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CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

MANUAL DE USUARIO OPERADOR

REGISTRO DE OPERADOR DE CENTROS DE ACOPIO DE LECHE CRUDA
Y MEDIOS DE TRANSPORTE

1. Ingrese al “Navegador” de su eleccion, de preferencia chrome (se recomienda

utilizar chrome version 55.0.2883.87 o superior). f ii e

Para ingresar al Sistema GUIA de Agrocalidad digite:
https://quia.agrocalidad.gob.ec

Ingrese su Usuario (nimero de cédula)
5 y Contrasena (se define por el usuario
gl (@5 al momento del registro).

Presione Ingresar.
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INSCRIPCION DE OPERADORES

Este modulo es empleado para crear operaciones de Registro de Operador
para las diferentes areas de la institucion, el mismo que permitira registrar
las operaciones “Centro de Acopio de Leche Cruda” y “Medios de
Transporte” para el area de inocuidad de alimentos.

Este modulo esta activo para los operadores

INGRESAR AL MODULO

En la pantalla se desplegara los modulos que tiene habilitados, dé doble click a
“Inscripcion de Operadores” para abrir el modulo.

‘@_ DE CENTROS DE ACOPIO DE LECHE CRUDA Y MEDIOS DE TRANSPORTE
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Al ingresar al modulo, se desplegara en la izquierda de la pantalla un listado de
OpCIoNes:

L . L , i Almurestracidn da
- Administracion de sitios y areas ' st i dros

D i &

- Operaciones
Discharms prgiurg

- Declarar producto

- Representante técnico

- Declarar proveedores

- Administrar documentos
- Cargar anexos requeridos

- Cargar informacion adicional

- Registrar rendimiento

Seleccione una de estas opciones, se desplegara el contenido en la parte
central de la pantalla,

s o o e oo e RS BETAGRRE )
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ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS

Esta opcion le permite crear un nuevo sitio v un tipo de area(s), debera realizar
los siguientes pasos:

1. Valide que al seleccionar el modulo de
“"Inscripcion de operadores" y hacer doble 1. ‘Administracién de
clic, se despliegue dentro del menu la opcion ~ sitios y areas

"Administracion de sitios y areas".

2. Realice el registro de la creacion de un nuevo sitio y un tipo de area, para ello
se debe realizar el siguiente proceso:

* Seleccione el boton Nuevo, en el panel
derecho se mostrara el formulario del Nuevo #
sitio operador.

| lene la informacion de la subseccion Informacion del sitio.

" informacite del S0 @
Nomlre gal alle =) eoenie Supscficin oeEimE] [ 175000
Provinchs Povings.. ) Caradn © Parroouls 2
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Nombre del sitio: Cologue el nombre del centro de acopio de leche cruda
0 del medio de transporte de su sitio. Ej.: Hacienda La Vaqguita — Centro de Acopio,
Transportistas S.A — Medio de Transporte

Superficie total (m2): Cologue la superficie total donde esta ubicado el centro
de acopio vy en el caso de medio de transporte, cologue siempre el numero 1.

L lene todos los datos de su sitio.

LG e —
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* En la subseccion Ubicacion, en caso de gue la ubicacion no pueda ser
buscada en el mapa, puede ingresar las coordenadas manualmente o
podemos subir un croquis al sistema dando click en “Tengo problemas
para localizar mi sitio en el mapa”.
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» Seleccione la pestana siguiente.
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* En la subseccion Areas en el campo Tipo de dreas usted podré seleccionar
|0 siguiente:

* Centro de Acopio de Leche Cruda: para operaciones de acopio de
leche cruda.

* Medios de Transporte: para operaciones de transporte de leche cruda
y/0 suero de leche liquido.

Ademas, debe llenar los campos:

* Nombre de area: cologue el nombre del centro de acopio de leche
cruday en el caso de medios de transporte cologue el nimero de placa.

T ———————— )
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CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Nota: En un sitio se puede declarar
varios medios de transporte o centros
de acopio de ser el caso.

* Superficie: Cologue la superficie que comprende la ubicacion del centro
de acopio y en el caso de medios de transporte coloque siempre el nimero 1.

Tipo de dreas, Caniro do Acopio de Lache Cruta * | Nombre del drea L3 Vaguila Lechion

Presione el boton Agregar areas, de esta manera se agrega en la subseccion
Areas agregadas |a informacion ingresada anteriormente.

Tipo de dreas| Wiedio do Transports *  Mombre dol drea [FEC1254
— ===,
-
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Presione el boton Guardar Sitio.

e— Tigo Superticie Caiige

PEC1254  Medip de Trersporie 1m2 CO0ESTIS49 17056002

=N
4

Nota: Para operaciones de “Medio
de Transporte’; en caso de que el
técnico rechace la operacion porgue el
medio de transporte No es el adecuado
para movilizar leche cruda y/o suero de
leche cruda, el operador debera volver
a crear la operacion con la misma
placa mas un espacio y un ndmero de
secuencia, para gue pueda volver a

solicitar un registro.
Fi.: PBC1254 1

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE CENTROS DE ACOPI(_@,
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OPERACION

Esta opcion le permitire al administrador crear una operacion por cada uno de
los tipos de areas que se han registrado en un sitio.

Para la creacion de una operacion para Operadores de leche cruda o suero de
leche liquido con operacion de “Centro de Acopio de Leche Cruda” y "Medio de
Transporte’, se debe realizar el siguiente proceso:

1. Ingrese a opcion "Operaciones". & | Operaciones

2. Seleccione boton Nuevo.

3. Enla seccion lateral derecha (Nueva operacion) se presentara un formulario,
llene toda la informacion de la operacion.

ghm"- {r

Rtio| Geircsome .

4. En la subseccion Registro de Operador, llene los siguientes campos:

R UL 1

~ Area Tematica: Seleccione el ftem Inocuidad de alimentos.

= Sitio: Ingrese el sitio creado por el operador en la funcionalidad anterior,
Ej: Hacienda "La Vaguita'.

= Operacion: Seleccione el item Acopiador de Leche Cruda o Medio de
Transporte.

~ Tipo de area: Se desplegara las areas registradas de acuerdo a la operacion
seleccionada, Centro de Acopio de Leche Cruda o Medio de Transporte.

= Tipo de operacion. Se mostrara el catalogo que se encuentre bajo el area
tematica de Inocuidad de Alimentos, en este caso seleccionaremos “La Vaguita
Lechera o la placa PBC1254",

L) e —
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5. Presione el boton Agregar operacion, sc enviaran las operaciones a la
siguiente fase.

6. En la seccion Operaciones agregadas aparecen todas las operaciones
que realizd en la anterior seccion, presione el boton Enviar solicitud.
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DECLARAR PRODUCTO

Esta opcion permite al operador declarar el o 10s productos necesarios para su
operacion de acuerdo a su necesidad. El usuario al ingresar al sistemma GUIA
debe validar que se muestre el moédulo "Inscripcion de Operadores" vy a su
vez en el mend principal la opcion "Declarar Producto".

Realice la declaracion del producto de la siguiente manera:

1. Seleccione la opcion "Declarar producto. Declarar producto

2. En la parte central, escoja el sitio para el producto a declarar.

3. En la seccion derecha se despliega un formulario para realizar una nueva
operacion, valide gue exista los siguientes campos y llene de la siguiente manera:

* Tipo de Producto: Productos Primarios
* Subtipo de Producto: Productos de Origen Animal

I o s ot T i
3 o : |
RC LE DL T hﬁ-l..-w— r--'-v-_.-:i-u-n ¥
e 7 ...-. -: -UB [”1“ T .
EhETiene BN 2 v os |

betheoruds [ Fesrede Lecha Ligeide

4. En la seccion Seleccione uno o varios Productos, escoja de la siguiente
manera.

Para operaciones de “Centro de Acopio de Leche Cruda” seleccione el
producto “Leche Cruda” y para “Medio de Transporte” scleccione entre
“Leche Cruda” y/o “Suero de Leche Liquido”.

L) —
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5. Haga clic en el boton Agregar producto.

6. Valide que se anada el producto en la seccion Productos agregados.
7. Haga clic en el boton Enviar Solicitud.

T ———————— )
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ADMINISTRAR DOCUMENTOS

La administracion de documentos es un proceso donde se ingresa cada tipo
de documento necesario para el proceso de revision documental gue tienen los
Sitios v sus respectivas areas.

Usted debe registrar lo siguiente para operaciones de Centros de Acopio de
Leche Cruda:

A. Respaldos legales que demuestren la propiedad del centro de acopio.

B. Lista del personal a cargo de la operacion del centro de acopio.

C. Certificado de salud del personal, que indigue que esta libre de brucelosis y
tuberculosis, enfermedades que pueden contaminar laleche cruda acopiada.

D. Croquis de ubicacion del centro de acopio identificando puntos de

referencia.

E. Listade proveedores deleche cruda detallando zonas y horarios de recoleccion
de cada uno de ellos.

F. Documento que demuestre la capacidad de un laboratorio propio o que
demuestre la realizacion de analisis de leche cruda en un laboratorio externo
legalmente constituido.

G. Diagrama de flujo de las operaciones en el centro de acopio.,

H. Mapa de distribucion de las areas del centro de acopio.

I. Listado de Certificados Unicos de vacunacion - CUV, actualizados de cada
proveedor de leche cruda.

Para operaciones de Medios de Transporte se debe registrar [0 siguiente:

A. Copia de matricula del medio de transporte o de factura en caso de vehiculos
NnuUevos.

B. Lista del personal a cargo de la operacion del medio de transporte.

C. Certificado de salud del personal, que indigue que esta libre de brucelosis y
tuberculosis, enfermedades que pueden contaminar la leche cruda 'y suero
de leche liguido transportado.

D. Fotografia(s) del vehiculo.

E. Listado de Certificados Unicos de Vacunacion - CUV, actualizados de cada
proveedor de leche cruda.

L) e —
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F. Listade proveedores de leche cruda detallando zonas vy horarios de recoleccion
de cada uno de ellos.

Realice el ingreso de cada uno de los documentos vy certificados para despues
cargar en los anexos requeridos, para ello se debe seguir el siguiente proceso:.

ﬁ] Administrar

1.Ingresealaopcion: "AdministrarDocumentos". documentos

2. Seleccione el boton de Accion "Nuevo'. #

3. En la seccion lateral derecha se presentara el formulario para llenar la
informacion de los documentos.

4. En la subseccion Detalles del documento debe adjuntar los documentos
en los siguientes campos:

- :_b—_ — . ==}
s g i.li.-n-'unn'rﬂ.imnr--:im .

Tid ta
! Drcroar

s, R P SR bmd @G0 el
1 pees i SeiL . [ Tmely mbtn (Y

2= g
1‘
~ Tipo de documento: Seleccione el tipo de documento que corresponda.
~Descripcion: Realice una descripcion de acuerdo al tipo de documento
escogido.
= Seleccionar Archivo: Escoja la plantilla del certificado.
~Subir el Archivo
~ Quardar Formulario

T ——————— )
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CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Esta opcion permite ingresar o seleccionar todos los documentos que son
obligatorios de una operacion.,

Los pasos que debe seguir son los siguientes:
1. Ingrese al modulo de "Inscripcion de Operadores'.

2. Seleccione la opcion Cargar anexos

E_.Ir_:-; e :
- - Y. LIE!'IdnE
requeridos. 3

3. En la parte central, escoja el registro para cargar los documentos requeridos.

] =i Inscripcion de Oparadorss  Cargar anexos

Hacienda La Vaguita

& V00 FUTIT Pickirahm
Kenpuadcy e Levtes Croo
m L viagla Lethems

RPpEsEnLane

bk Etade] LaImus oorurnmenioe

Doclarer
provesdores

Acimiresbar
donimertn:

@ AT 3R Paturacha

Rty 3 Town ol em
FRCLE :

-1 Cargar anexon
= oo

Estmsor Carpsr fociameins

+ Cargi idoemacdn
! pdicional
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4. Al hacer doble clic sobre la operacion, se cargara en el panel lateral derecho
los documentos mencionados en el punto anterior.

Centro de Acopio:
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G Sl e o i s e i o i b i i | i )

M i e [ R ]
L I s [ e

L reraw

[
T ———

4 g A BN T R T e v

A O T O W B T Rl
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5. Por cada documento seleccionado debe seleccionar un item.

Respaidos legales que demuestren la propiedad del centrodeacopie.
Respaldos legaies que demuestren ia propledad del centro d acopio (Respaidos ¥

v AT
=== 0,
2 3

6. Finalmente, presione Cargar documentos adjuntos.

Nota. Para operaciones de Medio
de Transporte cl operador debera
tomar en consideracion la nota gue
se encuentra al final del formulario, en
donde los items E y F son obligatorios
para los vehiculos que transportan
leche cruda y para los que transportan
suero de leche liguido son opcionales.

L) e —
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CARGAR INFORMACION ADICIONAL

Esta opcion le permite anadir informacion adicional sobre la leche cruda acopiada
0 leche cruda y/o suero de leche liquido transportado.

Los pasos que debe seguir son los siguientes:

1. Ingrese al modulo de "Inscripcion de Operadores".

= Cargar informacion

2. Seleccione la opcion Cargar informacion Mita]

adicional. adicional

3. En la parte central, escoja el registro para cargar la informacion adicional.

'ﬁ' - L'I | sk Inseripeidn de Oparadoens  Declarar informaddn adicional

W ireviigi Oparacicnes por dedlarar informadon de centro de

OpETInnne:

| Mwchrar prodlsin
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Para operaciones de Centro de Acopio de leche cruda, se muestra el
formulario “Declarar informacion del Centro de Acopio” con |0s siguientes
campos:

e Sitio

e Area

e Capacidad instalada

e Unidad: Litro

e NUmero de trabajadores

e | aboratorio legalmente constituido
e NUmero de proveedores

e Pertenece al MAG

e Horario de recepcion matutina

e Horario de recepcion vespertina

4. Haga doble clic sobre la operacion, se cargara en el panel lateral derecho
el formulario “Declarar informacion del Centro de Acopio” v liene la
informacion de la subseccion “Informacion del Centro de Acopio”.

Ingrese la siguiente informacion:

« Capacidad instalada: Ingrese la capacidad instalada. Ej: 1.000 litros.

« Numero de trabajadores: Ingrese el numero de trabajadores. Ej: 10.

~ Laboratorio legalmente constituido: Seleccione el tipo deseado.

+~ Numero de proveedores: Ingrese el nUmero de proveedores.

« Pertenece al MAG: Seleccione si pertenece al MAG 0 no.

= Horario de recepcion matutina o vespertina: Ingrese el horario de recoleccion
a su eleccion.

5. Finalmente, presione el boton Guardar

L) e —
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Sitio: Haciends Ls Vagquita Area Ls Vaguts Lechess

“Capacidad instalada: | *Unidad: | Litra "
SR Sy |

*Laboratoric legalmente constituides Salaccions %
*Mimero de proveedores: “Pertenece al MAG:| Ssleccione. v
Horaro de recepeidn matuting 00 10

Horario de secepeidn vespertina: 17 10

[ =) Guardar (TP

' 4

Para operaciones de Medio de Transporte, sc muestra el formulario “Declarar
Datos del Vehiculo” con l0s siguientes campos:

e Sitio

e Area

e \Marca

e \odelo

e Clase

® [ipO

e Color

e Placa

e [ipo de Tanque

e ANO

e Capacidad Instalada

e Unidad: Litro

¢ Recoleccion — Hora Inicio
e Recoleccion — Hora Fin

E R ———————— )
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Ingrese la siguiente informacion:

Placa: Ingrese la placa como se muestra en la matriz del vehiculo.
Tipo de Tanque: Seleccione el tipo de tanque.

Ario: Seleccione el afo del vehiculo.
Capacidad Instalada: Ingrese la cantidad deseada.

Unidad: Seleccione la adecuada.

Recoleccion - Hora Inicio y Hora Fin: Ingrese la hora deseada.

Nota: Los campos del vehiculo como marca, modelo, ano, color, clase

y tipo se mostraran de forma automatica al ingresar la placa.

5. Finalmente, presione el boton Guardar

Sitio: Transportisias 5.4

Area: PRC1254
‘Marcar Seimccions r  “Modelo Selacdons .
‘Clase: Sewcemne v “Color: Sewconss il
“Tipo: Selacoone vl Tas(E AR
"Tipo de tanque: | Ssisccions ¥ “ARer Seleccione. . =

*Recolecchén - Hora Inkclo: 10 50

' m'-'mm!ﬂa 10

[ ) Guardr NI

' 4
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Nota: EI operador podra revisar en
qué estado se encuentra su registro
ingresandoalaopcion “Operaciones’.

AL e o B
Eilidnl bl

%_| Operaciones
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Cuando el tecnico de la unidad de Inocuidad de Alimentos, ha realizado la
Revision Documental e Inspeccidon de la Operacion; al operador le
aparecera en el panel central de la opcion “Operaciones” su registro en estado
APROBADO si la informacion ingresada fue la correcta, NO HABILITADO
si la informacion o 1os productos no fueron ingresados correctamente y
SUBSANACION si falta informacion por adjuntar.

ESTADO APROBADO:
Haga doble click sobre el registro en estado Aprobado.

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion
de la operacion en estado registrado.

L) e —
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um Enﬁumd aprobada 2019-02-13 02:02:34
Fecha inicio vigenciz zmsma -13 14:43:33
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En la seccion “Documentos generados” se muestra el certificado emitido
por AGROCALIDAD v en “Datos del sitio y area” se muestra el informe de la
Inspeccion y el check list como anexo en “Informe”.

Mombre del sitie: Transpartistas S.A Provincia: Pichincha

Cantdn: Cuits Parroquia: Carcelén

Direcciom: Sverids Amazonas

Referencia: Cerca de un Parque

Mombre del drea; PECTI54 Tipo de drea: Medio de Transporte
Superficie utilizada: 100 Estado: regustrads

Observacién: Soheitud aprobads 2019-02-13 020234

Informe: Descargar informe—

Haga clic sobre el enlace para ver el Certificado emitido.

Se desplegara una nueva ventana del navegador y se mostrara el certificado
generado.

El certificado tiene toda la informacion generada durante el registro de operador
v mostrar la fecha de emision y fecha de caducidad.

ASI mismo como parte de la autenticidad, el certificado posee un codigo
QR donde muestra informacion como. "Numero de registro’, “ldentificador
del operador’, “Nombre del operador”, “Nombre del sitio”, “Capacidad
instalada”, “Fecha de caducidad” y “Nombre del técnico que realizo la
inspeccion”.

LG e —
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MPESTERD
g @ L
- MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ GANADERIA
AGENCIA DE REGULACION ¥ CONTROL FITO ¥ Z00SANITARIO

CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIO DE TRANSPORTE

N° CERTIFICADO: AGRO-MT-17-0007-2019

IDENTIFICADOR DEL OPERADOR: OLEaTIE4u

NOMBHE DEL OPERADOR: CENTEMND MAR THA

CODGO DEL SITIO: OOCEOT oL 110 HOMBRE DEL SMIQ: Tanspomsi=s 5.4
MEDID DE TRANSPORTE: PBC1254

PROVINCIA: Pichincha CANTON:  Culln

PARRCCUIA: Carcalan DIRECCHON: Avenids Amaranas

NUMERO DE TELEFONO: |00} 249-5000 CORREQ ELECTRONICD: vicky_vizioraram{@hotmal com
~PRODUCTOS A TR ORTAR.

Productns: Suéro de Leche Ligudo, Léche cruda

MARCA: Hing MODELC: FM2PRSA
TIPO: Tangquero PLACA: PBC-1254
CLASE: Camian COLOR: Grig
TIPO DE TANQUE: Tangues Acars ANO DE VEHICULD: 2042
CAPACIDAD INSTALADA: 10000 UNIDAD: Litro
FECHA DE EMISION: 130D FECHA DE CADUCIDAD: 130202

Aprobsdo mediants Sistema SULA
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Nota: Cuando el certificado este
oroximo a caducar, el operador recibira
una notificacion al correo registrado con
un mes de anticipacion para gue cree
nuevamente su operacion y no pierda
vigencia.

El operador debe crear la operacion
con el mismo nombre de la primera vy
seguir el flujo correspondiente, una vez
gue el técnico haya aprobado la nueva
operacion, la anterior pasara a estado
no habilitado.

ESTADO NO HABILITADO:
Haga doble clic sobre el registro en estado No habilitado o Rechazado.

E o No habilitado

e

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion
de la operacion en estado No habilitado.
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e SDIiCitUd_Q E_rad(jr
fissaltado de Insgreccién

mmw
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Datos del sitio y srea
Nombre del sitio: Transportistas Pichincha  Provincia: Pichincns
Cant6n: Mejiz Parroquia: Aloas/
mﬂmm
M santarosa

Nombre del drea: PHUGTES
Superficie utilizada: 1

Datos del Vehiculo

2 Productos primarios Productos de Origen Animal  Suero de Leche Liquido 2012493
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El operador podra ver en la seccion “Resultado de Inspeccion” en el campo
“Observaciones” ¢l motivo por el cual no se le habilito la operacion.

Resultado: roHabilitado
Observadones En esa vehicubo no se pueds transpora suerg
Fecha inicio vigencia: 2019-02-12 11:54:58

Nota: Para operaciones de Medio de
Transporte; en caso de gque el técnico
rechace la operacion porgue el medio
de transporte Nno es el adecuado para
transportar leche cruda y/o suero de
leche cruda, el operador debera volver
a crear la operacion con la misma
placa mas un espacio y un ndmero de
secuencia, para gque pueda volver a
solicitar un registro. Ej.: PCK2584 1
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ESTADO SUBSANACION:
Haga doble clic sobre el registro en proceso de Subsanacion.

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion
de la operacion en estado Subsanacion.
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Tipo de érea: Centro de Acopio de Leche
mﬂmummﬂm C'rudaf

perficie utilizada: 100
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El operador podra ver en la seccion “Resultado de Inspeccion” en el campo
“Observaciones” el motivo por el cual la operacion debe ser subsanada.

Resultado: subsanacon
Observadiones: 52 requiere cargar la mformacién correcta del literal D
Fecha indcio vigencia: 2078-02-12 14:42:22

Nota: Cuando la operacion se
encuentre en esta fase se deberair ala
opcion “Administrar Documentos”
y corregir los documentos que son
solicitados por el técnico durante la
subsanacion; posterio a esto ir a la
opcion “Cargar anexos requeridos”
y Volver a cargar todos los documentos
solicitados para cada operacion.
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AUMENTO DE CAPACIDAD

Este modulo es utilizado por los operadores para solicitar el aumento de la
capacidad instalada en sus areas, siempre y cuando tengan un registro de
operador aprobado.

Esto se activara para operadores con operaciones de Centro de Acopio de
Leche Cruda y Medio de Transporte en estado aprobado.

INGRESAR AL MODULO

Haga doble clic a “Aumento de capacidad” para abrir el modulo.

g @

W M Proginmes

_! Dmton opeeradorn

Inscmpain de Laboraionos

Dneiadones
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|_.a funcionalidad se describe a continuacion:

- SOLICITAR AUMENTO DE CAPACIDAD

Esta opcion de menu permite al operador solicitar el aumento de la capacidad
instalada de una operacion en estado aprobado cuando se incremente la
capacidad instalada del centro de acopio de leche cruda y/o la capacidad de
transporte del medio de transporte.

Para esto se debe realizar los siguientes pasos:

1. Haga clic en *“Solicitar aumento de
Capacidad”

En el panel central se muestran las operaciones que se encuentren en estado
registrado.

2. Escoja el registro en el cual desea solicitar aumento de capacidad instalada
y haga doble clic.

Aumirerihy de Caprecicled Mmoot de i fded Toilmia
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3. Automaticamente, se muestra en el panel derecho el formulario “Solicitar
aumento de capacidad?”, presione el boton Modificar.

solicitud aumento de capaddad

- B Madifii ; J

4. En Capacidad Instalada cdite de acuerdo a su necesidad.

5. Presione el boton “Actualizar”.
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Nota: Cuando el operador solicita el
aumentodecapacidaddeunaoperacion
esta pasa a Revision Documental e
Inspeccion para gue el técnico realice
la actualizacion y vuelva a aprobar €l
registro.
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