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ANEXO 12. Instructivo para registro y modificacion de
registro de almacenes deexpendio

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO
Y MODIFICACION DE ALMACENES
DE EXPENDIO DE INSUMOS
AGROPECUARIOS EN EL SISTEMA
GUIA
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. REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

1.

Procedimiento para el Registro de almacenes por primera vez.

A continuacion, se describen los pasos que debe seguir el usuario para realizar
elregistro como almacén en el médulo [Inscripcion de Operadores] del sistema
GUIA.

o O mticecionds
¥

I serpGon de
radores

~. O rotifoaciores
i

Imagen 1.- MAdulo Inscripcion de Operadores

1.1.- En el menu [Administracién de sitios y areas] debe declarar el nombre,
superficie, provincia, direccion, teléfonos, coordenadas geograficas y areas
del almacén. En este paso el usuario debe declarar un area de tipo [Almacén

de expendio].

—
i

Nombeodel sitio - Superficie totalfma) - 1000

Provincls  rovecis B Camen Pacroquis

Direccian Roforenciss | ©0 0 %a '

Telidono |

Lastud UTM v Longitud UTM i oo L0 el
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i I
£

Tips ge dreas  Alpacon o0 expendi Noatyre dal dren Shrecon
Sopadicie m2) 100

B C 4 Admazes Amaces o eperdio 10002 1722551045001 2209

Imagen 2.- Menu Administracion de sitios y areas

1.2.- En el menu [Operaciones] debe seleccionar el area tematica
[Registros de insumos agropecuarios], independientemente del tipo de
producto que vaya a expender, y seleccionar el sitio y area previamente

creado.

] Oporciors

Are hnﬂc(%av.r-:: de NSUNOs BeroecuNils )
Bt ALMACEN AGROP ENE 2027

Operachdn  Simacensin

Alracen do expendio ANMALEN AGROP ENE 2021

"S> hgragar opmsrdcin

Twow

Noa; Fof fivoy 60 e 49 NToamaniin Mgresate 363 coraety. Uns 6z smviadts I podn $er mouficada

712 Sl sd g

Imagen 3.- Menu Operaciones

1.3.- En el menu [Representante técnico] debe ingresar el nimero de

cédula de uno o varios responsables técnicos para el almacén. El sistema
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verificara la profesion en la base de datos de la SENESCYT.

o PAepresertanie
oty +
_
Arestoredbicn: Togciioc Do maLm e praLance %
Hertlicacida. |7/8€72020
ot Completty: SALCULRO 120 ANTRES PATEICL)
Tk MEOC V5 TERINERO JOOTHONS TR o

Nimars regicws: 1055340312004

Imagen 4.- Menu Representante técnico

1.4.- En el menu [Administrar documentos] debe cargar los siguientes
documentosen formato pdf.

- RUC/RISE: el cual debe describir una actividad relacionada con el
expendio de insumos agropecuarios

- Declaracién de representacién técnica: el cual debe respetar el

formato de la normativa vigente.

aoumentos

Tipo S dosumenno Laziaacién de asoderio téoniae B

Fresianbw oo S g

Daeoripeken |

Dcamrirar..  Ne 06 by wolbcdanate nirgln srchw.
G mapars 30 ancdues. , (Tepaso mawmo GVAT)

Imagen 5.- Menu Administrar documentos
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1.5.- En el menu [Cargar anexos requeridos] debe seleccionar el almacén

creado yescoger los documentos cargados en el paso anterior.

Jecaracdn de A%EITEA WA TCE
Duclacacon de memana thencal B

A
Proisapdlin dosscnodts

ANCMISE
RAZRSE) B

Prvdasitac docummtn

= )
Salessions uea opdn. B

Cangay docunsilos 53 ios

Imagen 6.- Menu Cargar anexos requeridos

<

1.6.- Completados todos los pasos del 1.1 al 1.5, la solicitud cambia al
estado “Imposicion de pago”, es decir pasa al médulo FINANCIERO, menu

[Generar ordenpago].

Mandes set O0l0 MLUIEN FACTLRA RS 221 Podecx Pebte

Carblon B0 Porviwpain Cashatos asam nsd
Direcoder 42 Paruroreome

Fafermne b Fowin ok

Imposicitn He Pags (AGRGCALIDAD]. T e e

_

~ — il (e
INMIRGE  RMGERD TA NOREAPATRICO  WSOXOVETERAARY ICCTRCNGTA  Swuaks

_
Openaca Acwerye

- Imagen 7.- Solicitud en estado de imposicion de pago
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1.7.- En el médulo FINANCIERO, menu [Generar orden pago], el técnico
de dichaarea genera la orden de pago, de acuerdo al tarifario vigente. Una
vez generada laorden de pago, el usuario en el médulo [Inscripcion de
Operadores] podra verificarque su solicitud se encuentra en el estado
“Operaciones por pagar”’ y podra descargar la orden de pago. Cabe indicar
que la informacién de Razon Social y Direccion descritas en la orden de
pago corresponden a las registradas por el usuario en su oficina
central/lugar de facturacion, es decir, la orden de pago no describe la

direccion del almacén creado sino la direcciéon de facturacion del usuario.

Namero de identifieacion: 1722551069
Raxén wozinl: Eciuce Ayals

Nombes efia: ALMACEY FACTURA ENFE 00

Provinele: Piosincha Candon: Cuito Parroquia: Calkkanin (Carpung!
Dirmeeldn: Av. PRfamrcana

.i.
Too cperacién: Alnacenista - Coordnacion ce Hogsyos de nsumos Ag:
Nombre srea: Amacen yemplc marze 2021 (100 m2)
Documentcs adjurios:
A~ DEEAASEN 33 A0 Benia -+

Identifcador 1722559049
Rartn Sovial:

Direccion:

Teiedono:

Corree:

L

Afon  THI01 3¢ INemMOs A OPOCUSIny I Busce coogo

Tipe de Ranssesidn 05 0) 004 RECISTAD DE FUNCICNAMIENTO ALMATENES DE EXPENDIO, #R0T
Carticac 7 Descuento ©

Totel : eOw0
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Imagen 8.- Menu Generar orden de pago

612 Pistrocta
Laticocds &4 analats
e, en Leboamisna do
Mol o

¥ 80037742 Plosinga
Laborn & dx sraiidis dw
PN o0 LEDGOG o8
(rnda

Labcratiro do-anstsls do
200, 90 LADMONED 00
Frowin

Estede: Por pagar Extado: Por pagwr £riaco S0 cagar

Nombes del altio: AMACEN FACTURL ENE 2001 Previneka: Ahicha

Cantén: Cula q [l P
Drreccién: Av. 7ananenana

Beterencla: Frante & gasolimm

Nombre dof rea: Amacen efempio mazo 2121 Coaolge dol dreas 1722581818, 17570214

Tipo de dren: Amacn de cegande Superticke utillzada: 100

. B W e AN WY |
TSI SMAGUERC ZA ARDRES PATAICIO  NEDICO VETEUNARIO 7ZOOTECHISTA  Pacuvks

Operacion: Almacenist
Mante & pagar: § 15702
Lodends choo: —

Imagen 9.- Solicitud por pagar

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

OHDEN DE PAGO

™~ Ovdun de
Razon sockal: Edecr Apala Localizacion: Oficina Planta Conral
Dinccite: Dewczsor: Método de Pago:
Nomero de ldenlificosion; 1722587043 Fecha de Emsigion: 0532021
AENTE GE W2 TENG ON EEGUN RESOLUCIIN Mo, HAG DN CRASCED (000 Lo ormen 00 pags 50 ancuenln vige e por ke epuerios b Gl

No.__ AGR-2021-000000033

VALOR .
T PP CORCERTO CANTIOND iqraio DESCUENTOR A

REXETRO DC

FUNLRN AN O ALNALNGS 15
FAPENTR, PROERICTOE PLAGLICIOAS Y
VETIIR NARLES CENTROS ME TGOS D6
ATENCG O UETER NAR A
CONSLLTORIOS CUNKGAS »ORS TALES CR
ADEROG CONTROS OC CNTRENAMACNTD
E

£3 YONES
CANHAYS LLUGANLYS LI ALCJAMLNTO

<a0n o 1300 e JE R 3 o0 cm
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Imagen 10.- Orden de pago

R ém aocial

Reprasantanie legal Andies Saguero

Represontanis tecnico Ayuls Edison

Provincla Pichincha L) Cantén Quro & Pamroguia Cotccoliao o

Direcclon Orecoon

Teléfonog (07) 722-2277 |02} 222-2222
Cotular |09) 9598-9569

Fox *

Correc semico sheday1907 Fhotreailcom

Carme tecturacion slectromics [av:Egmail oo

Imagen 11.- Datos la Oficina Central/Lugar de
Facturacion del operador

1.8.- Una vez el usuario haga el depdsito y remita el comprobante, el
técnico del area financiera debe usar el moédulo FINANCIERO, menu
[Finalizar orden pago], para generar el comprobante de factura. Cabe
indicar que la informacion de RazonSocial y Direccion descritas en la
orden de pago y comprobante de factura corresponden a las registradas
por el usuario en su oficina central/lugar de facturacion, es decir, la orden
de pago y comprobante de factura no describen la direccién del almacén
creado sino la direccion de facturacion del usuario, razon por la cual no
es una causa de observacion que la orden de pago o comprobantede
facturacion describan una direccion diferente a la ubicacion del almacén
creado. En caso de requerir verificar la direccion del almacén, el técnico

del area financiera puede usar el modulo Financiero, menu [Finalizar
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orden de pago] o menu [Generar orden pago], donde puede visualizar la

direccion de la operacion en la seccion [Datos del Operador], campos

[Provincia, Cantén, Parroquia, Direccién].

Nomeeo de identificacion: 1722651049
Raxén soclal: Ecison Ayala

Nombre sitio: ALIMACEN FACTURA ENE 2021
Canton: Cuio

Provincks: Fichiexchs
Oiroccion: Av Panamarcess

Parroquia: Calkderan (C: w0

Tieo bl it~ Coordinacan de Res

Nombre droa: Almaian sempic mze 2021 [1Mn§29

Dotumentos adjuntos:
A- Docaraion co cosord fboney >
8- BUCGRISE. .

Locakmolon: Cliina Fanla Senyal

Raxdn social: Edikan Avsta

Droooidn: Drecoon

Fecha do ordon: 2210505 1650 45 (57064
Chanracidn:

Tered apagw $ 157,02

Impresidn;: Qrder e nayo-—»

REGISTRO DF FUNCIONAMENTO AL MACENES DE

Forma de page  5ald0 disporible

Valor deposnsce

e NFIMoY AGIOPeCURN s

Hentiicacion: 1722581040

m Sakiclopabile  Cobo e dicies o

Cawve del cont¥icedo

sroz
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Imagen 12.- Menu Finalizar orden de pago

1.9.- Una vez pagada y facturada la solicitud pasa la bandeja del técnico
del areade registros de la provincia donde esté ubicado el almacén. El
técnico del area de registros debe usar el modulo [Revision de

Formularios] para aprobar u observar la solicitud.

18w | Rovisién farmuidtion

ALMACEN FACTURA ENE 2021

O Poet cogletro
nspeccios

Heta: Selecriro o 4o a nspeccin
Cargar Inkerme:

Esainer.  Noseha stdeloinado sengio = chive.
£ Koy oo wchen . (o ménino Sl

PowuMads Regatroic n

Oomervaconss Sijila a conlral post ncl;ud

|l S LIS

Imagen 13.- Modulo Revision de Formularios

1.10.- La solicitud pre-aprobada llega a la bandeja del usuario para que

cargue almenos un producto, con lo cual su operacion pasara al estado
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REGISTRADO.

Para declarar los productos que el almacén comercializara, el usuario
debe ingresar al sistema GUIA, modulo [Inscripcion de Operadores],
menu [Declarar producto], escoger la Operacién, seleccionar el TIPO de
producto (Ej.: Veterinario) y después seleccionar el SUPTIPO DE
PRODUCTO (Ej.: Farmacoldgico).

En la pantalla se desplegard el listado completo de productos registrados
bajo el SUBTIPO seleccionado. Debera seleccionar los productos a
expender y dar clic en el boton AGREGAR PRODUCTO.

Imagen 1.- Imagen 2.- menu Imagen 3.- Operacion
maodulo[Inscripcion [Declararproducto]
de operadores]

i Seleccione...
Rl v versinao
Subtipo de Producto: | Séleccione |

Imagen 4.- Seleccion del tipo de productos
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Tipo de Producto: | VETERINARIK) v)

Sublipo de| . Seleccione...

ADITIVOS ALIMENTARIOS

Nambre are

YETERNA

ALIMENTOS MEDICADCS ¥ SUPLEMENTOS MEDICADDS
ALIMENTOS'Y SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS
ANTISEPTICOS, DESINFECTANTES, SANITIZANTES Y PLAGIACIDAS DE USO VETERINARIO
BIOLOTICUS

COSMEYICOS

FARMACOLOGICOS

FORMULAS MAESTRAS

KITS Y MATERIAL DE DIAGNOSTICO

MATERIAS PRIMAS

PROGUCTD PRUERS

PROOUCTOS DINAMICOS

SALES MINERALES, PREMEZCLAS Y NUCLECS

SNACKS O GOLOSINAS

Imagen 5.- Seleccidn de subtipo de producto

Tipe da Producto: ‘msnmgapo
Subtipo ce Producto: ADITACS ALIMENTARIDS

Seleccions uno u varlos Prody
| Sebescionar lodos
I AUROVITEL [T AUXIMOIST FEED [ AVIANCE 3
_|AVEMOS | EC |_ AVT-PERFORMANCE |_| AZIX FORTE
_IB-ACT |_ BACTERACTIVE AGUA BACTERACTIVE DRY
_1B-ACT WEP I_IBALANCIUS € I BALANCIUS L
|BELFEED B8 1100 MP | 'BELLE PET ANTIOXIDANY. | 'BELLE PET CALM & RELAXED
_|BELLE PET DIGESTIVE | BELLE PET HYDRATED I BELLE PET IMMUNE FOR DOG
|_'BELLE PET PROBIOTICS & |
_|BELLE PET JOINTS BeYaES |_ BELLE PET SKIN & COAT

TTH R L e s whe U IR e e s

Imagen 6.- Seleccion de productos

={}= Agregar producto

Imagen 7.- Boton [Agregar producto]
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En caso que el almacén no tenga todavia productos en sus instalaciones
podra seleccionar la opcion PRODUCTO PRUEBA.

w
It

Tipo de Producto:[VETERMARIO - v
Subiipo dé Producto: | PRODUCTO PRUEEA )
Seleccions uno o varios Productos

PRODUCTO PRUEBA

Imagen 8.- Seleccion del producto prueba.

1.11.- Una vez la operacion esté aprobada y se hayan declarado los
productos haexpender, el usuario puede descargar un certificado de
registro del sistema que muestra todos los datos del Operador incluida la

direccién de ubicacion del almacén de expendio.

ALMACEN FACTURA ENE 2021
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5

Rasultado; registrado
Obsarvaciones:
Fetha inicio vigencie: 2021-03-05 1753 48

Nombre del aitio: ALMACEN FACTURA ENE 2027 Provinsia: Pichincha
Cantée: Quite Parroquin: Caldeedn (Carspurgo)

died area: Al oo marzo 2021 Codige del area: 1722551042.1790221 4
Tipo de Area: Alnacan de expeodin Superticie utizada: 100

Eshado: regystrado
Obsarvazion:

1~ Carflicaciin de ragisiro ds alowcin de expandio

Imagen 15.- Operacion aprobada

DATOR NDE OPFERACION.
Rezde Gcom: Caeon Axva
MUC: 17225506

Direccior: Ay Fawsercens
Prowincia: Fehincha
Tebafana {3 500 0540

CEATIFICADO DE REGISTRC DE ALMACEN DE EXPENDIO

Measycve of prvo e i, (e Agancid oy Magivscin y Comt’ PN p Soorandaro, e s ar gl saeniact s v
FSCOV K0k PRGSO RATREMCTION DV A TOMDTeR et et Stz 41 prawaaie Coriicay (% PRl cove
ATNMAS e EXDATEN Bt MIITOS AGCOatstr0)

Reprosartanio Logel  Ancnos Saigeon

Caman: Cum Parcquin: Taldortn (Carspengo)

ensls |sRaadyidETe hotvad con

Operaciones.

Bepesienton i, 1Eeaacs):

ALMACEN DE EXFENDD DF ISUNCE ACROPECUARICS

£ NEIONE BTN AWNCenyD APYTHOMNtE B RegeTace Comlgl e V224G TIOES

—
| V| BALGUCRG A ANDNES FATRCO

PROFTSION DENTRICACCHN
| MEDICO VETTWNAIO ZO0TECNIETA 1T

Imagen 16.- Certificado de registro de almacén

2.Procedimiento pararegistro de sucursales de almacenes

Se entiende por nuevo almacén, o nueva sucursal, todo almacén de

expendio que: no esteé registrado en el sistema informatico vigente de la
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Agencia, tenga unanueva direccion, o haya cambiado su numero de RUC
o RISE”.

Es decir, toda nueva sucursal sera considerada como un nuevo almacén
y por lo tanto debe registrarse en el sistema GUIA y cumplir con los pasos
descritos en los numerales 1.1 a 1.10 de este instructivo, incluido el pago.

3.Procedimiento para cambio de direccién de almacenes
registrados.

3.1.- Se entiende por nuevo almacén, o nueva sucursal, todo almacén de
expendio que: no esteé registrado en el sistema informético vigente de la
Agencia, tenga una nueva direccion, o haya cambiado su nimero de RUC
o RISE.

3.2.- Es decir, el cambio de direccion sera considerado como un nuevo
almacén y por lo tanto debe registrarse en el sistema GUIA y cumplir con
los pasos descritos en los numerales 1.1 a 1.10 de este instructivo,

incluido el pago.

3.3.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una
solicitud ala Direccién Provincial donde se encuentre ubicado su almacén
de expendio, para inhabilitar el almacén con la antigua informacion,

adjuntando la siguiente informacion:

- Numero de RUC

- Cadigo de area
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El cédigo de area puede ser verificado por el usuario en el mdédulo

[Inscripcion deOperaciones], menu [Operaciones].

Resultado: registrace
Obsarviciones:
| Facha iniefo vigensla: 2073 00-05 75348

I

'( Nombre ded sio: ALMACEN FACTURA ENE 202! ) Provincia: Fxchincha
{ =1 Parvoquia: Calderdn (Carspengo)

Direoséon: Av. Fanamwicana
Rsl i: Frevos 5 o

- Noenbre del area: Amacan semplo marzo 2021 Codigo roa: 17226510491 7802214
i rea. Almac Tandi R izada: 100

Imagen 17.- Nombre del sitio, nombre del area y codigo de

area

El codigo de area puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el

mdbdulo [Gestion de Operadores]
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Nmazan de axpendiy

(CODGo nE AREA: 1S U000 AT )
D Gl sniema: 157500
Nambre del aesa: FL MNQUERTD

Nonbre del sivio: EL FINGUERTO

Diracelén:

Imagen 18.- Médulo Gestidn de Operadores

3.4.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de
GLPI al &rea Tecnologica para solicitar la inhabilitacién del almacén con
la antigua informacion.

Tipo Roguermienta ’vj
Categona’ ...> Técnleas - Asignar/Guitar madisto usuarias externes
Uyencis 28R - Eliminar infarmacide ma! cargada

#SA - Agregar identdficadores EC-PPC catdioga
#SA - Registrar lote de vecunas
Tk #5A - Seguimiento CurmMensdo
#»SA - Veribicar ol catalogo de serie de arstes
#5Y - Davelucidn de groductos antregades g beneficier..
»5V « Reimpresin de etiquetas Ornamentales
#SV - Seguimiento Cuaryntenaerio SV

Tpo de Hardware

.Imagen 19.- Opcién GLPI para inactivar almacenes

4.Procedimiento para cambio de nombre (Sitio o

Area) de almacenesregistrados.

4.1.- El usuario debe realizar una solicitud a la Direccion Provincial
donde seencuentre ubicado su almacén de expendio, adjuntando la

siguiente informacion:

- Nimero de RUC
- Cadigo de area
- Campos a modificar (Sitio o Area) incluyendo informacion actual e

informacion para actualizar
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El codigo de area puede ser verificado por el usuario en

el modulo [Inscripcion de Operaciones], menu

[Operaciones].
I
’
§
Resultado; registracs
Obsérvacionss:

! Facha indeio vigenels: 2073 005 17:5348

{ gl siio: ALMACEN FACTURA ENE 202! ) F #

- Canton: Qum ¥ i (G
Diroosdon: Av. Fanamorcana
sl i Frenns 5 9

- Nombre dol area: Amazen semplo marzo 2021 ( Codbvgo del area: 17226510481 7802214 ;
i de 3 o2 e : ohe utill; 1

Estado: rogatado
| Obparvncion:

Imagen 20.- Nombre del sitio, nombre del areay

cbdigo de area

El codigo de area puede ser verificado por el técnico
de la Agencia en el modulo [Gestion de Operadores]

MualeanfOoala dives

Nmncan de axpsndis

(CODKGO DE AREA: 171511180100 170328001 )
B ESAT )

Nombre del srea: FL MNNQUERTD

Nounbre del sivio: EL FINGUERTO
Direcclén:

74




AGROCALIDAD

AGENCIA DE REGULACION Y
CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

OF AGRICULYURA
Y GANADERIA

MANUAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL POST REGISTRO DE Edicién No: 1

ALMACENES DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y
REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

Imagen 21.- M6édulo Gestion de Operadores
4.2.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI
al area Tecnoldgica para solicitar el cambio de nombre del sitio o area

registrados. Dichocambio no requiere de un pago.

Tipo Re “":—'Al;".—«: 1o 3
Categoria® > Thcnices - AsigratQuita mdd ulo usuarios aatermos
urgenda #RRI - Timinar Informacidn mai cangads

#SA - Agregac dentd cadores EC-PPC catdlogo
Tipode Huxdware w54 - Rogistrac I0te o vacunan

#5A - Seguimiento Cearsntenario

»SA - Verilicar e! calaiogo 0o senie de aeles

25V - Devaiuciin de gradictos entragades a banalicksr
SV - Rempresitn de ethqurias Srnamentdes

w3V - Seguimients Cearantanari SV

aTocnicas - ACIvarfinact vy oparssones on GUIA

Thay*

Imagen 22.- Opcion GLPI para cambio de nombre

de almacén

5.Procedimiento para actualizacion de Razon Social (sin cambio

de N° deRUC/RISE) en almacenes registrados.

Cuando un almacén cambie su Razén Social sin cambiar el N° de
RUC/RISE debecompletar los siguientes pasos. Cabe aclarar que si el
almacén cambia su Razon Social y N° RUC/RISE debera registrarse como
un almacén nuevo en el sistema GUIA y cumplir con los pasos descritos

en los numerales 1.1 a 1.10 de este instructivo, incluido el pago.

5.1.- Actualizar la Razén Social ante el Servicio de Rentas Internas (SRI).

5.2.- El usuario debe realizar una solicitud a la Direccién Provincial donde
se encuentre ubicado su almacén de expendio, adjuntando la siguiente

informacion:
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- Copia de RUC/RISE

5.3.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI
al area Tecnologica para solicitar la actualizacion del certificado de
registro de operador emitido por el sistema GUIA. Dicho cambio no

requiere de un pago.

Tipo
Categoria® % - ASigrafQuita mddulo ussarkos sitermos
Urgencia #RRI - Eiminar Informacion mai cargade

#SA - Agregac identd cadores EC-PPC catdlogo
Tipode Huxdware #5A - Hegistrac 1ote ce vacunan
Thds* #SA - Seguimiento Crarsntenario

»SA - Verificar ¢! Clleiogo 0 senie de aeles

a5V - Devaluciin de grocuetos entragades a benelickr
» 5S¢ » Rempresitn O ethqurtas rnamentdes

wEV - Segumienta Cearantenara SV

aToTnICas - ACIVAr/INICtvar operscones on GUIA

Imagen 22.- Opcidén GLPI para actualizacion del certificado de registro de

operador

Nota: el sistema GUIA copia directamente la informacion de Razon Social
del SRI,por lo que no se requiere cambiar manualmente la Razén Social
en el sistema GUIA. Solo se requiere actualizar el certificado de registro
de operador generadopor el sistema GUIA.

6.Procedimiento para cambio de Representante Legal, Direccion,
Provincia, Cantén, Parroquia, Teléfono, e-mail del Operador

(Oficina Central / Datos de Facturacion)
Posterior al registro, el usuario puede realizar la actualizacion de su

informacion, dentro del sistema de la Agencia, en la opcion “Datos del

Operador”’,modulo “Actualizar mis datos”.
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AGROCALIDAD
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Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y
REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

6.1.- Actualizar la informacion ante el Servicio de Rentas Internas (SRI).

6.2.- Ingresar al sistema GUIA, menu izquierdo [Datos Operador], opcion

[Actualizar mis datos].

6.3.- Presionar el boton [Modificar] y cambiar la informacion de

Representante Legal, Direccion, Provincia, Cantén, Parroquia, Teléfono,

e-mail del Operador (Oficina Central / Datos de Facturacién).

6.4.- Finalizado el cambio presionar el botén [Actualizar]

Reén aocinl
Reprosantanio legal Arcdies
Representanis tecnico fpuls

Provinela Pichincha
Direccion Orecoon
Teléfonog (07) 722-22722
Cotular |09) 9598-959

Fax Sscuvaacio

Correc denico jakeddy1907 Fhoreail com
Cormo tecturacion slectromics [av: ol oo

) ’a 5 Maaiioas

3 cantén Quro

Sagueo

Edison

B Parogquia Cotccoliao o

|02} 222-2222

Unoaro

Imagen 23.- Actualizar datos del Operador

6.5.- El usuario debe realizar un requerimiento a la Direccion Provincial
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donde seencuentre ubicado su almacén de expendio, solicitando se
actualice la informacion en el certificado de registro de operador emitido
por el sistema GUIA.

6.6.- La Direccién Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI
al area Tecnoldgica para solicitar la actualizacién del certificado de
registro de operador emitido por el sistema GUIA. Dicho cambio no

requiere de un pago.

Tipo _ﬂ»:_;;;:-:"l;c?'g Z]
Categoria® > Tacrichs - AgigrafQuita mddulo ussarios satermos
Urgendia #RRI - Eiminar Informacion mai cargads

#SA - Agregac identd cadores EC-PPC catdlogo
Tipode Haxdwire # %4 - Registrac 1ote Ge vacunan

pen 34 - Seguimento Crarantenario
#SA - Verificar o! cAlOgo 08 Serie de aeles
25V - Devoluciin de gradietos entragados a banelickr
» SV » Rempresitn O ethqurtas rnamentdes
w3 - Seguimienta Cearantanari SV
aToonicas - ACIVArfINICtvyr cperscanes on GUIA

Imagen 22.- Opcion GLPI para actualizacion del certificado de registro deoperador

7.Procedimiento para cambio de responsable técnico y productos
7

7.1. Paraalmacenes registrados antes de 2018

7.1.1.- El usuario debe realizar una nueva solicitud de
registro de acuerdo a los numerales 1.1. a 1.5. del

presente instructivo.

7.1.2.- EI momento que la solicitud llegue a la bandeja
del area financiera debe generarse una orden de pago
con valor cero siempre y cuando se cuente con

cualquiera de las siguientes evidencias:
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a) Factura de pago:

El usuario puede presentar copias de las facturas

manuales o las facturas generadas por el sistema

GUIA del almacén previamente

registrado.

AGTISEW OF PRSLAACKIN ¥ SOATIREA. NITO ¥ 200888 T AN
racTenn |

(R
S 4 bt —

N——

| WO T i

- Pt
pa— — —_— —— . — ——
- -

Imagen 24.- Factura emitida por el sistema GUIA
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FACTURA scee szzcon
NG ) gt (000021842
) R AT 81026 ohe
(N /) LR . g o S 8 |
NS ) D9 250 200 2944 - e 0 RUC 1708188720001
FRCRA OF AVICARAL O 11 ADIEIO-M 14 AUT. SML 1118274477
Fende '
AGRO LIDAD
e . ]
blotal %
S
Todss
: v
AW (TP e VA
0 7 Do 0 M
L T NN S0 Wt A k) ot Origtnes - Verdo - Rosaco - Citwsts
T A AT 1, -G 10 A WALCE M THRO WA O 7 B AR 1

Imagen 25.- Facturas emitidas fuera del sistema

Cabe indicar que la informacion de Raz6n Social y
Direccion descritas en el comprobante de factura
corresponden a las registradas por el usuario en su
oficina central, es decir, el comprobante de factura no
describe la direccion del almacén creado sino la
direccion de facturacion del usuario, razon por la cual
no es una causa de observacion que el comprobante
de facturacion describa una direccion diferente a la

ubicacion del almacén.
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Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS
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b) Certificado de registro de almacén emitido por el sistema GUIA

ATVOAS Je EXD0TN0 38 MIUTOS AQEpattn0y

DATOR NE OPFRACION:

Rezde Gcom: Towon A

NUC: 17285506

Reprosartanio Logal:  Ancnss Salgeon
Direccior: Ay Panwsercens

Prowincka: Fehincha Caman: Qum

Telafano (3" 500 0GaS emals |saadyidiTE hotvad con

CEATIFICADO DE REGISTRC DE ALMACEN DE EXPENDIO

Meshycve of Lovo e 3, (o Aganncid o Megivscin ) Comt’ PN p Toonandar’o, ine s ar gl sadniact s v
SO K mALAR A S EACTION I A OBaTe Wt wparite Sage &1 Draviiie Coriiioady (i R (v

Pasoquin: Taldortn {Carspengo)

AC

ALMACEN DF EXFENDD DF ISUNCE ALROPECUARICS
Operaciones

Bepeeienion s, 1eeaeo(s):

L NEIRDIC OBATGMEA AWNCAnAD APYTEONGE  EEade:  RegeTan Comgs wea:  VI220048 1 I0EE

nounes [smoresacw

| V| BALGUENG TA ANDNLE FATRCO | MEDICO VETTWNAIO 200TECNETA

DENTRICADCHN

1TITIN

Imagen 26.- Certificado de registro de almacén

En caso de requerir verificar la direccién del almacén, el

técnico del area financiera debe usar el modulo

Financiero, menu [Finalizar orden de pago] o menu

[Generar orden pago], donde puede visualizar la

direccion de la operacion en la seccién [Datos del

Operador], campos [Provincia, Cantén, Parroquia,

Direccion], la cual debe corresponder con el certificado

presentado.

81



N e AGROCALIDAD
Y GANADERIA r‘ég AGENCIA DE REGULACIGN Y
oo L\ 3 CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

MANUAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL POST REGISTRO DE Edicién No: 1

ALMACENES DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y
REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

Nomero e identificacitn: 1722651099
Razén soclal: Edlson Ayala

Nombre sitho: ALIMACEN FACTURA ENE 2021
Provincks: Pichiechs Canton: Cuitc Parroquia: Cakdenin (C:
Oiroccion: Av. Panymerces

war

|

Tipo op ; « Coordimacion de Regk: 48 N0 AGIOpecURn ok
Nombre droa: Almpan mempe maze 2021 (100 m2)

Documentos adjuritos:

A- Doganyaon co scesorda Bons -

B BUCRISE .

Imagen 27.- Datos del operador en el médulo

Financiero

7.1.3.- El usuario podra cargar la factura de pago o el
certificado de registro de almacén como un archivo
adjunto a la solicitud conforme lo indica el numeral 1.4.y
1.5. del presente Instructivo, para lo cual puede usar la
opcion “Otros” del modulo[Inscripcién de Operadores],
menu [Administrar documentos] y menu [Cargar

anexos requeridos].

Descripdon Facturs de 00a:|

Baminar..  NC s8N SN0crato DINJUN arcaiv,
En ospena de archivo_ (Tamato méxiro 6M8)

Imagen 28.- Menu Administrar documentos
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> Carger anexos
. requendos

Cechracon go asesiria tookia
Seeccons una opden B

PUCIST
Seleccione una opalan... 2]

> V) oSy O ¥ N
LRISAE COSINOAEE ST AN

Imagen 29.- Menu Cargar anexos requeridos

7.1.4.- En caso que no se cuente con la factura de pago o el Certificado de
registrode almacén, se debera generar una orden de pago de acuerdo al
tarifario vigentey el usuario deberd cancelarla para continuar con el

proceso de registro.

7.1.5.- Completar el proceso de registro de acuerdo a los numerales 1.9.

y 1.10. del presente instructivo.

7.1.6.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una
solicituda la Direccion Provincial donde se encuentre ubicado su almacén
de expendio, para inhabilitar el almacén con la antigua informacién,

adjuntando la siguiente informacion:

- Numero de RUC

- Codigo de area
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PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y

REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

El codigo de &rea puede ser verificado por el usuario

en el moddulo [Inscripcién de Operaciones], menu

[Operaciones].
& | Oparacionss
B
Resultado: registraco
Obsérviciones:
. Facha indelo vigemela: 2003 LE05 175348
I

{ Nombre e sitio: ALMACEN FACTURA ENE 202! ) Provincia: Fichincha

! : Quke Pamvoquia: Coderdn (Carspengo)
Direocdon: Av. Fanamorcana
R ! Froneos, t

k dol area: joan wemplo marzo 2021
 Tipo de area: Anacon o 0Rpendis

Estado: rogaiado
| Obsarwnciin:

Codigo del area: 17225510481 7802214
Ce utilizada: 100

Imagen 30.- Nombre del sitio, nombre del area y cédigo de
area

El cédigo de area puede ser verificado por el técnico

de la Agencia en el modulo [Gestion de Operadores]

NS 10 pee A savialn

e 5 B8

m
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Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y
REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

(CODIG0 DE AREA: 1715111801007 17032701

10 Gl sniena: 157500
Nombre del drea: L MNUERTO

)

———

Nonbre del sivio: EL FINGUERTO

Diracelén:

Imagen 31.- Modulo Gestion de Operadores

7.1.7.- La Direccién Provincial debe realizar una solicitud a través de

GLPI alarea Tecnolégica para solicitar la inhabilitacion del almacén con

la antigua informacion.

Tipa ‘ Requerimeento ~]
Categoria® “ > Thendcan - Asignantiatar médulo usustion externos
Uegencia oA - Elming niormaian mal Cirgacs

«5A - Agregar idemtificadores £EC-PFC catdlogo
Tipa de Handware oA - Begisirar iote 98 vacunms

Tils®

#SA - Segamiento Cuanntanaio

#SA - Vertioar f cdtalogo de sorme de arades

oSV - Duvelutidn di productos satiagadon » Dealicier.
«5Y - Reimpreside de etiquedas Omamenales

2SY - Segurmisnto Cusrentenario Y

fTHCNICHS - ACTnINOttv aparacenes en CUIA

nfocm 108/ 9relroy

"I'iﬁééen 32.- Opcion GLPI péra in

almacenes

activacion d

8. Para almacenes registrados desde 2018

8.1. Para cambio de responsable técnico:

El usuario en el moédulo [Inscripcidn de operadores], menu [Operaciones],

debe seleccionar el almacén que desea modificar, y utilizar el botdn

[Iniciar proceso deactualizacion], con lo cual la solicitud vuelve a los pasos

descritos en los numerales

1.3. a 1.5. para que cargue un nuevo responsable técnico y documentos

anexos. Cabeindicar que en estos casos la solicitud no pasa a la bandeja

de financiero, sino quellega directamente a la bandeja del técnico del area

de registros donde esté ubicado el almacén, para su verificacion y
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aprobacion. Una vez la solicitud sea aprobada el usuario debe cargar al
menos un producto en el mena [Declarar producto] para finalizar el

proceso.

*;]_Opmom

Tipo de drva: Bodoga g Superficie utiltzada: 30
Estado: regstrade
Observacion: Solicilud rogistrads 2020-08-22 22.12.42

MEDICO VETERINARIO ZOOTECMISTA.  Petuarios

Operacion: Distrbuer

1 VETERINARIO PRCOUCTO PRUEBA PRODUCTO PRUEBA 3475502
kg
©
1-C e jecin s

Imagen 33.- Botdn para iniciar proceso de actualizacion

8.2 Para declarar productos:

El usuario en el médulo [Inscripcion de operadores], menu [Declarar
producto], debe seleccionar el almacén al que desea cargar productos, y
declararlos conforme el paso 1.10. del este Instructivo. Cabe indicar que
en estos casos la solicitud no pasa a la bandeja de financiero, ni del técnico

de registros y permaneceen el estado de Registrado.
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Tipo du Producte; VETERINARKD

Subtipo de Producto:  ADITIVOS ALIMENTARIOS

Seleccione uno o varios Productos

oE

Seigcclonar iodos
NUBAC POLVO NUKLOSPRAY ESO NUKLOSPRAY P30
RUKLOSPRAY 520-20 NUKLOSPRAY S28-20 NUTRASE XYLA 520
OSMEQ-117 PERRD FELIZ PETAWIT
PIGMENTEX PPP PROCAEATIN 7
Producto plaguicida 308 Producio plaguicida 324 1 PRUEBA 2
Prusba RIA 16722010 RENDEROX REVIT
Robartcsios SAFMNANNAN SALMONAT P
SELISSEQ 2% SE SOYZYME SPRAYFO AMARILLO

Imagen 34.- Menu Declarar producto

9.Procedimiento para modificacion y aplicacion de actividad

(almacén plaguicida,fertilizante, veterinario)

Este procedimiento solo aplica para almacenes que se registraron bajo el

area tematica agricola-plaguicida, fertilizante o pecuaria, es decir no

seleccionaron el area tematica [Registros de insumos agropecuarios],

descrito en el paso 1.2. de este Instructivo. (Ej.: el usuario se registré en

el area teméatica plaguicida y ahora requiere registrarse en el area

tematica agropecuaria).

87




£ AGRICULTURA
Y GANADERIA

AGROCALIDAD

AGENCIA DE REGULACION Y
CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

MANUAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL POST REGISTRO DE
ALMACENES DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

Edicién No: 1

Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS
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Areaematiea / Seecchea..
SMin Selecch  Swnitad weoutsl
Senidad animal

Regriatros Ge Ssumos secusrios
Hegislos ce Dsumos ‘ecblicantes
I coidad de log alimentoa
Leboraivios

W Nogiatres G2 NZUMOS AQIeEeauarion
Cievansl:os ©F \VSUMOS AQTC0ies )

Nota: Porfow

Imagen 35.- Areas tematicas

9.1.- El usuario debe realizar una nueva solicitud de registro de acuerdo

a los numerales 1.1. a 1.5. del presente instructivo.

9.2.- En caso que un sitio y area ya cuenten con el registro como almacén

de expendio, la ampliacién de actividad para expendio de cualquier tipo

de insumo agropecuario no tendra costo; el momento que la solicitud

llegue a la bandeja delarea financiera debe generarse una orden de pago

con valor cero siempre y cuando se cuente con cualquiera de las

siguientes evidencias:

a) Factura de pago:
El usuario puede presentar copias

generadas por el sistema GUIA del

de las facturas manualesolas facturas

almaceén previamente registrado.

Imagen 36.- Factura emitida por el sistema GUIA

A B AL T

.| l-lll B T

P
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FACTURA ocxe esvans

AGROCAL

ARARIAAA

ng’ ; 000021842
\/ MUC: 1 PE8Y 0720001
AT SR 19radTalrT

AT A, et B0t T

LAl T

Dl T e p— Ouginad - Vorde - Rodatt - Caests
W P - — e ——— 1Y

Imagen 37.- Facturas emitidas fuera del sistema

Cabe indicar que la informacion de Razén Social y Direccion descritas en
el comprobante de factura corresponden a las registradas por el usuario en
su oficinacentral, es decir, el comprobante de factura no describe la
direccion del almacén creado sino la direccion de facturacion del usuario,
razon por la cual no es una causa de observacion que el comprobante de

facturacién describa una direccién diferente a la ubicacién del almacén.

b)Certificado de registro de almacén emitido por el sistema GUIA
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MANUAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL POST REGISTRO DE
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Edicién No: 1

AGROCALIDAD
ﬁj AGENCIA DE REGULACION Y
‘ { :3 CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO
Fecha de Aprobacién: 05/06/2024

PROCESO: REGISTRO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

SUBPROCESOS: REGISTRO DE INSUMOS AGRICOLAS Y
REGISTRO DE INSUMOS PECUARIOS

DATOR DE OPERACION:

Rezde Gcom: Tokon A

WUC: 17285508y
Reprosartanto Logsl: Ancos SHeon
Dbveccidr: Ay Pawseicens
Provincia: Fehincha
Tebaflana (37 00 0GaE

Caman: Qum

CEATIFICADO DE REGISTRC DE ALMACEN DE EXPENDIO
ettty of Love e s, (o Aganncid i Magivscion) ) Comtnd’ I ¢ Soonandar'o, ne md cr gl sadwiact s iv
SOV K mAANAA Al EACTION I 2 OBRTed Wt wparite Sage &1 Draviiie Coriioady (i R (v
ATNAS S EXDardi0 gt MEUmOs Agrepaistros

el |seaadyidETe hotvad con

Parcquin: Caldotn (Carspengo)

PANAZEN OF oF

Operaciones

Bepeeienton s, 1eeaacgs):

* NRIBOIE OBATMGION: AWVCenAD APYTHOINE  BEar Fegetase  CoONg mes; \IZEE0HE 1 TIOEE

NounRs [smorescn

_—
| V| BALCUERG TA ANDNLE PATRCO

| MEDICO VEITTWNAIO Z00TECNIETA TR

DENTRICACCN

Imagen 38.- Certificado de registro de almacén

En caso de requerir verificar la direccion del almacén, el técnico del area

financieradebe usar el modulo Financiero, menu [Finalizar orden de pago]

0 menu [Generarorden pago], donde puede visualizar la direccion de la

operacion en la seccion [Datos del Operador], campos [Provincia, Cantén,

Parroquia, Direccion], la cual debe corresponder con el certificado

presentado.

=

Nomero de identificacin: 1722651040
Razon soclal: Edison Ayala

Nombre sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021
Provinchs; Pichiechs Candon: Quio
Oiroccion: Av. Panymercess

Parrogquia: Calderan (Carapunga)

Tipo op A - Coondinacan de Reck
Nombre droa: Almpan mempe maze 2021 (100 m2)
Documentos adjunitos:

A- Doganyaon co scesord Bons -

B BUCRISE .

e N3Mos AGIOpeCURNas

Imagen 39.- Datos del operador en el médulo Financiero
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9.3.- El usuario podré cargar la factura de pago o el certificado de registro
de almacén como un archivo adjunto a la solicitud conforme lo indica el
numeral 1.4.del presente Instructivo, para lo cual puede usar la opcion
“Otros” del moddulo [Inscripcion de Operadores], menu [Administrar

documentos] y menu [Cargar anexos requeridos].

Thpo de docummate Otios o

Prevawalair medeo de elango

Descripdion. Facturs d¢ 000:|

Examinat..  NO & N3 S8 00crado NINJuN IroNive.
En ospena de archvo_ (Tamato miiro 60E)

Imagen 40.- Menu Administrar documentos

& Coargor anexos

Cecbracon go asesaa tomica
sﬂeccnnnma l_)D(iN‘._ B

:
PuCHST

Seleccione una opalan... B
= ==

Coas
Fsctura do pago [Ctros) B

=
e

CROSAE COMNMOAEF T AAaS

Imagen 41.- Menu Cargar anexos requeridos
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9.4.- En caso que no se cuente con la factura de pago o el Certificado de
registrode almacén, se debera generar una orden de pago de acuerdo al
tarifario vigentey el usuario deberd cancelarla para continuar con el

proceso de registro.

9.5.- Completar el proceso de registro de acuerdo a los numerales 1.9. y

1.10. delpresente instructivo.

9.6.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una
solicitud ala Direccion Provincial donde se encuentre ubicado su almacén
de expendio, para inhabilitar el almacén con la antigua informacién,

adjuntando la siguiente informacion:

- Numero de RUC

- Codigo de area

El cédigo de area puede ser verificado por el usuario en el mdédulo

[Inscripcion deOperaciones], menu [Operaciones].

i
Resultado: registraco
Obsérviciones:
Facha indelo vigenels: 2005 LO.05 175348

i
(Nwmu Si0: ALMACEN FACTUSRA ENE 202! ) Provingia: Fxhincha
Canton: Qum Parvogquia: Colderdn (Carspengo)
Dirooséon: Ao Fanamorcana

ia: Freoos 5 gussd

(Nombre dol area: Amacan siemplo marzo 2021 ) ( Codigo del area: 17226510491 7802214 )
Tipo de area: Amacen o 0xpendiy Superficle utlizada: 100
Estado: rogoiado
Odparvncion:
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Imagen 42.- Nombre del sitio, nombre del area y codigo de

area

El codigo de area puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el

modulo [Gestion de Operadores]

Nosite 10 e e gl

Nmazan de sxpendly

(CODIGO DE AREA: 1715111801003 17032201
=150

Nombre del deea: FL MNQUERTD

Nombre del sivio: EL FINGUERTO
Direcelén:

Imagen 43.- Modulo Gestion de Operadores

9.7.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de

GLPI alérea Tecnologica para solicitar la inhabilitacién del almacén

con la antigua informacion.

Teo Requenmineso :J

Camgoria” 25 TooNces - AsignenQuiler modulo usuarion wternds

genca »MAN - Elmear nlonmacidn tal corgias
w5A - Agregar id ECPPC el

Tip de Hardwss 282 - Hegaver ote de vacunas

i o5A - Segurmiento Coarerzenand

25A - Verficae of sdtafogo du secle do arwlos

a5V - D

-3 o

w5V - Reimpreaiin o etipiotas Ornamentant
wSY - R -z

o SY

05" s Sl s 3
WTECTCHS - ACTFArTINTIVAC CDETACiones #n GLIA

10. Procedimiento para cambio de superficie
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Pesu tade: reghsiady
Cheanmcanes:
Fucha inlsle vigenein: 2021 GO {6 1 :52:48

Nonkes tol altly: ALMACEN FAGTURA TAE 2024 Previnsts: Prbinchy

Caaton: Quio
Direcchbn: Ay Fanamecara
Baterencia: Frovie o Judine

Pamaquia: Cadenor {Carpungal

Nombre Oef dres. Alnacen gergiv mae 221
Tips de fitoa: Abnace de exsencin

COAUQO dek Hooa: § TAIES 101 THLE TS ‘I
Superficie utlizada: ) Lol

Botnio regovoro
Cbesramaon:

Imagen 45.- Cadigo de area y superficie en metros cuadrados

10.1.- En caso que un almacén registrado requiera reducir su superficie

declarada, el usuario debe ingresar una solicitud a la oficina de la Agencia

de la provincia donde se encuentra ubicado su almacén de expendio,

adjuntando la siguiente informacion:

- Nimero de RUC

- Codigo de area

- Campos a maodificar incluyendo informacion actual e informacién para

actualizar

La Direccioén Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area

Tecnologica para solicitar el cambio de superficie del sitio y area

registrados. Dichocambio no requiere de un pago.

10.2.- En caso que un almacén registrado con una superficie inferior a 100

metros cuadrados requiera aumentar su superficie a un valor igual o inferior

a 100 metros cuadrados, el usuario debe realizar una solicitud a la Direcciéon

Provincial donde seencuentra ubicado su almacén de expendio, adjuntando

la siguiente informacion:
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- Nimero de RUC
- Cadigo de éarea
- Campos a modificar incluyendo informacion actual e informacion para

actualizar

La Direccioén Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnologica para solicitar el cambio de superficie del sitio y area

registrados. Dichocambio no requiere de un pago.

10.3.- En caso que un almacén registrado con una superficie igual o inferior
a 100 metros cuadrados requiera aumentar su superficie a un valor superior
a 100 metroscuadrados, el usuario debe realizar una nueva solicitud de
registro y cumplir con lospasos descritos en los numerales 1.1. al 1.10 de

este instructivo, incluido el pago.

Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una solicitud
a la Direccion Provincial donde se encuentra ubicado su almacén de
expendio, para inhabilitar el almacén con la antigua informacién,

adjuntando la siguiente informacion:

- Numero de RUC

- Caodigo de éarea

10.4.- En caso que un almaceén registrado con una superficie superior a 100
metroscuadrados requiera aumentar su superficie, el usuario debe realizar
una solicitud ala Direccion Provincial donde se encuentra ubicado su

almacén de expendio, adjuntandola siguiente informacion:
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- NUumero de RUC
- Cadigo de area
- Campos a madificar incluyendo informacion actual e informacién para

actualizar

La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnolégica para solicitar el cambio de superficie del sitio y area

registrados. Dichocambio no requiere de un pago.

11. Procedimiento para busqueda de facturas en el sistema GUIA

(técnicos de laAgencia)

11.1.- En el médulo [Gestidn de operadores] se debe buscar al operador de

acuerdoa su razoén social o numero de RUC.

&5 0 natificacionaes
7

B Cucxouwe grovncis

Imagen 46.- M6dulo gestion de operadores

11.2.- Buscar la operacion almacenista registrada por el usuario, las

cuales estdnagrupadas en las siguientes categorias:
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- [CGRIA -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area

tematicaRegistro de Insumos agropecuarios

- [IAF -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica

Registrode Insumos fertilizantes

- [IAP -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica

Registrode Insumos agricolas-plaguicidas

- [IAV -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area teméatica

Registrode Insumos pecuarios-veterinarios

11.3.- Ubicado el almacén, se debe copiar el Namero de solicitud del

primer producto. En caso de no visualizar ningun producto significa que el

usuario no hacompletado el proceso de registro y por lo tanto debe

finalizar dicho proceso conforme las indicaciones de los numerales 1.1 al

1.10 de este instructivo.

CODIGO DE AREA: 1715111307001 17 2201
D del distomu 15700

Nembes dat firss: £ FRNOUERTO

Nombre dal sida: EL FNOUERTO
Diragsion:

Hereraneias:
Tevsfono:

Hud: Lwited
EL APSCRN LIETFT
No 00 Ped Clgodo ofequ b

PARR S el b

Bupedicis dnclandif0 12

s Praducte Tieo
Fartida Swipc
SETOY 2R CANCES )~ PLEGUICIDAS
, BLIFDSATO G0ICANCFLADL ONAI  HElstiullts |
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Imagen 47.- Namero de solicitud del almacén

11.4.- En el médulo [Expediente digital] se debe buscar la solicitud de
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registro delalmacén, para lo cual se debe seleccionar la opcién de Servicio

[Registro operador]y en el casillero [Namero de solicitud] colocar el

namero identificado en el paso.

11.3. de este instructivo. También es posible buscar al almacén a través

de su nimero de RUC.
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Imagen 48.- Modulo Expediente digital

11.5.- Ubicado el almacén se despliega una ventana con todos los datos

del operador, como cédigo de area, nombre de sitio y area, direccion,

superficie y observaciones del almacén. En esta ventana se debe buscar el

campo [Financieroldonde se encuentra como archivo adjunto la factura

generada.
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Razon oociai: RUCGCHE 1T16111831001 (PurccraNatra)
Reprosentante logal:

Dirnccdon {segin AUC):

Tolblonos: 2 Corrdo Qloctrdnico:

CODIGO DE AREA: 1715111501001 17012207 Neémbon del ma: EL FINGUERITO ID det sistima: 151090
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SUKETOALOS CONTROLES POST REGISTROS

Teéonico: MARU MAGDALENA PAUCAR RCJAS Estado Sel: AUTORIZADO
Focha Tasn: 28°C6/20165 (08:51:07) Arshive Adjuntor Ordan Pagn-—+
Archivo Adjuntod{Faciua genatada— Dboervacidn: AUMACENISTA 126 PRODUCTOS 64 M2,

Imagen 49.- Datos del operador en el médulo Expediente digital
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Imagen 50.- Factura generada en el sistema GUIA

12. Procedimiento para busqueda de certificados de registro
en el sistema GUIA(técnicos de la Agencia)

12.1.- En el modulo [Gestidn de operadores] se

debe buscar al operador deacuerdo a su razén social
o0 numero de RUC.

Gestitn de operadares

& O motificaciones
R g

Mastrar 10 tors
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Imagen 51.- Médulo gestion de operadores

12.2.- Buscar la operacion almacenista registrada por el usuario, las

cuales estan agrupadas en las siguientes categorias:

- [CGRIA -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area
tematicaRegistro de Insumos agropecuarios

- [IAF -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area temética
Registrode Insumos fertilizantes

- [IAP -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica

Registrode Insumos agricolas-plaguicidas

- [TAV -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica

Registrode Insumos pecuarios-veterinarios

12.3.- Ubicado el almacén, se debe copiar el Niumero de solicitud del
primer producto. En caso de no visualizar ningun producto significa que el
usuario no hacompletado el proceso de registro y por lo tanto debe
finalizar dicho proceso conforme las indicaciones de los numerales 1.1 al

1.10 de este instructivo.
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Imagen 52.- Numero de solicitud del almacén

12.4.- En el modulo [Expediente digital] se debe buscar la solicitud de
registro delalmacén, para lo cual se debe seleccionar la opcion de Servicio
[Registro operador]y en el casillero [Numero de solicitud] colocar el
namero identificado en el paso.

12.3. de este instructivo. También es posible buscar al almacén a través

de su nimero de RUC.

| Buscar I

Mayra 10 kams v g pantas. '!',’?‘7"?'791#'3*‘!
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Imagen 53.- Médulo Expediente digital

12.5.- Ubicado el almacén se despliega una ventana con todos los datos
del operador, como cédigo de &rea, nombre de sitio y &rea, direccion,
superficie y observaciones del almacén. En esta ventana se debe buscar
el campo [Documentos generados] donde se encuentra como archivo

adjunto el certificadode registro.

Razon 00ciai: RUCGCHE 1TI6111831001 (PurscraNatra)
Reprasentante fegal:
Dienccdon {segin AUC):
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SUJETO ALOS CONTROLES POST REGISTROS

1.~ Corficaciin cu ragirs e wmacdn e wpsndo —+

Imagen 54.- Datos del operador en el modulo Expediente
digital
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dodas los

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO
MeSfards ol prosurde, )aAounwduRoqwm:y CorfrolFﬂv/Zwmfanu ure vee cumplios ssdsfcionamente
LT P ]

DATOS DE OPERACION:
Razén Soclal:  £L FINQUERITO
RUC: 1715111501001

Mmmn Expvnmoa Insuncs Agropecuancs.

legal vigente, atorga ¢! prasente cortifeado de Registn como

Represontanto Logsi:

Direcctén:

Provincla: Cantén: Pamaguia:

Telefono: e-masl:

ACTIVIDADES AUTORIZADAS
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

Qpecaciones:

1. Nombre cperaci A 2 Agricclas Estado: Reghvad  Cédigo drea: 1715111801001.1701220
2. b o i A Pecusrion Extade: Regotass  Codigo area: 1715111801001, 1701 220

Imagen 55.- Certificado de registro generado en el

sistema GUIA

13. Procedimiento para busqueda de certificados de registro en el

sistema GUIA(usuarios)

13.1.- El usuario debe ingresar al modulo [Inscripcion de operadores].

P J motficeciones
N

I serpGon de
Opatadires

Imagen 56.- Médulo Inscripcion de operadores

13.2.- En el menu [Operaciones] se debe seleccionar la operacion almacenista

gue necesitemos. Una vez seleccionado el almacén en la ventana derecha

debemos ubicar el campo [Documentos generados] donde se encuentra como

archivo adjunto el certificado de registro.
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& | QOparasiones

Imagen 57.- Datos del operador en el

menu Operaciones

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Modianfe of presenie. i Agencia o Reguiacide y Control Filo y Zoosantana, Lna vez
2005 0w requASTDY estaliecidos por iy NonTIalv legal vipente. Glorge of presenty cordficado de Regisio como
Almaciio & Fxpendo cw Iniumos Agvopacumrios

DATOS DE OPERACION:
Ruzdn Sockal: FL FINCUERITO
RUC: 1716111801001
Heprasentanio Legs:
Ofreccion:
Previncia: Cantén: Parroquia:
Telbfona: e-email: J
ACTIVIDADES AUTORZADAS
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

QOparaciones:

1. NOmBbes 0goracion: Aroonnista Ag ol os Estago: Rogettacs Codigo drea:  1TIST1IBNION 1701220

2. Nombes opevacidn:  Nrraceoiia Pecusass Batago: Megabacs Codgo drme: 1TE5111831001 1701220

Imagen 58.- Certificado de registro
generado en el sistema GUIA.
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