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GUIA PARA IMPORTACIONES

Para toda importacion de fertilizantes, enmiendas de suelo y productos afines de uso
agricola, se debera presentar los requisitos establecidos en el Manual Técnico para el
registro y control de fertilizantes, enmiendas de suelo y productos afines de uso
agricola.

INGRESO DE SOLICITUDES EN EL SISTEMA GUIA (USUARIO)

1. Ingresar al mddulo “Autorizacién de importacion”

Autorizacion de
Importaciéon

@ 0 notificaciones

2. Escoger la opcién “Nuevo”.

3. Enlaseccién “Autorizacién de importacion” completar los siguientes campos:

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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RUC:

Razén social:

Operacion registrada: Seleccione....
Tipo solicitud: Seleccione....

Pais origen: Seleccionar.... @ Pais procedencia: Seleccionar....

Producto a formular: Producto a formular.

Numero factura Agrocalidad: Nimero de factura de pedido

Nombre comercial producto: Nombre comercial del producto.

Nombre producto pais de origen: Nombre del producto en el pais de origen.
# Registro en Ecuador: Numero de registro. Composicion: Descripcion de la composicior
Cantidad comercial: Cantidad de producto Peso neto (Kg): Peso neto. S

Partida arancelaria: Partida arancelaria.

3.1. Ingreso de la informacién por campos
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RUCy Razdn Automatico. Aplica | Aplica Aplica Aplica
Social
Operacion Escoger la opcidn Importador para: Aplica | Aplica Aplica Aplica
registrada

e  Muestras

e  Materia prima, productos que se
comercializan con el nombre del
compuesto quimico o nombre
genérico

e Producto terminado

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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Escoger la opcion Importador consumo
propio en importaciones para consumo

propio
Tipo de Escoger dentro de las opciones: Aplica | Aplica Aplica Aplica
solicitud
e Solicitud de importacion de
materias primas, productos que se
comercializan con el nombre del
compuesto quimico o nombre
genérico
e Solicitud de importacion de
muestras sin valor comercial
e Solicitud de importacion de
producto terminado, 6
e Solicitud de importacion para
consumo propio.
Nombre Nombre que consta en el certificado de Aplica | Aplica Aplica Aplica
comercial del registro emitido en el Ecuador del producto
producto a importar. Para producto terminado se

verificard esta informacidn en el sistema
GUIA. Para materias primas, productos que
se comercializan con el nombre del
compuesto quimico o nombre genérico
colocar el nombre del compuesto quimico.
(UREA, NITRATO DE POTASIO, etc.)

Nombre del Nombre con el cual se identifica el producto | Aplica | Aplica Aplica Aplica
producto en el | en el pais de origen en el caso de que tenga
pais de origen un nombre diferente al registrado en el
Ecuador. En los casos en que esta opcion no
aplique se debera colocar la informacién
declarada en el Nombre comercial del

producto.
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Nombre Nombre que consta en el certificado de Aplica | Aplica Aplica Aplica
comercial del registro emitido en el Ecuador del producto
producto a importar. Para producto terminado se

verificara esta informacion en el sistema
GUIA. Para materias primas, productos que
se comercializan con el nombre del
compuesto quimico o nombre genérico

Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Telefono +593 2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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colocar el nombre del compuesto quimico.
(UREA, NITRATO DE POTASIO, etc.)

# Registro en Ingresar el nimero de registro del producto | No No aplica Aplica No
Ecuador en el Ecuador. No aplica para materias aplica aplica
primas, productos que se comercializan con
el nombre del compuesto quimico o nombre
genérico, muestras sin valor comercial e
importaciones para consumo propio. En
estos casos colocar la frase “NO APLICA”

Composicién Ingresar la composicién garantizada del Aplica | Aplica Aplica Aplica
producto a importarse. (N 46%, K 5%, etc.)
Pais origen Ingresar el pais de origen. No aplica para Aplica | No aplica Aplica Aplica

materias primas, productos que se
comercializan con el nombre del compuesto
guimico o nombre genérico. En estos
colocar la frase “NO APLICA”

Pais Ingresar el pais de procedencia en el caso Aplica | No aplica Aplica Aplica
procedencia que el origen del producto sea distinto al
lugar de su procedencia. No aplica para de
materias primas, productos que se
comercializan con el nombre del compuesto
quimico o nombre genérico. En estos casos
colocar la frase “NO APLICA”

Cantidad Ingresar la cantidad de presentaciones del Aplica | Aplica Aplica Aplica
comercial producto a importar. Ingresar un nimero
seguido de una unidad (50 sacos, 50 kg, 50
cajas, etc.)

Peso neto (Kg) | Ingresar el peso neto en kilogramos del Aplica | Aplica Aplica Aplica
producto total a importarse. No ingresar
ninguna unidad.

Partida Utilizar la partida sugerida dentro del Aplica | Aplica Aplica Aplica
Arancelaria sistema GUIA. (Las partidas estaran sujetas a

cambios de acuerdo a las disposiciones de

SENAE).
Producto a Especificar el producto a formular para No Aplica No No
formular importaciones de materia prima. En las aplica aplica aplica

demas figuras colocar la frase “NO
APLICA”. Puede ingresar un producto o

varios.
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Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador .
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Numero de Ingresar los 15 nimeros correspondientes al | Aplica | Aplica Aplica No
factura de numero de factura del pago del servicio. aplica
pago
Anexo Aplica para productos terminados en No No aplica Aplica No
Constancia de proceso de registro. aplica aplica
ingreso
Anexo Carta Aplica para importaciones de producto No No aplica Aplica No
autorizacién terminado cuando el importador no es el aplica aplica
titular de registro del producto.
Anexo Ficha Aplica para importacién de muestras e Aplica | No aplica No aplica | Aplica
técnica importacidn para consumo propio.
Anexo Hoja de | Aplica para importaciones para consumo No No aplica No aplica | Aplica
seguridad propio. aplica
Anexo Otros Adjuntar documentacién que justifique la Aplica | Opcional Opcional | Aplica
importacién de cantidades adicionales en
importaciones de muestras y para declarar
las dreas en nimero de hectareas de las
fincas en las que se aplicara el producto,
especificando el area efectiva que ocupa el
cultivo en cada finca y cantidad a
distribuirse en cada finca en importaciones
para consumo propio. En este anexo el
solicitante también podrd ingresar
documentacién adicional que considere
pertinente incluirla. Sin embargo, de ser
considerada relevante serd tomada en
cuenta para la decisién de aprobacién de la
solicitud.
Nota: Una vez ingresada la informacion del producto seleccionar la opcién “Agregar”.
Para agregar varios productos ingresar los campos correspondientes a la informacién del
producto y seleccionar la opcién “Agregar”. Continuar ingresando la informacion
correspondiente a los demas productos y afiadirlos a la solicitud.
Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cddigo postal: 170518 / Quito-Ecuador .
R publica
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Nombre comercial producto: Nombre comercial del producto.

Nombre producto pais de origen: Nombre del producto en el pais de origen.

# Registro en Ecuador: Numero de registro. Composicién: Descripcion de la composicior
Cantidad comercial: Cantidad de producto Peso neto (Kg): Peso neto. °

Partida arancelaria: Partida arancelaria.

4. Escoger la opcidn “Guardar”

REVISION DE SOLICITUDES (AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y
ZOOSANITARIO)

1. Ingresar a la opcién “Revisién de formularios”.

Revision formularios

@ 0 notificaciones

2. Ingresar a la opcion “Importacion fertilizantes”.

Importacion
fertilizantes

3. Seleccionar la condicién “Revision documental”.
4. Seleccionar en asignacién el nombre del servidor o seleccionar “Por asignar”
5. Seleccionar la opcion “Filtrar lista”.

Seleccione opcion.... Seleccione opcion....

6. Seleccionar una solicitud de autorizacién de importacion del listado.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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Mostrar 10 items Ben pantalla.
ltems del 1-1 &) de 1

Solicitud de importacion de materias primas, productos que No
1 1722551049 11 se comercializan con el nombre del compuesto quimico o
nombre genérico »

7. Verificar el tipo de solicitud para establecer los requisitos a aplicar.

Operacion registrada: Importador consumo propio

Tipo solicitud: Solicitud de importacion de materias primas, productos que se comercializan con el
nombre del compuesto quimico o nombre genérico

Pais procedencia: Saint Helena, Ascension And
Pais origen: No aplica Tristan Da Cunha

Producto a formular: Producto a formular
Numero factura Agrocalidad: 010-101-010100000

8. Verificar la informacion del operador en el sistema GUIA.

9. Verificar el producto a formular. Verificar que la composicidn de la materia
prima guarde concordancia con el producto a formular.

10. Verificar el producto terminado. Verificar que el producto a importar guarde
concordancia con el registro de producto.

11. Verificar la partida arancelaria. Verificar que el producto este acorde a la partida
ingresada.

Nombre comercial producto: Nombre comercial producto

Nombre producto pais de origen: Nombre producto pais de origen

# Registro en Ecuador: numero registro Composicion: Composicion
Cantidad comercial: 10 gramos Peso neto (Kg): 125
Partida arancelaria: 0202.02.02.02

12. Revisar los archivos anexos correspondientes a cada tipo de solicitud.

# Nombre Enlace

1 Autorizacion de importacion de fertilizantes  Archivo—

13. De encontrarse alguna observacion a la solicitud seleccionar la opcidn
“Siguiente”.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cdédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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14. Seleccionar el resultado “Subsanacion” y redactar de forma clara las
observaciones para que sean corregidas y seleccionar “Enviar resultado”.

Resultado:l Subsanacién

Observaciones:

Nota: Para solicitudes aprobadas colocar cédigo de SENAE.

[:] Enviar resultado

15. De no encontrarse observaciones a la solicitud, revisar y dar de baja la factura
ingresada en el mddulo “Notificar consumo de facturas”.

Notificar consumo de
facturas

@ 0 notificaciones

16. Ingresar a ECUAPASS a la herramienta “Generacidn de formularios electrénicos
para documentos fisicos”.

17. Llenar el formulario y adjuntar el archivo “Autorizacién de importacién de
fertilizantes”.

18. Copiar el cédigo asignado por el ECUAPASS (21 digitos terminados en P).

19. En el sistema GUIA, seleccionar la opcién “Siguiente”.

20. Seleccionar el resultado “Aprobar solicitud” y en observaciones colocar el cédigo
asignado por el ECUAPASS (21 digitos terminados en P) y seleccionar “Enviar
resultado”.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cdédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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Resultado: Aprobar solicitud
Observaciones: 27002397001200000001P

Nota: Para solicitudes aprobadas colocar cédigo de SENAE.

(2] Enviar resultado

NOTIFICACION DE SOLICITUDES APROBADAS
1. Elsistema GUIA emitird automaticamente esta respuesta al correo registrado:

Asunto: Autorizacion de importacion de fertilizantes y enmiendas de suelo de uso
agricola

Estimado usuario,

La autorizacion de importacion del producto (Nombre del producto), ha sido aprobado.
Observacion: (texto incluido en el campo “Observaciones”)

Correo generado por el sistema GUIA, favor no responder al presente.
Saludos cordiales.

CASOS ESPECIALES

Modificacion de cantidades para la importacion de materias primas, productos que se
comercializan con el nombre del compuesto quimico o nombre genérico.

1. Ingresar las solicitudes necesarias en base a la planificacion y requerimientos de
la empresa. Considerar la fecha de vigencia de las autorizaciones.

2. Para modificar las cantidades después de la aprobacion de la autorizacion de
importacion ingresar un oficio a cualquier Direccidn Distrital o Jefatura de la
Agencia de acuerdo al siguiente formato:

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

TeléfonO' +r9g 'L 382 8860
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Asunto: SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA AUTORIZACION (CODIGO DE 21 DIGITOS
TERMINADOS EN P) A FAVOR DE LA EMPRESA (NOMBRE DE LA EMPRESA)

Por medio del presente solicito la modificacion de la autorizacion de
importacién (CODIGO DE 21 DIGITOS TERMINADOS EN P) del producto
(NOMBRE DEL PRODUCTO).
En la parte del documento que indica (CANTIDAD AUTORIZADA ORIGINALMENTE), debe
constar (CANTIDAD CORREGIDA).

Declaro que la autorizacién (CODIGO DE 21 DIGITOS TERMINADOS EN P) no fue utilizada
en ninguna DAI.

3. La Agencia realizara los cambios en el sistema GUIA y en el ECUAPASS cargando
el documento corregido.

4. No se pueden realizar modificaciones en el ECUAPASS cuando la solicitud ya fue
consumida en una DAI.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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