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1. Ingrese al “Navegador” de su eleccion, de preferencia chrome (se recomienda
utilizar chrome version 55.0.2883.87 o superior).

£ @ e

2. Ingrese al Sistema GUIA de Agrocalidad digite:
https://guia.agrocalidad.gob.ec. En la pagina de login, ingrese su Usuario
(nimero de cédula) y Contrasena (se define por el usuario al momento del

registro).

i @

MINISTERO
DE AGRICULTURA AGROCALIDAD
Y GANADERIA AT B AT Y

Ingreso a sistema GUIA

;Representa usted a un operador o
empresa? Registrese aqui.—

. Usuario

@ Contrasefia

Olvidé su contrasefig o su usudrio estd

inactivo—
Ingresar

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec

ﬁ Republica

\ ::':Z;'.i;»f" del Ecuador



NV,
S ' GUILLERMO LASSO

> Gobierno ’ PRESIDENTE

“1 A del Encuentro

MODULO INSCRIPCION DE OPERADORES
Este modulo es empleado para crear operaciones de Registro de Operador para las
diferentes areas de la institucion, el mismo que permitira registrar la operacion “Medio

de Transporte” para el area de Inocuidad de Alimentos.

3. Enlapantalla se desplegaran los médulos que tiene habilitados, dé doble click

a “Inscripcion de Operadores” para abrir el modulo.

Al ingresar al modulo, se desplegara en la izquierda de la pantalla un listado de
opciones:

1 Administracion de
O sitios y areas

- Administracién de sitios y areas

%] Operaciones

- Operaciones

i ' Declarar producto

- Declarar producto

o | Representante
Y
técnico

- Representante técnico

Declarar
- Declarar proveedores 0 i

- Administrar documentos Administrar

documentas

- Cargar anexos requeridos

» Cargaranexos
- Cargar informacion adicional Eere

s+ ' Cargarinformacion
adicional

- Registrar rendimiento

Registrar
=/ rendimiento

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860
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4. Al seleccionar una de estas opciones, se desplegara el contenido en la parte

Pichincha

central de la pantalla.

ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS

Esta opcién le permite crear un nuevo sitio y un tipo de area(s), debera realizar los
siguientes pasos:

Valide que al seleccionar el médulo de “Inscripcion de

=) Administracién de

operadores" y hacer doble clic, se despliegue dentro 5 sitios y reas

del menu la opcion "Administracion de sitios y
areas".

Realice el registro de la creacion de un nuevo sitio y un tipo de area, para ello se debe
realizar el siguiente proceso:

5. Seleccione el botén Nuevo, en el panel derecho se mostrara

el formulario del “Nuevo sitio operador”.

Llene la informacion de la subseccion Informacion del sitio.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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del Ecuador
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Nombre del sitio: Coloque el nombre del medio de transporte de su sitio. Ej.:
Transportistas S.A.

Superficie total (m2): Para el caso de Medios de Transporte coloque el numero 1.
Llene todos los datos de su sitio.

ot

Nombre del sitio £ +1sc=ril - Superficie total(ma) £/ 1234 56

Provincia Provincia.... B Cantén Parroquia

Direccidn L/ Santa Hoss Referenclas & Sector £l Inca frente o
Talifona i (02) 2560857

Latitud £ijs =n el mapa LongRud Lz en ¢l maps Zona Lijz = &l mepa

En la subseccion Ubicacion, marque la ubicacion en el mapa, para indicar las
coordenadas del sitio; en caso que la ubicacion no pueda ser buscada en el mapa
puede ingresar las coordenadas manualmente o podemos subir un croquis al sistema
dando click en: “Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.”.

Nota: Por favor marque en e mapa ia ubicacion del sitic. Puede ampliar el mismo para indicar la pasicion exacta.
Julto
® r
hd
Manta
o)
Ecuador

3 Guayaqull

Salinas
Google E by

Cuenca

= Dates de mapas ©2017 Google Términos de uso— Datos de mapas ©2017 Google

Tengo problemas para localizar mi sitlo en el mapa.

Seleccione la pestarfia Siguiente

6. En la subseccion Areas en el campo Tipo de areas usted debe seleccionar
lo siguiente:

* Medios de Transporte: para operaciones de transporte de leche cruda y/o suero
de leche liquido.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Q

Teléfono: +593 2 38 C

www.agrocalidad.gob.ec
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Ademas, debe llenar los campos:

Nota: En un
sitio se pueden
declarar varios

* Nombre de area: en el caso de medios de
transporte cologue el nimero de placa.

medios de
* Superficie: en el caso de medios de transporte transporte  de
coloque siempre el nimero 1. ser el caso.
Tipo de areas | Medio de Transporte v | Nombre del drea| PBC5432 |
Superficie (m2)
E |
=k | Agregar areas

Presione el botén Agregar areas, de esta manera se agrega en la subseccién Areas
agregadas la informacion ingresada anteriormente.

Presione el boton Guardar Sitio

PBC5432 Madio de Transporte 1m2 1754004488.17036001
PRCH432 Madio de Transporte 1m2 1754094488.17037501

[2) Guardar sitio

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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Nota: Para operaciones de “Medio de Transporte” en
caso que el técnico rechace la operacion porque el medio de
transporte no es el adecuado, el operador debera volver a realizar
el proceso desde el punto 6; crear la operacion, colocar en
el “Nombre del area” la misma placa mas un espacio y un

numero de secuencia, para que pueda volver a solicitar un

registro. Ej.: PBC5432 1

OPERACIONES

Esta opcion le permitira al operador crear una operacion por cada uno de los tipos de
areas que se han registrado en un sitio.

Para la creacién de una operacion para Operadores de “Medio de Transporte”, se
debe realizar el siguiente proceso:

7. Ingrese a opcion "Operaciones”,

seleccione boton Nuevo.

En la seccion lateral derecha (Nueva operacion) se
presentara un formulario, llene toda la informacion de la operacion.

Area tematica | Seleccione ... v
Sitio | Seleccione.... v

<P Agregar operacion

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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del Ecuador




GUILLERMO LASSO

v
GObieI’nO ’ PRESIDENTE

gl
7
“1 A del Encuentro

En la subseccion Registro de Operador, llene los siguientes campos:

* Area Tematica: Seleccione el item Inocuidad de alimentos.

* Sitio: Ingrese el sitio creado por el operador en la funcionalidad anterior. Ej:
Transportes SA".

* Operacion: Seleccione el item “Medio de Transporte”.

* Tipo de area: Se desplegara las areas registradas de acuerdo a la operacion
seleccionada, “Medio de Transporte”.

* Tipo de operacion: Se mostrara el catalogo que se encuentre bajo el area
tematica de Inocuidad de Alimentos, en este caso seleccionaremos el nombre del
area (la placa del vehiculo que se requiere registrar).

[

[

Area temitica | Inocuidad de los alimentos v
Sitio | Transporte SA v|
Operacién | Medio de Transporte v

Medio de Transporte | PEC5432 v |

En la seccion Operaciones agregadas aparecen todas las operaciones que

realizé en la anterior seccion, presione el boton Enviar solicitud.

™

=

Medio de Transporte
Sitio: Transporte SA m
Area: PBC5432

AGREGAR PRODUCTO

Esta opcién permite al operador declarar el o los productos necesarios para su
operacion de acuerdo a su necesidad. El usuario al ingresar al sistema GUIA debe
validar que se muestre el médulo "Inscripcion de Operadores" y a su vez en el
menu principal la opcion "Declarar Producto”.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / ¢

/ Quito-Ecuador
Teléfono: +593 2 60
WWW. mnwmln!klaob.
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Realice la declaracion del producto de la siguiente manera:

8. Seleccione la opcién "Declarar producto”. Declarar producto

En la parte central, escoja el sitio para el producto a declarar.

£, Administracion

2 desitios y 4reas : i e
I

% | Operaciones Transporte Tipo de Producto: | Seleccione v/
Subtipo de Pr ‘ 3

2 | n
e [T
| Medio de Transporte en

PACSAN2

Nmm!anrmvsembwammdningresadasmmm
Estado: Cargar productos 5t yu posee prod. mmh

soﬁmmnnagagamﬂspmdm;

En la seccion derecha se despliega un formulario para realizar un nuevo
producto, valide que exista los siguientes campos:

. Tipo de Producto: | Seleccione... v
* Tipo de Producto SR <
< Agregar producio

* Subtipo de Producto

Nota: Por favor revise que la wformacion ingresada seq comecta. S(yuposeeprodums
oqreqados previamente, puede enviar Ia solicitud sin agregar mos b

Para operaciones de “Medio de Transporte” seleccione los campos de la
siguiente manera:

Tipo de Producto:
Productos primarios.
Subtipo de Producto:

Tipo de Producto: | Productos primarios v|
Productos de Origen Animal Subtipo de Producto: | Productos de Origen Animal v |

En la subseccién “Seleccione uno o varios Productos”, escoja de acuerdo a

su necesidad: |
Tipo de Producto: | Productos primarios v
Subtipo de Producto: | Productos de Origen Animal w |
Seleccione uno o varios Productos

[ILeche cruda [ Suero de Leche Liquido

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec

Republica
del Ecuador
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Transporte Tipo de Producte: | Productos primanos v
Subtipo de Producto: [ Productos de Origen Animal v)
101.357996 Bictincha H«?@unoow. i Productos
Nedio ge Transporte &n sz eleccionar todos

PBCSA32

[_ILeche cruda || Suero de Leche Liquido

Estado: Cargar productos

4k Agregar producio
Haga clic en el boton Agregar producto.

Valide que se afiada el producto en la seccion Productos agregados y haga
clic en el botén Enviar Solicitud.

" s - i

[_Lechecruda B Suero de Leche Liquido

Nota: Por favor revise que lo informiacion ingresada sea correcta, 5t ya posee productas
Igregados previamente, puede enviar fa solicitud sin agregar mas proguctos.

Tipo operacion: Medio de Transporte
Nombre sitio: Transporte
Nombre area:pBC5432

Productos primarios Productos de Origen Animal  Suero de Lechs Licuido m

[S) Enviar soficiiud

ADMINISTRAR DOCUMENTOS

La administraciéon de documentos es un proceso donde se ingresa cada tipo de
documento necesario para el proceso de revision documental que tienen los sitios y
sus respectivas areas. Aqui se debe registrar lo siguiente:

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec

"“ Republica
del Ecuador
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A. Copia de matricula del medio de transporte o de factura en caso de vehiculos
nuevos.

B. Lista del personal a cargo de la operacién del medio de transporte.

C. Certificado de salud del personal, que indique que esta libre de brucelosis y
tuberculosis, enfermedades que pueden contaminar la leche cruda y suero de leche
liquido transportado.

D. Fotografia(s) del vehiculo.

E. Listado de Certificados Unicos de vacunaciéon - CUV, actualizados de cada
proveedor de leche cruda

F. Lista de proveedores de leche cruda detallando zonas y horarios de recoleccion de

cada uno de ellos

En la seccion lateral derecha se presentara el formulario para llenar la informacion de
los documentos en los campos solicitados.

9. Ingrese a la opcién “Administrar Documentos” Administrar
documentos

En la subseccion Detalles del documento debe adjuntar los

. . , g k. L
documentos en los campos solicitados, seleccione el boton de ‘ ~ Nuevc u
i, R
e 0 | R

accion “Nuevo”

En esta seccién podra subir los archivos solicitados para las operaciones.

* Tipo de documento: Seleccione el tipo de documento que corresponda.

* Descripcion: Realice una descripcion de acuerdo al tipo de documento
escogido.

* Seleccionar Archivo: Escoja el documento a cargar.

* Subir el Archivo

*Guardar Formulario

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 886(
www.agrocalidad.gob.ec

ﬁ 'PewL blica

e dcl Ecuador




/
Aq Vé/, GUILLERMO LASSO
> Gobierno ’ PRESIDENTE
“1 A del Encuentro
|
Tipo de documento Copia de matricuiz del medio e iransporte o de factura en caso de vehicuios nuevos V]
Descripcion || ]

[Seecoonsr oo [RRSE

El archivo ha sido cargado,

&’ Subirarchive

[=) Guardar formulario

CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Esta opcién permite ingresar o seleccionar todos los documentos que son
obligatorios de una operacién. Los pasos que debe seguir son los siguientes:

10. Seleccione la opcion Cargar anexos requeridos, en la parte central, escoja
el registro para cargar los documentos requeridos.

@ Inicio Ayuda  (#g])salir Inscripcién de Operadores Cargar anexos

) Administracion de
' sitios y dreas

» | | Operaciones

# 134357971 Pichincha
Medic de transporte
rOQUCEOS ~ en PBC6432

% Dedarar producto

Estade: Cargar documentos

2 _ Representante

“* técnico

Dedarar
proveedores

Administrar
documentos

Cargar anexos
Y requeridos

Al hacer doble clic sobre la operacion, se cargara en el panel lateral derecho
los documentos mencionados en el punto anterior. Por cada documento
seleccionado debe seleccionar un item, finalmente presione Cargar
documentos adjuntos.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec

7 Republica
4 | del Ecuador
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Copia de matricula del medio de transporte o de factura en caso de vehiculos nuevos
(Copia de matricula del medio de transporte o de factura en caso de vehiculos nut v

E

Lista del personal 3 cargo de |a operacion del medio de transporte
| (Lista del personal a cargo de Ia operacion del medio de transporte) v

E

Certificado de salud del personal, gue indique que esté |ibre de bruceiosis y tuberculosis, enfermedades gue
pueden contaminar a leche cruda y suerc de leche liguida transportada
¢+ |(Cerlificado de salud del personal. que indique que esta libre de brucelosis y tuber v |

ﬁ

documenio

Fotografia (s} del vehiculo
[(Fotografia (s) del vehiculo) v

ﬁ

documenio

Listado de Certificados Unicos de vacunacion - CUV, actualizados de cada proveedor de leche cruda
| Seleccione una opcion v

m

F

documenio

Lista de proveedores de leche cruda detallando zonas y horarios de recoleccion de cada uno de ellos
| Seleccione una opcion. v

Nota: Para operaciones de Medio

de Transporte, el operador debera
tomar en consideracion la nota que

se encuentra al final del formulario, en
donde los items E y F son obligatorios
para los vehiculos que transportan
leche cruda y para los que transportan
suero de leche liquido son opcionales.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860 ‘ Republica
www.agrocalidad.gob.ec del Ecuador
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CARGAR INFORMACION ADICIONAL

Esta opcién le permite afadir informacion adicional sobre leche cruda y/o suero de
leche liquido transportado. Los pasos que debe seguir son los siguientes:

11. Seleccione la opcién Cargar informacion
adicional. En la parte central, escoja el registro

para cargar la informacién adicional.

@rico @ v el Inscripcién de Operadores  Declarar informacién adicional

Lt e Mp—

L [Admmistracion de
- sitios y areas

Operaciones por declarar informacion de vehiculo

Operaciones

documentos

A e
</

Cargar informacion
adicional

Para operaciones de Medios de Transporte, se muestra el formulario
“‘Declarar Datos del

Vehiculo”,  Seccion | Da 7

“Datos del Vehiculo”  sitio: Transpert= sa Area: PBC5432

con los siguientes = Placa|El AAA0000 | Adio:| |
Marca:l | Modelo:[ ]

campos: | | Tipes| |
Clase:| |

. *Tipo de tanque: | Seleccione... v

e Sitio *Capacidad instalada:| | *Unidad:|Litro v]

e Area *Recoleccién - Hora Inicio: 0630 | *Recoleccién - Hora Fin: 0330 | :

e *Placa

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario
Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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e Marca

¢ Modelo

e Color

e Tipo

e C(Clase

¢ *Tipo de Tanque

e *Capacidad instalada

e *Unidad

e *Recolecciéon — Hora Inicio

e *Recoleccion — Hora Fin

Aqui debe ingresar la siguiente informacion:

*Placa: Ingrese la placa como se muestra en la matricula del vehiculo.
* Tipo de Tanque: Seleccione el tipo de tanque.

* Ano: Seleccione el afo del vehiculo. >

* Capacidad Instalada: Ingrese la cantidad

Nota: Los campos del
vehiculo

como: Marca, Modelo,
Ao, Color, Clase y
Tipo, se mostraran de
forma automatica al
ingresar la placa.

deseada.
* Unidad: Seleccione la adecuada.
* Recoleccion - Hora Inicio

*Hora Fin: Ingrese la hora deseada.

Finalmente, presione el boton Guardar

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593 2 38 O

www.agrocalidad.gob.ec

Republica
del Ecuador
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Nota: Una vez finalizado el proceso
de registro del operador, podra
revisar en qué estado se encuentra
su solicitud ingresando a la opcion
“Operaciones”.

Cuando el técnico de la unidad de Inocuidad de Alimentos, ha realizado la Revision
Documental e Inspeccién al medio de transporte y esta es correcta al operador le
aparecera en el panel central de la opcion “Operaciones” su registro en estado
APROBADO, caso contrario NO HABILITADO si la informacién o los productos no
fueron ingresados correctamente y en estado de SUBSANACION si falta informacion

por adjuntar o cambiar.

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec

‘i Republica
) del Ecuador
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ESTADO APROBADO:

Haga doble click sobre el registro en estado Aprobado.

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra el formulario
“Solicitud Operador” con la informacién de la operacién en estado

“registrado”.

En la seccion “Datos del sitio y area” se
muestra el link del informe de la inspeccién
en “Informe:” y en la seccion “Documentos
generados” se muestra el link para obtener
el certificado emitido por AGROCALIDAD.

Al dar click en cada uno de los links, se
del
navegador y se mostrara el informe o

desplegara una nueva ventana

certificado generado.

Resultado: regstrado

Observaciones: Sohceud aprobads 2022-09-15 010812
Fecha iniio vigencia: 2022-08-31 140327

Fecha finalizacidn vigencia: 2023-08-31 140326

Nombre del sitio: Transporie SA Provincia: Pichincha

Cantén: Rumidahui Parroquia: Sangolaul

Direccion: Santa Rosa

Referencia:

Nombre del dreaz 2005432 Codigo del drea: 17016001
Tipo de drea: Medio de Transporte Superficie utilizada: 0

Estado: registrado
2hn Saluris

2022-08-19 010812
Informe: Descargar informe—

Marca: CHEVROLET Modelo: LUV B-MAX C/D 42 T/M
Tipo: DOSLE CABINA Color: ROJO

Clase: CAMIONETA Placa:

Tipo de tanque: Bidones Acero Incwdable Ado: 2008

Capacidad instalada: 15 Unidad: Lo

Hora de inicio de recoleccién: 0640 Hora de fin de recoleccion: 10:00-

Operacion: Medo de Trantporte
1 ‘Productos Licteos Suero Suero de leche liguido scido 2054433

E—

Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cdodigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593 2 382 8860

www.agrocalidad.gob.ec
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del Ecuador
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIO DE TRANSPORTE

N' CERTIFICADO: AGRO-MT.17-0043.2022
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PROCUCTOS A TRANSPORTAR
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DATOS DIL MEDIO OF TRANSPORTE
MARCA " NOOELO: MAX O
nro: DO E CARPA PLACA POC.5432
CLASZ AL T A coLom X
O OF TANQUE: Daores Acer ASO DE VEMICULD: X0
CAFZALIDAD
FECMA DE EMIION: IVORCXE2
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ESTADO NO HABILITADO:
Haga doble clic sobre el registro en estado No habilitado o Rechazado.

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion de
la operacién en estado No habilitado.

El operador podra ver en la seccién “Resultado de Inspecciéon” en el campo
“Observaciones” el motivo por el cual no se le habilito la operacion.

Resultado: noHabilitado
Observaciones: En ese vehiculo no se puede transportar suero
Fecha inicio vigencia: 2022-11-12 11:54:56

En este caso el operador podra volver a realizar el proceso de registro desde el punto
6. Es decir, crear una nueva operacion y repetir el proceso.

ESTADO SUBSANACION:
Haga doble clic sobre el registro en proceso de Subsanacion.
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Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion de

la operacién en estado Subsanacion.

El operador podra ver en la seccion “Resultado de Inspeccion” en el campo
“Observaciones” el motivo por el cual la operacién debe ser subsanada.

Resultado: subsanacion
Observaciones: Se requiere cargar |a informacion correcta del literal D
Fecha inicio vigencia: 2022-11-12 14:43:22

Nota: Cuando Ila operacion se
encuentre en esta fase se debera ir a la
opcion “Administrar Documentos” (paso
9) y corregir los documentos que son
solicitados por el técnico durante la
subsanacion; posterior a esto ir a la opcion
“‘Cargar anexos requeridos” y volver a
cargar todos los documentos solicitados
para cada operacion.
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