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REGISTRO DE OPERADOR DE CENTROS DE ACOPIO DE LECHE CRUDA
Y MEDIOS DE TRANSPORTE - MANUAL TECNICO

Paraingresar al Sistema GUIA debemos abrir el “Navegador” de nuestra eleccion,
de preferencia Chrome. Se recomienda utilizar chrome Version 55.0.2883.87 o

£ @ @

1. Ingresar en la barra de direcciones: guia.agrocalidad.gob.ec
Fomoo
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2. Para ingresar al SISTEMA GUIA se debe ingresar con los datos de acceso.
- Ingresar Usuario: El usuario es el numero de cédula

- Ingresar Contrasena: La contrasena es definida por el usuario al momento del
registro

- Click en el boton “Ingresar”

DR ()
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REVISION FORMULARIOS

Este mddulo es utilizado por los tecnicos de AGROCALIDAD para realizar revision
documental e inspecciones de las solicitudes creadas por los operadores. Este
modulo esta activo para 1os técnicos de la institucion.
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Dar doble click a “Revision Formularios” para abrir el modulo.
La funcionalidad se describe a continuacion:

RO. INOCUIDAD DE LOS ALIMENTO

El técnico de la Unidad de Inocuidad de Alimentos, es el responsable de realizar
‘Revision Documental” e “Inspeccion” de las operaciones creadas por los
operadores ya sean de centro de acopio de leche cruda o medio de transporte.

ASIGNACION DE REVISION DOCUMENTAL E INSPECCIONES

Esta opcion permite al responsable del area asignar solicitudes u operaciones a
un tecnico para que se encargue de realizar la revision documental o inspeccion
de una o varias operaciones.

Para esto se debe realizar los siguientes pasos:

° Dar click en “R.0. Inocuidad de los alimentos”

R.O. Inocuidad de

los alimentos

[(e) e —



AGROCALIDAD ‘ecuador
g 3 AGENCIA DE REGULACION Y @ ES CAL'DAD °
A CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO ﬂ

e  Seleccionar en el campo “Condicidon” escoger Revision Documental o
Inspeccidn y “Asignacion” escoger Por asignar

Revision documental Por asignar v

e  Seleccionar el “Tipo de Operacion” escoger la opcion deseada
* Acopiador de Leche Cruda
*Medio de Transporte

e  Seleccionar el Operador deseado:

CENTENO MARTHA

° Dar click en el boton “Filtrar lista”

Filtrar lista

Se debera mostrar unregistro en el panel central de acuerdo a la blusqueda realizada

E VOO-EIRZFT
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o Seleccionar el registro y dar click en el boton “Asignar”
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Se debe mostrar en el panel derecho el formulario “Asignar técnico para
inspeccion Documental”

Solicitud N* 20124383

w-wm

Razén social: CENTENO MARTHA
mmmmnﬁm
hmumm Centra de Acopio de Leche Cruda
Mmmm

wm Productos de Origen Animal
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o En la subseccion “Inspectores” se debe escoger el nombre del inspector
al cual se le va asignar esa operacion para revision documental o inspeccion.

- BARA CARLOS MALRICIO
7 MEMM EEIH“ETQH“

o Dar click en el boton “Agregar funcionario”

2] Agregar funcionario

e Al presionar el boton Agregar funcionario, de esta manera se agrega en
la subseccion Inspectores asignados la informacion ingresada anteriormente.

(EU - 2012483 Documental AYALA ROSERD EDISON JAVIER

Nota: Cuando no se asigna las operaciones a un técnico especifico de la
unidad de inocuidad de alimentos; los técnicos podran escoger en la opcion
‘Por Asignar” de la lista y dar doble sobre el registro correspondiente y se
visualizara en el panel derecho de la pantalla toda la informacion respectiva de
esa operacion para su revision documental e inspeccion.

REVISION DOCUMENTAL

Esto le permitira al técnico realizar la revision documental de las operaciones
realizadas por centro de acopio de leche cruday medio de transporte; el técnico
es el encargado de aprobar, rechazar o de mandar a subsanar las operaciones
si asl lo requiere,

DR (i)
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Se debe realizar 10s siguientes pasos:
o Dar click en “R.0. Inocuidad de los alimentos”

R.O. Inocundad de

los alimentos

e  Seleccionar en el campo “Condicion” escoger Revisiéon Documental
y “Asignacion” escoger el nombre del técnico

Revision documental v AYALA ROSERO, EDISON JAVIER v

o Seleccionar el “Tipo de Operacidn” escoger la opcion deseada:
* Acopiador de Leche Cruda
*Medio de Transporte

e  Seleccionar el Operador deseado:

Acopiadorde Le ¥ CENTENO MARTHA
Selecciong.

.‘I'-.|_I_I’_.Lﬂ-|}.l_|r de Leche Crida Fiftrar Esta

° Dar click en el boton “Filtrar lista”

Filtrar lista

Se debera mostrar un registro en el panel central de acuerdo a la busqueda
realizada

F T00-338227
Armpmador de Leche Cnuda
on La Vagueta Lechera

12/2/2019
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Al dar doble click sobre el registro se debe mostrar en el panel derecho el
formulario “Solicitud Operador”

Solicitud Operador

Datos operador
Nimero de identificacion: 0908977549
Razén social: CENTEND MARTHA

Nombre sitio: Hacienda La Vaquita
Direccién: Avernda Amazonas

Informacién del Centro de Acopiv

*Capacidad Instalada: 1000 | *Unidad: Liro

*Niimero de trabajadores: 10 |
"Laboratorio Legalmente Constituido; Lechor Ancna & A Leansa v |
*Nimero de proveedores: 5 | *Pertenece al MAG: < v |
Harario de recepeifn matutina: 1000 | Harario de recepcitn vespertina: 15 70

B Modificar | [

Operacion, drea

Tipo operacion: Acopiador de Leche Lruda
Nombre area:

Ls Vaquits Lechers {100 m32)
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En caso de gue eltécnico vea que lainformacion de la subseccion “Informacion
del Centro de Acopio” no es la correcta durante la fase de revision documental
puede modificarla o actualizarla

Para Medio de Transporte se debera mostrar una subseccion con el nombre de
“Datos del Vehiculo” en donde el técnico debera validar que la informacion
del vehiculo sea la correcta y asi mismo en caso de no ser la adecuad, el
técnico puede modificar esta subseccion en base a la informacion real.

[(w) e —
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| Solicitud Operador

Datos operador

Direccion: dvenida Amazonas
Datos del Vehicula

*Marca | Hino * | *Modelo FMZFRSA |
*Tipe | Tanquero v | *Coloe]Gris v |
*Clase: | Camion * | *Placa:|PEC-1254 |
*Tipo de tanque-| Ianques Acern Inmad: v | Adas | 2012 v
*Capacidad instalada: 10000 | “Unidad: Lo .|
*Recoleccién - Hora Inicio: 10:00 *Recoleccion - Hora Fin: 1430

BB Modificar |

Operacion, area

m_mm&rm
Nombre drea:
PBC1254 (100 m2)
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° Dar click en el boton Modificar

Permite habilitar los campos para que el técnico pueda modificar la informacion.
Dar Click en el boton Actualizar.

*Capacidad Instalada: 1000 | *Unidad: Lira v

*Nimero de trabajadores: 10 |
*Laboratorio Legalmente Constituido: L atoratona propa v ]
'hﬁmﬁl.ﬂﬁ 'hﬁ-limﬁl

Harario de recepcion matutina: 10 00 Mﬁ“ﬁ-@

2| T Aciiakrar

Nota: Esta seccion se va a mostrar tanto en la fase de Revision Documental
como en la Inspeccion

*Marca Hino v | *Modelo FM2PRSA v
*Tipo| Tanquero v | *Color | Grs v
=Clase: Camion v “Placa:PBC-1284 0|
*Tipo e tanques| Tengues Acero inoxick ¥ | “Aflos| 2012 v
*Capacidad instalada: 10000 | “Unidad: Litro v
*Recoleccién - Hora Inicio: 10 00 . *Recoleccién - Hora Fin: 1430 |

=| Achiakizar

Nota. Para transportar suero de leche liquido, se debe verificar que sea en
tanqueros de acero inoxidable y que provengan de una industria lactea que
cuente con certificacion BPM que esté registrada ante AGROCALIDAD.

En la seccion “Operacion, area” muestra todos los documentos gque el
operador ha cargado el sistema para que el técnico pueda realizar la revision
documental y determinar si la informacion es correcta o no.
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J Dar click sobre cada ftem y visualizar que la informacion sea de acuerdo a
cada literal.

Tipo operacién: Medso de Transporte
PBC1254 (100 m2)
Documentos adjuntos:

Nota: Para operaciones de Medio de Transporte, el técnico debera validar
gue los items E y F solo son obligatorios para los vehiculos que transporten
leche cruda y para aguellos que transporten suero es opcional.

En la seccion “Productos” muestra todos los productos que el operador ha
seleccionado en el sistema; para operaciones de Centro de Acopio de Leche
Cruda debe mostrar el producto “Leche Cruda” y para Medio de Transporte
debe mostrar entre “Leche Cruda” y/o “Suero de Leche Liquido”.

Operacion Centro de Acopio de Leche Cruda:
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Operacion Medio de Transporte:

© Thomodco  Subipopodto  Podio

1 Productos primarios  Productes de Origan Animal Susrm da Lache Liguids

En la seccion “Resultado de Revision Documental” muestra los estados
gue el técnico puede realizar durante esta etapa:

e  Aprobar Revision documental: El técnico debera aprobar cuando la
informacion presentada sea la correcta.

J No habilitada: El técnico debera rechazar la operacion cuando la
informacion proporcionada no sea acorde a la actividad que esta realizando, se
debe validar documentos y productos declarados.

e Subsanacion: El técnico debera subsanar la operacion cuando
la informacion proporcionada no sea la correcta y se requiere cambiar la
documentacion.

Cuando se subsana una operacion, esta vuelve a la fase de “Cargar Anexos
Requeridos”

e  Seleccionar el Resultado deseado y anadir la Observacion de manera
detalla y clara para el usuario.

Observaciones L2 informacién ingresada &5 la corecta
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° Dar click en el boton “Enviar resultado”

INSPECCION

Esto le permitira al técnico realizar la inspeccion de las operaciones realizadas
por centro de acopio de leche cruda y medio de transporte; el técnico es el
encargado de aprobar por un tiempo determinado, rechazar 0 de mandar a
subsanar las operaciones si asi 1o requiere.

Se debe realizar los siguientes pasos:

° Dar click en “R.0. Inocuidad de los alimentos”

R.O. Inocwdad de

los alimentos

e Seleccionar en el campo “Condicion” escoger Inspeccion v
“Asignacion” escoger el nombre del técnico

Inspeccién v AYALA ROSERO, EDISON JAVIER bl

o Seleccionar el “Tipo de Operacion” escoger la opcion deseada:

* Acopiador de Leche Cruda
*Medio de Transporte

e  Seleccionar el Operador deseado:

Acopiador de Le ¥ CENTENO MARTHA
Seleccione. .

Acoplador de Leche Cruda Filtrar lista

o Dar click en el botdn “Filtrar lista” Filtrar lista

DR (n)
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Se debera mostrar un registro en el panel central de acuerdo a la busqueda
realizada

# 100-338227
Acopiador de Leche Cruda
en La Vaquita Lechera

12,2/2019

Al dar doble click sobre el registro se delbe mostrar en el panel derecho el
formulario “Solicitud Operador”

En caso de que el técnico vea gue la informacion de la subseccion ‘Informacion

(020 i oo e e v ceosie s o o s o s
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*Laboratorio Legalmente Constituido: | Laboraiora piopio | v]
*Nimero de proveedores: 5 *Pertenece al MAG: | | v
Horario de recepcion matutina: 10 00 Horario de recepcién vespertina: 1400

B Modificar
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del Centro de Acopio” no es la correcta durante la fase de Inspeccion puede
maodificarla o actualizarla

Solicitua O 'I I: raqor

Datos del Vehiculo
"Marca | Hino v | *Modelo FM2PRSA v |
*Tipo| Tanquero v | *Color | Gris v
“Clase: | Camion v *Placa: PBC-1254
*Tipo de tanque: | Tanques Acero Inoadable v | =Afies| 2012 v |
“Capacidad instalada: 10000 | “Unidad: Lio ']
*Recoleccion - Hora Inicio: 1000 *Recoleccién - Hora Fin: 14 20

1 Madificar

Dperacion, drea
Tipo operacion: Medic de Transporte
'Nombre area:
PBC1254 (100 m2) Obervacin

Productos

44 Productos primanas Productos de Origen Animal Suero de Leche Liquide
45 Productos primanios Productos de Origen Animal Leche cruds

TR e T B e I A T U e
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Para Medio de Transporte se debera mostrar una subseccion con el nombre de
“Datos del Vehiculo” en donde el técnico debera validar que la informacion
del vehiculo sea la correcta y asi mismo en caso de no ser la adecuada ellos
pueden modificar esta subseccion en base a la informacion real.,

En la seccion “Operaciodn, area” se debe ingresar un comentario en el campo
Observacion debido a que es genérico del sistema. Ejemplo “Si cumple”
Enla seccion “Informe de revision” se debera cargar el informe de inspeccion
gue ha realizado el técnico mas el check list que se haya realizado, todo esto
debera estar en un mismo documento en formato .pdf sin que exceda el tamano
de 6MB

- Post registro
@qulm:iﬁll

Nota: Seleccione el tino de inspeccidn
Cargar informe:

' Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
En espera de archivo... (Tamafo médximo 6MB)

¢ Subir archivo

DR ()
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o Dar click en el boton “Seleccionar archivo” y seleccionar el documento
a cargar en el sistema

B g o i Bwry e ]
E- =@
Poaip g mepcdizg T

° Dar click en el boton “Subir archivo”

F

 Post registro

* Inspeccién

Nota: Seleccione e tipo de inspeccidn
Cargar informe:
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En la seccion “Resultado de Revision” muestra los estados que el técnico
puede realizar durante esta etapa:

e  Aprobado por 3 meses: £l t€cnico debera aprobar la operacion por 3
meses cuando se cumpla con los requisitos de afectacion grave a la inocuidad
de la leche cruda, pero le hace falta cumplir los requisitos de afectacion media
y/0 leve; el tecnico debera indicar en el campo de observaciones cuales son
los requiisitos pendientes.

e  Aprobado por 1 ano: £l técnico debera aprobar la operacion por 1 ano
cuando se cumpla con los requisitos de afectacion grave a la inocuidad de
la leche cruda, pero le hace falta cumplir los requisitos de afectacion leve; el
técnico debera indicar en el campo de observaciones cuales son 10s requisitos
pendientes.

e Aprobado por 3 anos: El técnico debera aprobar la operacion por 3
anos cuando se cumpla con los requisitos de afectacion grave, media y leve
a la inocuidad de la leche cruda, el técnico debera indicar en el campo de
observaciones que la operacion esta completa y aprobada.

o No habilitada: £l técnico debera rechazar 0 no habilitar la operacion
cuando la informacion proporcionada no sea acorde a la actividad gue esta
realizando, se debe validar la informacion mediante el check list y productos
declarados.

o Subsanacion: El técnico debera subsanar la operacion cuando la
informacion proporcionada No sea la correcta y cuando no se cumpla con los
requisitos de afectacion grave a la inocuidad de la leche cruda

Cuando se subsana una operacion, esta vuelve a la fase de “Cargar Anexos
Requeridos”

DR (a)
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o Seleccionar el Resultado deseado y anadir la Observacion de manera
detalla y clara para el usuario.

Resultado | Aprobado por 3 aiios v

Observaciones OK

° Dar click en el boton “Enviar resultado”

=| Enviar resultado

EXPEDIENTE DIGITAL
Este mddulo es utilizado por los tecnicos de AGROCALIDAD para realizar revision
de la informacion vy las etapas por las cuales pasa una operacion creadas por

los operadores. Este modulo esta activo para los técnicos de la Institucion,

INGRESAR AL MODULO
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Inicio Aplicaciones registradas

MEe Programas Emcueslas Fuahsscan e
y detempenio

M chalios

T 0 notificaciones @ | nobficacones

Craler operackon

Evalimcicnes Expediente digital

-

T 0 notificaciones o = M'IITEF{“E'"

Finamoiern

o1 O notrhcaciones

Dar doble click a “Expediente Digital” para abrir el modulo.
| .a funcionalidad se describe a continuacion:

CONSULTA EXPEDIENTE
Eltecnico de la Unidad de Inocuidad de Alimentos puede realizar la revision sobre
las fases que ha pasado una operacion y la informacion que se ha registrado
para operaciones creadas por los operadores ya sean de Centro de Acopio de
Leche Cruda o Medio de Transporte.

Para esto se debe realizar los siguientes pasos:

o Dar click en “Consulta Expediente”

Consulta expediente
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e  Seleccionar en la seccion de busgueda el campo Razén/RUC

Buscar

o En el campo “Razoén / RUC” ingresar la informacion solicitada:

o .

0908977549 |

° Seleccionar 1a “Provincia” deseada

Pichincha v

° Dar click en el boton “Buscar”

() e —
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Se debera mostrar un registro en el panel central de acuerdo a la busgqueda
realizada

REGISTRO OPERADOR

2019-02-08

o Dar doble click sobre el registro
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o Seleccionar el registro al que se desea verificar la informacion v las etapas
por la cuales ha pasado

e  Se deberda mostrar en el panel derecho la informacion de esa operacion,
es decir todas las etapas por las cuales paso una operacion y en gqué estado
final se encuentra

Qperadores

Teléfonos: [TF1): {09] 290-0000 | [CELY): (D9) 9909-0099

= -
-
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Descnpcion Luoar

Mombre del drea: La Vaquita Lechera ID del sistema: 391107
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Tecnico: EDISON JAVIER AYALA ROSERO
Estado: REGISTRADO

Observacion: La informacion ingresada &5 1a correcta
Fecha final: 13/02/2019 (1201:35)

Inspeccion

Tecnico: EDISON JAVIER AYALA ROSERQ
Estado: SUBSANACION
Archivo Adjunto: Archivg—~

Observacion: Se requiere cargar a informacion comecta ded literal D
Fecha finak 13/02/2019 (1543:51)
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Nota: En labusquedarealizada se mostrara cada item por producto registrado en
las operaciones; el técnico podra revisar 1os documentos gue fueron anexados
en la operacion y el informe de inspeccion cargado al sistema en conjunto con
el check list, asi como tambien el certificado de registro de operador de centro
de acopio de leche cruda y medio de transporte generado.

GENERADOR DE REPORTES
Este modulo es utilizado por los técnicos de AGROCALIDAD para generar
reportes de las operaciones de Centro de Acopio de Leche Cruda y Medio de
Transporte. Este modulo esta activo para los técnicos de la Institucion.

INGRESAR AL MODULO

5 inicia ? alr Imicie  Aplicaciones registradas
|

ST 0 notiicacrones
Mis ProqQramas Ry

Mr datos Fimanger

Datos operador

o1 Dnobificaciones

Gesiann de calsiad

'I 0 nolfCacDnes

Dar doble click a “Generador de reportes” para abrir el modulo.

| a funcionalidad se describe a continuacion:

s e e )
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REPORTE REGISTRO OPERADORES LECHE

El técnico de la Unidad de Inocuidad de Alimentos, puede generar reportes de
las operaciones de Centro de Acopio de Leche Cruda y Medio de Transporte.
Se puede generar reportes por operacion individual y consolidado.

Para el reporte individual, se debe realizar los siguientes pasos

o Dar click en “Reporte registro operadores leche”

Reporte Registro

operadores leche

o Seleccionar “Tipo de Reporte” deseado:

* Individual
* Consolidado

Seleccione.... v
Seleccione....

——— Individual

° Seleccionar “Provincia” deseada:;

_ Pichincha v .

o Seleccionar el rango de fecha que se desea el reporte, ingresar “Fecha
inicial” y “Fecha final”

2019-02-01

2019-03-14

G A ——



' AGROCALIDAD ‘ecuador
g 3 AGENCIA DE REGULACION Y @ ES CAL' DAD °
A CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO ﬂ

o Seleccionar de que operacion se desea el reporte:

* Centros de Acopio
*Medio de Transporte

{ Centros de Acopio

Seleccione. ...
Centros de Acopio

= Medios de Transporte 2

J Dar click en el boton “Generar reporte Excel”

|=] Generar reporte excel

Se debera descargar un archivo en Excel con la informacion necesaria

El FEPOATE [Pk o Morrsiieda | ¥

Cuando se seleccionada el tipo de reporte Consolidado, debera mostrar
NUEvVOS campos de opciones.

I Consolidado

Seleccione....
Seleccione. ...
Seleccione....
Seleccione....
Seleccione....

-
|=| Generar reporte excel

PRI ()
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° Seleccionar “Provincia” deseada:

o Seleccionar de que operacion se desea el reporte:

* Centros de Acopio
*Medio de Transporte

Centros de Acopio v
Seleccione.... ;

Centros de Acopio

S Medios de Transporte =

o Seleccione el “Tipo Producto” deseado:

Productos primarios v

o Seleccione “Subtipo Producto” deseado:

Productos de Origen Animal

Productos de Origen Animal

° Seleccione “Producto” deseado:

Seleccione... v
Seleccione... 3

Leche cruda

™ Suero de Leche Liguido

J Dar click en el boton “Generar reporte Excel”

=) Generar reporie excel

(o) e ——
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Se debera descargar un archivo en Excel con la informacion necesaria
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