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1. OBJETO

El objeto del presente instructivo es describir la metodologia empleada por los Laboratorios de
Entomologia de AGROCALIDAD, para la recepcion, codificacion, manipulacion, resguardo,
almacenamiento y andlisis de muestras, a fin de proteger la integridad del objeto a analizar, asi como
los intereses de los Laboratorios y de sus clientes.

2. ALCANCE

Este instructivo debera ser aplicado por todo el personal técnico de los Laboratorios de Entomologia
de AGROCALIDAD, para el manejo de muestras e items de ensayo, mientras estén bajo
responsabilidad de los Laboratorios.

3. REFERENCIAS

Se utiliza la version vigente de los siguientes documentos:

3.1 Documentos utilizados en la elaboracion.
e PGC/LA/01Procedimiento General de Calidad Gestion de la Documentacién
¢ MGC/E/01 Manual de Calidad

3.2 Documentos y Registros a utilizar conjuntamente con el INT

INT/E/05-FOO01 Registro de ingreso de muestras.

e INT/E/05-FO02 Registro de Resultados Laboratorio de Entomologia.

e INT/E/05-FO03 Registro de Aseguramiento de la Calidad de Diagnostico.

e INT/E/07-FOO03 Instructivo de Muestreo para el Laboratorio de Entomologia.

e PEE/E/01 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Afidos.

e PEE/E/02 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Acaros Plaga.

e PEE/E/03 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Cochinillas.

e PEE/E/04 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Trips.

e PEE/E/05 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion General de Insectos

e PEE/E/06 Procedimiento Especifico de Ensayo para Analisis Entomolégico de Material
Vegetal

e PEE/E/07 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Mosca de la Fruta

e PEE/E/08 Procedimiento Especifico de Ensayo para ldentificacién de Plagas de Granos
Almacenados
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e PEE/E/09 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Mosca Blanca
e PEE/E/10 Procedimiento Especifico de Ensayo para Identificacion de Lyriomiza

e PGT/LAJ06 Procedimiento General Técnico de Recepcion, Ingreso y Entrega de Muestras

4. GENERAL

4.1 Definiciones

Muestra: Parte o porcidn extraida de un conjunto o poblacion, por métodos que permiten considerarla
representativa.

Muestreo: Se conoce como muestreo a la/s técnica/s utilizada/s para la seleccion de muestras a partir
de una poblacion.

4.2 Abreviaturas

A: Analista
NA: Noaplica
RT:  Responsable Técnico

KOH: Hidréxido de Potasio
NaOH: Hidréxido de Sodio . AGROCALIDAD
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5. DESCRIPCION VIGENTE

5.1 Recepcion

Serd responsable de recibir la/s muestra/s en el Laboratorio de Entomologia el A y/o RT.

Las actividades a realizar para la recepcion de un objeto de andlisis seran las siguientes:

e Comprobar que la muestra corresponda al Laboratorio de Entomologia.

o Comprobar que la muestra concuerde con lo descrito en el PGC/LA/03 FOO7 Orden de trabajo
Laboratorios de Entomologia, Fitopatologia y Nematologia o en otro documento adjunto
como: Reportes de ubicaciéon de trampas y reportes de recoleccion de frutos del Proyecto
Nacional de Manejo de Mosca de la Fruta u otras matrices manejadas por el cliente para
registrar datos adicionales de las muestras enviadas.

e Sisedetecta que la muestra es insuficiente o0 no se encuentra en las condiciones especificadas
en el INT/E/Q7 Instructivo de Muestreo para el Laboratorio de Entomologia y Procedimiento
Especifico de Ensayo correspondiente, registrar las mismas en las observaciones de la “Orden
de Trabajo.”

e En el momento del ingreso de la muestra, el RT podrad rechazar la misma, debido al
incumplimiento de las especificaciones minimas para ejecutar el analisis. Se informara al
cliente de la decision y solicitara una nueva muestra en caso de requerirlo. Las conversaciones
mantenidas con el cliente sobre el mal estado de la muestra quedaran registradas en la Orden
de trabajo.

e Para la aceptacion de las muestras, el Laboratorio se hara responsable del analisis, cuando
estas se encuentren en un buen estado de conservacion, en la cantidad necesaria y adecuadas


https://es.wikipedia.org/wiki/Muestra_estad%C3%ADstica
https://es.wikipedia.org/wiki/Poblaci%C3%B3n_estad%C3%ADstica
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para el analisis, de acuerdo a lo establecido en el PEE/E correspondiente, y a lo definido en el
procedimiento PGT/LA/QG.

e La identificacion del objeto de ensayo lo realiza el A, de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento PGT/LA/06. Recepcion, Ingreso y Entrega de muestras

e EI AoRT,registrara el ingreso de las muestras al Laboratorio en el formato INT/E/05-FO01
Registro de ingreso de muestras.

5.2 Codificacion

La codificacion de las muestras varia dependiendo del Laboratorio, pudiendo ser: Laboratorio
Regional, de Diagndstico Répido o Laboratorio de Referencia Nacional. Es asi que en el caso del
Laboratorio de Referencia Nacional-Tumbaco, la codificacion se realizara de la siguiente manera:

XX-AA-YYY
Donde:
XX = ldentificacion del Laboratorio
AGROCALIDAD
AA  =Dos ultimos digitos del afio en curso @/ e

VIGENTE

YYY = Numero secuencia correlativo

Por ejemplo: E-15- 001 (Corresponde a la primera muestra recibida en el afio 2015 en el Laboratorio
de Entomologia de Referencia Nacional Tumbaco.

La codificacién de las muestras correspondientes a los Laboratorios Regionales o de Diagndstico
Répido se realizara de acuerdo a lo descrito en el Procedimiento General Técnico de Recepcidn,
Ingreso y Entrega de muestras PGT/LA/Q6.

Si es necesario colocar los codigos al interior de las muestras (envases) con insectos en alcohol, estas
deben anotarse en recortes de papel o cartulina donde se escribe el cddigo con lapiz (para evitar que
se decolore con el alcohol)

El objeto de ensayo permanecera en todo momento identificado durante su estancia en el Laboratorio
para evitar confusiones. Las marcas de identificacion utilizadas no deberan eliminarse mientras la
muestra permanezca en el Laboratorio.

En cualquier caso, las marcas de identificacion deberan estar en un lugar visible durante todas las
etapas de procesamiento e identificacion de la muestra, deberan ser claras y no afectar al objeto de
andlisis ni las actividades que se realicen con ellos. Deberan ser resistentes a la decoloracién, al
derrame de reactivos y a valores razonablemente extremos de temperatura y humedad.

5.3 Andlisis de muestras.

Una vez codificadas las muestras, el A asignado iniciara el analisis de las mismas de acuerdo al
Procedimiento Especifico de Ensayo que corresponda.

El A registrara el resultado obtenido del andlisis en el formato INT/E/05-FO02 Registro de Resultados
Laboratorio de Entomologia.
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5.4 Conservacion, transporte y almacenamiento.

En el caso de muestras de material vegetal de caracter perecible, que no puedan ser analizadas
inmediatamente, para evitar su deterioro si se considera necesario, se pueden almacenar en el refrigerador
a una temperatura aproximada de 5 °C a 15 °C. En este proceso no es necesario un control estricto de la
temperatura, ya que esta no influye en los resultados.

Una gran parte de las muestras que ingresan los Laboratorios vienen en soluciones como; AGA o Alcohol
al 75% lo cual evita el deterioro del item de ensayo, por lo tanto no es necesario dar un tratamiento especial
a estas muestras.

La adecuada conservacion y almacenamiento de las muestras seran responsabilidad del RT y del A; el
transporte y movilizacion de los items al Laboratorio es responsabilidad del Cliente interno o externo.

5.5 Manipulacién.
Durante las distintas fases en que se encuentre el objeto de analisis, su manipulacién se realizara
siguiendo lo establecido en los procedimientos especificos de ensayo manteniendo siempre el codigo

asignado.

5.6 Finalizacion y almacenamiento temporal de muestra.

5.6.1 Muestras para caracterizacién taxondmica de Insectos

La mayor parte de muestras que ingresan con el fin de tener un diagndstico taxonémico, luego de
finalizar el analisis e identificacion, estas seran almacenadas temporalmente por un periodo minimo
de 8 dias, y finalmente seran desechadas, actividad que se registrara en el formato INT/E/05-FO01 de
ingreso de muestras.

Es responsabilidad de los Analistas o el RT, desechar las muestras que hayan cumplido con el
almacenamiento temporal establecido.

Es importante mencionar que por solicitud del cliente, o si se considera que el material tiene valor
cientifico, las muestras pueden ser almacenadas de forma permanente.

5.6.2 Muestras Constituidas por Material Vegetal.

En lo referente al andlisis de muestras de material vegetal, en el caso de no presentar plagas, pueden
ser desechadas inmediatamente.

En el caso de presentar plagas, estas seran analizadas luego de lo cual pasaran a almacenamiento
temporal, mientras que el material vegetal puede ser desechado inmediatamente.

Si se considera que el material vegetal puede convertirse en un foco de diseminacion de plagas, este
debe ser destruido por medios térmicos ya sea con calor o frio de la siguiente manera:

Con frio: Dentro del congelador a una temperatura comprendida entre: -5°C a -15°C, durante al menos
12 horas, y luego desechar.

Con Calor: En estufa o autoclave a una temperatura comprendida entre: 60°C - 70°C durante al
menos 2 horas y luego desechar.
AGROCALIDAD
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Los desechos quimicos como: KOH, NaOH, Lactofenol, etc., se almacenara en frascos de vidrio
debidamente etiquetados, para en un futuro ser eliminados de acuerdo a las disposiciones establecidas
por la Direccion de Laboratorios.

5.7 Registro de Aseguramientos de Calidad.

Con el fin de dar cumplimiento al Programa de Aseguramiento y Control de la Calidad PGT/LA/08-
FOO0L1, los datos de las actividades planificadas se registraran en el Formato INT/E/05-FO03. Cabe

mencionar que cada Laboratorio planificara su propio Programa de Aseguramiento de la Calidad.

1. ANEXOS

Anexo 1. Requisitos para recepcion de muestras del Laboratorio de Entomologia
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Anexo 1. Requisitos para recepcion de muestras del Laboratorio de Entomologia
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ey  AGENCIA DE REGULACIGN ¥ _ REGISTRO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE DIAGNOSTICO Rev. 2
Hoja N°: .....
ACTIVIDAD: Pruebas moleculares para confirmacion de Diagndstico Fecha:

PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE ENSAYO: Procedimientos Especificos de Ensayo del Laboratorio de Biologia Molecular: PEE/BM/18 y PEE/BM/29

Items de ensayo a ser evaluados: Trips adultos en alcohol al 75%

. o . | Resultados de Diagnéstico del PARTICIPANTES: (ANALISTAS/LABORATORIOS)
N Cédigo de Laboratorio ) . — = = — T
Laboratorio organizador Participante N°...... |V//X [Participante N°...... |V//X |Participante N°...... |v//X |Participante N°...... [V/X
Laboratorio Laboratorio
1 Biologia Molecular Entomologia
Laboratorio Laboratorio
2 Biologia Molecular Entomologia
Laboratorio Laboratorio
3 Biologia Molecular Entomologia

Aceptacion de la evaluacidn por parte de los participantes *
Firmas:
Participante N°:...... Participante N°:...... Participante N°....... Participante N:......

Criterio de aprobacion o rechazo: se calificara el desempeiio satisfactorio de los analistas: " "si acertaron con el diagnéstico, o con "X" en el caso de no

Conclusiones:

Evaluador: RT Laboratorio Entomologia (Organizador )
Firma RT:

Nombre :
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REGISTRO DE INGRESO DE MUESTRAS

INT/E/05-FO01

Cl= Cliente Interno, CE= Cliente Externo
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T AGENCIA DE REGULACION ¥ Rev 4
o Y I AMITARI: -
Ll i LABORATORIO DE ENTOMOLOGIA Hoja N°:
MEMORANDO/ FECHA DE ACTIVIDAD DE N CODIGO DE INICIO ALMACENAMIENTO| FIN ALMACEN. | DESTIN(
FacTura |“VCE| InGRESO ORIGEN NOMBRE DEL CLIENTE |\, ;c<rras | DETALLEDEMUESTRAIS | | sgoraToRIO TEMPORAL TEMPORAL | FINAL
AGROCALIDAD

Destino Final: M=museo, BC= basura Comun, C= cor



REGISTRO DE RESULTADOS

LABORATORIO DE ENTOMOLOGIA

INT/E/S-FOO2

Rev. 4

HojaN" 1

. Fecha inicio | Fecha fin | Cédigo de | Codigo de A er e e s e A i PEE/E .
Ne S e e ) L . RESULTADO o ¥ . Analizado por
de andlisis | de analisis campo ilaboratorio b Utilizade
PEE/E/

PEE/E/

PER/E/

PEE/E/____

PEE/E/

PEE/E/

PEE/E/

Supervisado por:

Firma:

Nota: Los casilleros

Responsable Técnico
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2



