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Pr imero se lecc ionamos e l  navegador  y  buscamos:  
https://portal.aduana.gob.ec/

Esperamos mient ras  
se ins ta la  Openews 
Cl ien t  w 1 .0 .

Obtenemos la  s igu iente  panta l la :



Cuando obtenemos es ta  panta l la :

Nos vamos a  la  par te  super ior  
i zqu ierda: Aquí  l lenamos los  

campos de ID.  USUARIO 
Y CONTRASEÑA:

Damos c l ick  en In ic ia r  
Ses ión



l uego tenenos que f i ja rnos en la  par te  derecha 
donde d ice VUE damos c l ick :

Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:



En la  par te  super ior  i zqu ierda damos c l ick  en 
e laborac ión de so l ic i tud:

Se despl iega en amar i l lo  los  s igu ientes  i tems:



Buscamos documentos  de Acompañamiento :

Damos c l ick  en l i s tado de documento  de 
acompañamiento :

En la  par te  super ior  tenemos es ta  panta l la :

E leg imos los  datos  de la  ins t i tuc ión:



Damos c l ick  en consu l tar  y  se  despl iega en la  par te  
in fer io r  los  documentos:

E leg imos los  e lementos que neces i tamos en es te  caso
Sol ic i tud de cer t i f icado Zoosan i tar io  de Expor tac ión:

Damos c l ick  en So l ic i ta r :



Obtenemos e l  s igu iente  cuadro en la  par te  super ior  
damos c l ick  en consu l tar :

Se l lenan a lgunos campos:

Desplegamos e l  
campo c iudad:



Eleg imos la  c iudad:

De la  l i s ta  e leg imos 
la  par roqu ia  de la  
empresa:

E l  Tercer  b loque de l  Formular io  es  “Datos  de Operador  
de Comerc io  Exter io r ”

S i  los  datos  de OCE son los  mismos  que e l  so l ic i tan te  
le  damos c l ick  en e l  recuadro



Obtenemos es ta  panta l la :

Damos c l ick  en la  lupa:

Ba jamos hasta  ce lu lar  de Expor tador  l lenamos e l  
campo:

Bajamos hasta  datos  de impor tador :

L lenamos nombre de Impor tador :



Ingresamos la  d i recc ión de l  Impor tador :

E leg imos e l  pa ís :

En datos  genera les  
desplegamos pa ís  
de dest ino :



Eleg imos e l  Uso de Producto :

E leg imos e l  Medio  de t ranspor te  deseado

Bajamos a  “Número y  Descr ipc ión de Bu l tos”

En Uso de 
producto :

Desplegamos 
Medio  de 
Transpor te :



Ingresamos la  cant idad y  la  un idad de medida de los  Bu l tos

Se lecc ionamos e l  Puer to  de Embarque deseado

Bajamos a  “Subpar t ida Arance lar ia”

Desplegamos Puer to  
de Embarque:



Consu l tamos dando c l ick  en e l  botón de lupa:

Ingresamos la  

Aparece una ventana ex terna de
Consu l ta  de Categor ía  de Producto  por  Documento :

Descr ipc ión de l  producto :



Damos c l ick  en consu l tar :

Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:

Se lecc ionamos e l  producto  

C l ick  en e l  botón conf i rmar :

deseado



Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:

Desplegamos 
Codigo de l  
Producto :

Se lecc ionamos e l  Codigo de l  Producto :

Ba jamos a  “Cant idad F ís ica”



Ingresamos  Cant idad F ís ica:

Ingresamos la  un idad de medida:

Desplegamos 
pa ís  de or igen:

E leg imos pa ís  de or igen:



Damos c l ick  en Agregar :

E l  producto  se ha agregado,  podemos ver i f icar lo  
en la  L is ta  de Producto :

E l  l i s tado se ve as í :

Ba jamos a  Datos  de Inspección:

Ingresamos e l  Código de S i t io  reg is t rado en 
Agroca l idad

Este  código nos aparece en e l  S is tema Guía ,  
a l  c rear  un s i t io :



Ingresamos e l  código:

Tenemos que subi r  e l  documento  
ad junto  damos c l ick  en e l  i tem en 0 :

Se obt iene una ventena ex terna:



Damos c l ick  en e l  botón “Agregar”

Subimos e l  documento  es te  paso es  ob l igator io :

Damos c l ick  en e l  botón “Regis t rar”



TOKEN

Damos c l ick  en ver  bor rador

Damos c l ick  en ver  Regis t rar

Y en la  panta l la  de conformación 
damos c l ick  en SI .

[ Ingresar  e l  
TOKEN que 
nos a  
o t o r g a d o 
SENAE]



TOKEN

Este es  e l  
cuadro para  
usar  e l  Token:

Damos 
c l ick  en 
en 
Token:

Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:



Eleg imos Token:

Con rmamos:

Nos p ide cont raseña: Inser tamos cont raseña:

Aceptamos:

Esperamos que carge:



Tenemos es ta  panta l la :

Damos c l ick  en 
confi rmar :

Damos c l ick  en 
S í :

Aceptamos:

L is to!  Podemos consta tar  que nuest ra  so l ic i tud se 
ha env iado:
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