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RESOLUCION 0106

EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA AGENCIA DE REGULACION ¥ CONTROL FITO Y
ZOOSANITARIO - AGROCALIDAD

CONSIDERANDO:

Que, el aticulo 228 de la Constitucidn de |a Repiblica del Ecuador establece: “Las insiiluciones
dal Estado, s5us organismas, dependencias, las senidoras o servidores publicos v lag personas
que actien en virtud de una polestad eslatal ejercersn solamente las compelencias y facullades
que les sean atibuidas en la Consfifucicn y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para
& curmplimiento de sus fines y hacer sfechivo el goce y ejercicio dé los darechos reconocicos en
s Constitucidn®,

Que, el ariculo 227 de la Conslitucién de la Republica del Ecuador establece: “La
administracidn publica constiluye un servicio & 18 coleclividad que se rige por los principios de
eficacis, eficiencia, calidad, jerarguia, desconcentracicn, descenfralizecidn, coardinaciin,
parficipacién, plandficacion, transparencia y evaluasion”;

Que, gl articulo 12 de la Ley Orgénica de Sanidad Agropecuaria publicada en el Regestro Oficial
Suplemento 27 de 3 de julio de 2017, establace: "Créase /a Agencia de Regulacion y Comnfmol
Fito y Zoasanitarfio. entidad técnica de derecho pieblico, con personena Juridica, autonomia
adminisirativa y fnanciera, desconcentrada, con sada en [a cudad de Quito y competencia
nacional, adscrita a la Auloridad Agraria Nacional |(...)".

Que, al articuls 13 literal 1 de la Ley Organica de Sanidad Agropecuaria publicada en el
Registro Oficial Suplements 27 de 3 de julio de 2017, establece que una de las competencias y
atribuciones gue tiena la Agencia es. “Regular y confrolar el sistema fifo y zoosandanc y el
registro de personas naturales, juwidicas, agentes economicos, productores de planfas,
productos vegetales, animales, mercancias pecuariasz, ariculos reglamentados y de insumos
agropecuanas, operadores orgdnicos con fines comerciales (...}

Que, mediante Disposicion General Sexia de la Ley Organica de Sanidad Agropecuaria
publicada en el Registro Oficial Suplemento 27 de 3 de julio de 2017, establece. "En virfud de
Ia presanta Ley & personal, palrimonio, activos y pasivos de la actual Agencia de Aseguramiento
de la Calidad del Agro- AGROCALIDAD- se integrarén a la Agencia de Regulacidn y Controf
Fita y Zoosanitario, la misma gue asumid las representacionss, delegaciones, derechos.
obligaciones, activos y pasivos de la primera”

Que, mediante accidn de personal No. 0890 CGAF/DATH, de 28 de agosto de 2018, Sr. Xav \
Enrigue Lazo Guerrero, Ministro de Agricultura y Ganaderia, nombra como Director Ejecu
de la Agencia de Regulacian y Control Fito y Zoosanitario, al Ing. Wilson Palricio Alm

Granja; f
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Que, el articulo 12 del Acuerde Minisierial 299 publicado en &l Registro Oficial 34 de 11 de julio
de 2013, establece: "la inscrpeidn o regisho en el Sislema Nacional de Conirol serd de cardcler

obligatario para los ectores que participen en la cadena de Produccién Orgénica”,

Que, @l articulo 116 de la resolucion 99 de 30 de sepliembre de 2013, expide & Instructivo de
la Normativa General para Promover y Regular la Produccién Orgénica- Ecolgica- Biologica en
| Ecuador;

Que, mediante Memorando Nro, AGR-AGROCALIDAD/CIA-2019-000324-M. de 31 de mayo de
2018, el Coordinador General da Inscuidad de Alimentas: "(...) solicio a usled Ja awlonzacion
para gque se eleve a Resolucion Técnica el Proyecto denominado "DIRECTRICES PARA LA
MIGRACION DEL REGISTRO DE OFERADORES AL SISTEMA GUIA', ef mismo que ha
sequide los procedimiemios internos esfablecidos y fue aprobade por la Direccion de
Planificacidn o 29 de mayo del 2018 Mucho agradecernd designe a la Direccidn Juridica para
que inicke con el respechvo proceso de elevar 8 Resolucidn Técnica”, el mismo que es
autorizado por la maxima auioridad de la institucidn a travée del sistema de gestion documental
Cluipux, y.

En uso de las atribuciones legales que ke concede ka Ley Organica de Sanidad Agropecuaria y
el Estatulo Organico de Gestidn Organizacional por procesos de la Agencia de Ecuatoriana de
Asequramiento de la Calidad del Agro — AGROCALIDAD.

RESUELVE:

Articulo 1.- Emitir &l “Manual de Usurario para el registro de productores, procesadores,
comercializadores v recolectores silvestres organicos™. & mismo que se adjunia como
anexo y que forma parte integrante de la presenta Resolucion.

Articulo 2.- Objetivo. - Facilitar y mejorar |a calidad del servicio del registro y actualizacion de
operados Organicos, an menor tiempo,

Articulo 3.- Alcance. Este procedimientoc es de cumplimiento obligatorio para lodos [0S
operadores organicos gue ya cuentan con un registro y un codigo de Productor Crganico
Agropecuaria — POA olorgado por la Agencia de Regulacidn y Control Fito ¥ Zoosanitario v para
los operadores nuevos.

Todos os operadores certilicados nuevos deben registrarse en el Sistema GUIA en un plaza
maximo de 30 dias contados desde la fecha de emisidn de la cerificacion organica tamando en
consideracion los fiempos de fransicion,

Articulo 4.- Del Registro en el Sistema GUIA. Los pasos para el registro de operadores
organicos, se encuentran detallados en el Manual del Usuari/Cperador para el registro de
productores, procesadores, comercializadores y recolectores silvestres orgénicos, que se anexa
coma parte de esta Resolucion.

Articulo 5.- Del tiempo de transicidon del registro. El regisire de operadores serd de lf; -
i 3

encadenada en funcidn de los alcances que manienga cada operados, a fin de manten

]
trazabilidad, para efic se requiers que primerc se regisiren los productores para gue | %ﬂ-‘
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procesadores v comercializadores pusdan declarar sus proveedores. En funcidn de elio, se ha
esiablecido las sigulentas direcirices:

1. Transicién de los Operadores con el alcance de Productor individual o grupal da
lipo agricola, pecuario, apicola, acuicola, recoleccion sivestre, gue cumplan con las
siguientes condiciones:

a8) CQuesea Productor;

B) Cue sea Productor v Procesador, siampre y cuando sean aulo proveedores y
hayan registrado previameante el alcance de Productor,

c) Producior y Comercializador; sempre y cuando sean aulo proveedores y se
hayan registrado previamente el alcance de Productor;

d) QueseaProcesador y Comercializador; siempra y cuando sus proveedoras sean
productores previamente regisirados y, para el regisiro del alcance de
comercializador, hayan registrado el alcance de Procesador;

e} Importador,

El tiempo delerminado para que se registren en el Sistema GUIA de este grupo sera desde
el 01 de julio hasta el 30 de septiembra de 2018, a fin de viabdizar la siguiente fase
axprasada en el numeral a continuacion.

2. Transicion de Operadores con alcance de Procesador, que cumplan con las
siguientes condcionas:

a) Cue sea Procesador de diferentes proveedores:

b) Cue sea Comercializador de productos primarios o elaborados que provengan de
diferentes proveadores.

g} Que sea Procesador y Comercislizador. siempre que procesen y comercalican
productos procesados de varios proveadores y el alcance de Procesador eslé
registrado previaments en &l Sistema GUIA

El iempo daterminade para el registro en el Sistema GUIA de este grupo sera desde el 1
de oclubre hasta & 31 de octubre de 2019, a fin de viabilizar la siguiente fase expresada en
el numeral a continuacion,

4. Transicién de Operadores con el alcance de Comercializador, que cumplan con las
siguienies condicionas:

a) Que sea Comercializador, cuando el producto procesado o la materia prima
provenga de diferentes proveadores.

El tiempe determinado para el registro en el Sistema GUIA de este grupo sera desde el 1
de noviembre hasta el 31 da snero de 2020,

4. En caso de que un operador organico con alcance de procesador y mmlmgr
durante el tiempo de fransicion requiera una actualizacion de su POA emdbidd, | |
manualmente y que ain no esté en el tiempo establecido para su registro, deberay " /
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gestionar para que sus proveedores se registren inmediatamente, a fin de registrar en
el Sistema GUIA su nueva informacion.

Articulo 6. Del cambio del codigo Productor Organico Agropecuario - POA. Como
resultado del nuevo registro de operador organico an el Sistema GUIA, al finalizar &l proceso,
el sistema generard un nuevo codigo POA y un subcddigo, para lo cual el operador debe
considerar lo siguiente;

a)} Elformato del nueve codigo POA constard de 4 digitos, un guion y un nimero; mientras
gue al subcddigo serd el mismo nimero POA con la diferancia que al final le acompafiara
una letra maylscula A, B, C o D que identificara el alcance del Operador Orgénico.

A= Productor, B= Procesador: C= Comercializador; D= Recolector Siivestre, tal como se
muestra en el siguiente aempio:

_ Cédigo POA | Subcédigo POA Alcance
9999-9 9959-2A _A: Produgtor_

| 99998 9998-28 B: Procesador

99938 9999-2C _ C: Comercializador
8959-9 §989-20 D: Recolector Silvestre

b} El operador tendra un solo codige POA y tantos subcddigos como alcances estén
cerlificados

¢) El nueva codigo POA NO sera el mismo codigo que se amitid manuaimente.

d} El nuevo codigo POA debera ser utilizado en las etiquetas de los producios orgénicos
una vez que haya finalizado el stock de eliquetas del oparador.

e} El operador al momenio del regisiro en el Sistema GLIIA debe declarar su stock de
eliguetas y &l tiempo estimado de terminacidn de las mismas, para lo cual se incluyd un
casillero "Declaracion de etiquetas”, que tiene un formato definida.

f) El operador que cuente con cerificacion para varios alkcances, obtandra el nimero de
certificados de acuerdo @ cada alcance, el cidigo POA no variara, solo se afiadira el
subcodigo, segin corresponda de acuardo al ejemplo arriba citado.

Articulo 7. Del uso del nueve Cddigo POA; El nuevo cddigo dé Productor Organico
Agropecuario = POA as de uso obligalonio en &l etiquetado u otra forma de idenfificacion de los
productes “orgdnices”, “ecoldgices”, “biolégices”. A fin de no generar pérdidas al operador
ganico, seguird siendeo valido el cddigo POA actual (manual), hasta la finalzacion del stock,
en funcion de o estipulado an el Articubo 6 de la presenie Resclucian,

En referencia al uso de logotipo, el nuevo chdigo POA debe ir én su parte inferor, &l nuevo
codigo POA especificard Onicamente el codigo madre vy no incluird los subcodigos del registro.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. - Una vez que el operador se haya regisirado a Iravés del sistema GUIA obten

su certificado electronico POA, aulomdaticamente el cerfificado de registre POA fisico no A |

validez. AN/
¥
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Segunda. - Una vez fenecido el iempo de cada etapa de transicidn establecido en el arficulo
& de la presente resolucion, todos los oparadores organicos deberan estar regisirados a raves
del sistema GUIA, caso confrario esta Agencia de Regulacidn y Control Fito y Zoosaniiano
aplicard las sanciones establecidas an la Ley Orgdnica de Sanidad Agropecuaria y demas
normativa aplicable para tal efecto

DISPOSICION GENERAL

Primera. - Dadas las caracteristicas de dinamismo de las acciones que contempla este manual,
e requiere una constante actualizacién mediante la sustitucién de hopas y'o aparlados.
Cualquier modificacién del presente manual requerira de la aprobacion del Director Ejecutivo de
la AGENCIA, Las hojas yio apartados que sean modificadas deberan llevar |a fecha en la cual
se efeciud la modificacidn v la disposicion que la autoriza, dichas modificaciones se publicaran
en |2 pagina WERE de la AGENCIA

Segunda. - El texto de la presente Resolucion se publicara en el Registro Cficial; mientras que,
el Anexo previsto en el articulo 1 emitir el “Manual de Usuario para el registro de productores,
procesadores, comercializadores y recolectores silvestres orgdnicos”. se publicara en [a
pagina web de la Agencia de Regulacin y Control Fito y Zoosanitanio, pars lo cual de la presanta
disposicion encarguese a la Coordinacidn General de Inocuidad de Alimenios.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. - De la ejecucion de la presente Resclucién encirguese a la Coardinacion Genaral de

Inocuidad de Alimentos a través de la Direccién de Crganicos de la Agencia de Regulacion y
Controd Fite y Zoosandtario.

Segunda. - La presente Resolucion entrara en wgencia a partir de su Suscripcion sin penuicio
de la publicacion del Registro Oficial,

COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE

Cado an Quito, DM, 10 de junio ded 2018

Regfatacion y Control Fito y
Zoosanitario
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PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES Y

RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS SUBPROCESO: ORGANICOS

Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

MANUAL DE USUARIO/OPERADOR

PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
COMERCIALIZADORES Y RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS

Antecedentes

La Ley Organica de Sanidad Agropecuaria, publicada en el Registro Oficial Suplemento 27 de 03 de julio de
2017, entre las funciones y atribuciones de la Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario, en el Art.
13. literal r), establece la obligatoriedad de “Regular y controlar el sistema fito y zoosanitario y el registro de
personas naturales, juridicas, agentes econémicos, productores de plantas, productos vegetales, animales,
mercancias pecuarias, articulos reglamentados y de insumos agropecuarios, operadores organicos con fines
comerciales y de centros de faenamiento; y la informacion adicional que se establezcan el reglamento a La
Ley”;

Mediante Resolucion Nro. DAJ-20133ec-0201.0099, de 30 de septiembre de 2013, se expide el Instructivo
de la Normativa General para Promover y Regular la produccion organica-ecoldgica-bioldgica en el Ecuador;
en su Articulo 116 existe la obligatoriedad de que los operadores organicos se registren ante la Autoridad
Nacional Competente (ANC), la misma que debe emitir un numero de Registro POA a cada operador
registrado.

Este proceso se venia cumpliendo de forma Manual, sin embargo, para mejorar el servicio se ha disefiado
en el Sistema GUIA, el médulo para el registro de los operadores organicos en linea como una alternativa
que apoyara a los operadores en la obtencién y actualizacién de sus certificados POA.

Objetivos
Facilitar y mejorar la calidad del servicio de registro y actualizaciéon de operadores organicos a través

del Sistema Gestor Unificado de Informacion Agrocalidad — GUIA.

Describir el proceso de registro de operador organico en el Sistema GUIA en todos sus moédulos.

&7 8 £\
i '}" MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
_\y.eji COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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Ingrese al Navegador de su eleccion (se recomienda utilizar Google Chrome version 55.0.2883.87 o

-

superior).

Para ingresar al Sistema GUIA de la Agencia digite:
https://quia.agrocalidad.gob.ec

MINISTERI F‘;‘ )
* Ingrese su Usuario (numero de cédula) y Contrasefia (se define por S i A

el usuario al momento del registro).
Ingreso a sistema GUIA

1. Si no cuenta con usuario debe registrarse en el icono “Registrese m \'l
-
aqui”. Brmis alwoco.oge ”k‘
empresa? Registrese aqui.—
En el ingreso inicial de la informacién, se debe registrar el lugar o .
suario
localidad en donde se realiza la principal actividad productiva o
comercial. Actividad productiva o comercial, es el lugar que mostrara en (3 comtrasess
el certificado de operador organico POA. Olvidaste tu contrasefia—

@@ , MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
_\ 4. COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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2. Se desplegara la siguiente pantalla.

& nicio @Ayuda <] sair  Inicio Aplicaciones registradas

m' Mis Programas Inscripcion de
Operadores

® Datos operador

&) 0 notificaciones ) &) 0 notificaciones

\) 3/ N/

Mis facturas y saldos Movilizacion de
Porcinos

a 0 notificaciones fai ) 0 notificaciones
‘J, - '~.‘ 7

3. Iral menu “Datos del operador” y seleccionar la opcion “Actualizar mis datos”.

@wico @ Avwda  “J)sair  Inicio Mis datos

i

@ Mis Programas '5 Actualizar mis datos

$®. Datos operador

€ e A s oo
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3.1. Clic en la opcién "Inicio" e
Inicio

3.2. En la seccion derecha de la pantalla, clic en la opcién "Datos operador”

a' Datos operador

U . = R

3.3. En la parte central, escoja la opcion Actualizar mis datos

@lnicio ‘Ayudd ) Salir Inicio  Mis datos

m Mis Programas

®) Datos operador

3.4. En la seccion derecha, se despliega el formulario de la informacién general del Operador, en la parte

inicial dar clic en el boton Modificar.

) (2 B

3.5. En la seccion Informacion operador elegir el tipo de operador, segun las siguientes definiciones:

3.5.1. Operador individual: Persona natural o juridica que produce, procesa o comercializa
productos organicos en uno o varios sitios y cuenta con una certificacion organica.

3.5.2. Operador Grupal: Grupo de personas con personeria juridica, que produce, procesa o
comercializa productos organicos de manera grupal, cuenta con una certificacion organica y NO
tiene establecido un Sistema Interno de Control (SIC).

I0 / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
OLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS SUBPROCESO: ORGANICOS

3.5.3. Operador Grupal - SIC: Grupo de personas con personeria juridica, que produce, procesa o
comercializa productos organicos de manera grupal, cuenta con una certificacion organica y tiene
establecido un Sistema Interno de Control (SIC).

Provincia| Sucumbios v | Cantén | Gonzalo Pizarro v | Parroquia|Lumbaqui v
Direccion [EL PARAISO

Teléfoneos (00) 000-0000 Secundario

Celular (09) 9197-3428 Secundario

Fax Secundario

Correo técnico

Correo facturacion electronica

Registro orquideas Codigo Orquideas Registro madera |Codigo Madera

GS1

Es usted un operador:
Individual
Grupal
Grupal-SIC

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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3.6. En la parte inicial del formulario dar clic en el boton Actualizar.

ARIO / %IEERADOR PARA EL REGISTRO D

E PRO
COLECTORES SILVESTRES ORGANIC

BLSJCTORES, PROCESADORES,
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INSCRIPCION DE OPERADORES

1. Este modulo es empleado para crear operaciones de Registro de Operador para las diferentes areas de
la Institucion, el mismo que permitirda registrar las operaciones organicas de: “Productor”,

“Comercializador”, “Procesador” y “Recolector Silvestre” para el area de Inocuidad de los Alimentos.

Este mddulo esta activo para todos los operadores.

En la pantalla se desplegara los médulos que tiene habilitados, dé doble clic a “Inscripcién de

Operadores” para abrir el médulo.

o @~rw0a  Osar inicio  Aplicaciones registradas

D notfcaciones
LN $
-

m DOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
S SILVESTRES ORGANICOS
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Al ingresar al médulo, se desplegara en la izquierda de la pantalla el listado de médulos:

. Administracion de sitios y areas

. Operaciones : Lo, Administracién de
-~ sitios y dreas

. Declarar producto

. Representante técnico ) Operaciones

. Declarar proveedores :

. Administrar documentos S e

. Cargar anexos requeridos

. Cargar informacion adicional

. Registrar rendimiento

Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacion
adicional

Registrar
rendimiento

Inicie el registro por el modulo “Administracion de sitios y areas”, en donde se ha generado

automaticamente un sitio que lo podra modificar.

Canai

5 Cagar intormacan
) adicional

O B A A e A os oo
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PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES Y
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS

Edicion No: 3

Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS

SUBPROCESO: ORGANICOS

Dependiendo del alcance al que esté aplicando, usted debera pasar por los siguientes médulos, exactamente

en el orden como se indica a continuacion:

Alcance/Opera Administracion de sitios y Moédulos
cion areas
Productor —p | Crear Crear el area de | Operaciones Declarar producto Registrar Administrar Cargar anexos
sitio “Unidad productiva” rendimiento documentos requeridos
Recolector —p| Crear Crear el area de “Area | Operaciones Declarar producto Registrar Administrar Cargar anexos
silvestre sitio de recoleccion” rendimiento documentos requeridos
Procesador —p| Crear Crear el area de “Sitio | Operaciones Declarar Declarar Administrar Cargar anexos
sitio de procesamiento” proveedores producto documentos requeridos
Comercializador || Crear Crear el area de | Operaciones Declarar Administrar Cargar anexos
sitio “Domicilio tributario” proveedores documentos requeridos

Con este procedimiento de registro, cada operacion queda ligada a su area y sitio, por lo que se debera
poner especial atencidn en el ingreso de la informacién ya que después no podra modificarla, a excepcion
de la adicion de areas.

Después de la fase cargar anexos requeridos todas las operaciones van a revision documental por parte de
los delegados de las Direcciones Distritales y Jefaturas de Servicio de la Agencia de Regulacion y Control
Fito y Zoosanitario y su aprobacion la realizara el Coordinador de Inocuidad de Alimentos.

Si un operador organico cuenta con una certificacion para varios alcances debera:

a) Iniciar con el registro en el Sistema GUIA, con el alcance de productor, procesador o comercializacién
segun el caso.

b) Finalizar su registro el cual pasara a revision del inspector de provincia asignado a través del Sistema
Guia.

c) Una vez aprobado el primer alcance, continuar con el registro del siguiente alcance, y asi sucesivamente
hasta completar todos sus alcances.”

§ ' MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
= /. COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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A continuacion, se presentara como registrar la informacion en los diferentes modulos, segun las fases que
debe sequir el operador para su respectivo alcance:

ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS
OPERACIONES

DECLARAR PRODUCTO

REGISTRAR RENDIMIENTO
DECLARAR PROVEEDOR
ADMINISTRAR DOCUMENTOS

CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Nogakrwd-=

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS

SUBPROCESO: ORGANICOS

ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS

Esta opcion le permite crear un nuevo sitio (finca/hacienda/predio) y v
debera realizar los siguientes pasos:

f] Administracion de

: : . ' sitios y areas
. Valide que al seleccionar el mdédulo de

"Inscripciéon de operadores” y dar doble clic, se despliegue
dentro del menu la opcién
"Administracion de sitios y areas".

. Realice la creacion de un nuevo Sitio y uno o varios tipos de areas, para ello se

debe realizar el siguiente proceso:

Y
[ L 4 Para el caso de registros grupales, cada sitio sera creado
= para cada miembro certificado en la lista integrada del
- certificado emitido bajo normativa nacional.
' 4

» Seleccione el boton Nuevo, en el panel derecho se mostrara el formulario del Nuevo sitio operador.

* Llene la informacién de la subseccion Informacion del sitio.

Paso 1 de 2

Nombre del sitio £ Hacienda Superficie total(m2) £ 1234.56
Provincia | Provincia.... & cantén °  Parroquia

Direcciébn L Santa Qosa Referencias :): Sector El Inca frente a
Teléfono £ (02) 456-9857

Latitud Elija en el mapa Longitud tlija en el mapa Zona Elija en el mapa

OR PARA EL REGISTRO DE PROD

UCTORES, PROCESADORES,
ILVESTRES ORGANICOS
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Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

Nombre del sitio: Coloque el nombre del Sitio, Finca, Hacienda en donde
desarrolla sus actividades comerciales. Recuerde que dentro del Sitio va a crear
una o varias areas de operacion. Ejemplo: Hacienda “San José”

Superficie total (m2): Colocar el area total en donde se registraran las areas
de produccion, procesamiento y comercializacion, si éstas se desarrollan en

la misma ubicacion geografica. Si las operaciones se desarrollan en sitios
geograficamente separados se deben crear otros sitios.

* En la subseccion Ubicacién, marque la ubicacion en el mapa, para indicar las coordenadas del sitio.
También puede ingresar las coordenadas descritas en la escritura de su sitio o tomadas por un GPS.

Nota: Por favor marque en el mapa la ubicacion del sitio. Puede ampliar el mismo para indicar la posicion exacta.

Quino
@ ra
LJd
Manta
[}
Ecuador
. Guayaquil
Salinas
Google 3
Cuenca
= Datos de mapas ©2017 Google Términos de uso— Datos de mapas ©2017 Google

Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.

« Seleccione la pestana siguiente.
* En la siguiente seccion usted creara el area correspondiente a cada tipo de area (Productor, Recolector

silvestre, Procesador o Comercializador).

Para el alcance de Productor agricola organico y recolector silvestre, se debera crear diferentes areas,
dependiendo del “Estatus de la certificacion” de los predios o parcelas que le han otorgado el Organismo
Certificado y que se encuentran detalladas en la lista integrada del certificado organico:

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES, /A 11
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS ;
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RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS SUBPROCESO: ORGANICOS

- Crear un area de un predio/parcela certificado como “Organico”.
- Crear un area de un predio/parcela certificado como “Transicion 3”.

- Crear un area de un predio/parcela certificado como “Transicion 2.
- Crear un area de un predio/parcela certificado como “Transicion 1”.

Tipo de areas | Unidad productiva \_\.]I Nombre del drea [Unidad Prod| San José ]

Superficie (Ha) -
40 |

» Unidad Productiva: para operaciones de Productor organico.

+ Area de Recoleccién: para operaciones de Recolector silvestre organico.

* Domicilio Tributario: para operaciones de Comercializador organico.

+ Sitio de Procesamiento: para operaciones de Procesador organico. Ademas, debe llenar los
campos:

* Nombre de area: coloque el nombre de la Unidad productiva, el area de recoleccion, el Domicilio tributario
o el Sitio de procesamiento.

» Superficie: Coloque la superficie que comprende la ubicacion del area en hectareas. Se debe colocar la
superficie total del area ya que ésta no representa el area certificada.

o

Tipo de areas | Unidad productiva ~| Nombre del area Unidad Prod|San José |
Superficie (Ha)
40 |

=& | Agregar areas

(@ 10 / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
ORES SILVESTRES ORGANICOS
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Presione el botén Agregar areas, de esta manera se agrega en la subseccion Areas agregadas la

informacioén ingresada anteriormente.

Tipo de areas | Sitios de procesamiento | Nombre del area |Sitio Procesamiento San ;]
Superficie (Ha)

140
o5 " Agregar areas

SN Unidad Productiva Unidad 40 Ha 0101463438001.09015801
San José productiva
Sta Sitios de

= /=g Procesamiento - 40 Ha 0101463438001.09015901
San JOSé procesarmento

[;] Guardar sitio @

NOTA: Recuerde que dentro del Sitio puede crear una o varias areas de operacion segun su

Presione el botén Guardar Sitio.

requerimiento.

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMER
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS,
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Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

OPERACIONES

Esta opcioén permitira al administrador crear una operacion por cada uno de los tipos de areas que se han
registrado en un sitio.

Para la creacion de una operacion para Operadores Organico, se debe realizar el siguiente proceso:
1. Ingrese a opcidon "Operaciones”. é_] Operaciones

2. Seleccione botén Nuevo. *

3. Enla seccién lateral derecha (Nueva operacion) se presentara un formulario, llene toda la informacién

de la operacion.

Area temética| Seleccione....

ar -

Sitio  Seleccione....

<r Agregar operacién

4. En la subseccion Registro de Operador, llene los siguientes campos:

+ Area Tematica: Seleccione el item Inocuidad de alimentos.

+ Sitio: Seleccione el sitio al que desea anclar la operacion que esta creando.
Ej: Hacienda "San José".

* Operaciéon: Seleccione el item Productor, Recolector silvestre, Comercializador o
Procesador.

w DOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
S SILVESTRES ORGANICOS
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Dependiendo del alcance se le activara el tipo de area a seleccionar como se indica a continuacion:

» Unidad productiva

+ Area de recoleccién

» Sitio de procesamiento
* Domicilio tributario

“

Area temética Seleccione....
Sitio | Seleccione.... )
Operacion Seleccione....
Unidad productiva Seleccione....

=5 Agregar operacién

LU |

“

4

Area temética Inocuidad de los alimentos
Sitio  Oficina Central

Operacién| Recolector silvestre

Area de recoleccién Seleccione....

o= Agregar operacion

ar

“>
R

av

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES )
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ar

Area temdtica Inocuidad de los alimentos
Sitio Hcda. Cristina

Operacion| Procesador

Sitios de procesamiento Seleccione....

a4
N

“»

ar

Area temética Inocuidad de los alimentos
Sitio Oficina Central

Operacién| Comercializador
Domicilio tributario  Seleccione....

o Agregar operacién

5. Presione el botén Agregar operacion.

"

“r
—

Area tematica  Inocuidad alimentos v]
Sitio | Hacienda SAN JOSE
Operacién | Procesador

Sitios de procesamiento | Sitio Procesamiento SAN JOSE v

=5 ' Agregar operacion

Nota: Por favor revise que la informacién ingresada sea correcta. Una vez enviada no podrd ser
modificada.

‘Q RIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
OLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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6. Presione el boton Enviar solicitud, para que se envien las operaciones a la siguiente fase.

Area tematica [In—txm;d_d_e_los_aﬁne_ntos— B - o t]
Sitio | Hacienda SAN JOSE v]
Operacién | Procesador v|
Sitios de procesamiento | Stio Procesamiento SAN JOSE v]

<k ' Agregar operacion

Nota: Por favor revise que la informacion ingresada sea correcta. Una vez enviada no podra ser
modificada.

Productor
Sitio: Hacienda SAN JOSE
Area: Unidad Productive SAN JOSE

Procesador
Sitio: Hacienda SAN JOSE
Area: Sitio Procesamiento SAN JOSE

[:] Enviar solicitud

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES, [/
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS i ¢
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DECLARAR PRODUCTO

Esta opcién permite al operador declarar el o los productos necesarios para su operacion de acuerdo a su
necesidad. El usuario al ingresar al sistema GUIA debe validar que se muestre el modulo "Inscripciéon de

Operadores" y a su vez en el menu principal la opcion "Declarar Producto”.

Realice la declaracién del producto de la siguiente manera:
1. Seleccione la opcion "Declarar producto™.

Declarar producto

2. En la parte central, escoja la operacion para la cual se va a declarar el producto.

3. En la seccién derecha se despliega un formulario para registrar los productos, valide que existan los

siguientes campos y llene de la siguiente manera:

Tipo de Producto:  Productos Agricolas Organicos v]
Subtipo de Producto: | Hortalzas ]
Seleccione uno o varios Productos

[seleccionar todos

Brécoli £ Coliflor []Col Kale

O Espinaca

S Agregar producto

Nota: Por favor revise que la informacidn ingresada sea correcta. Una vez enviada no podra ser

— A A

w RIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
COLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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*

Para la seleccién de “Tipo de producto” se elegira: Productos Agricolas Organicos, algas organicas,
productos acuicolas organicos, hongos organicos, recoleccion silvestre y productos procesados organicos.
Los “productos agricolas organicos” se deben declarar en las operaciones de “Productor” o de “Recolector

silvestre”, y los “Productos procesados organicos” se deben declarar en una operacién de “Procesador”.

o

Seleccionar los productos del catalogo de acuerdo con la informacién
@ que se encuentra detallada en el certificado organico bajo normativa
nacional. Si no encuentra sus productos en el catalogo puede

- = solicitar la creacion de estos al correo electronico:
atencionalusuario@agrocalidad.gob.ec o llamar al teléfono: 1800

2476 00 - (02) 38 28 860 a la Direccion de Organicos ext.1032.

4. Haga clic en el boton Agregar producto.

5. Valide que se afada el producto en la seccion Productos agregados.

o MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
.\ /COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS

SUBPROCESO: ORGANICOS

Tipo de Producto: I Productos Agricolas Organicos

Subtipo de Producto: | Hortalizas

Seleccione uno o varios Productos

[[] seleccionar todos

M Brécoli Coliflor [ Col Kale

L] Espinaca

Nota: Por favor revise que la informacidn ingresada sea correcta. Una vez enviada no podrd ser modificada.

Productor de Brocoll en Hacienda SAN JOSE - Unidad Productiva SAN JOSE m

Productor de Colifior en Hacienda SAN JOSE - Unidad Productiva SAN Jose 4

[ Envar sobe~d

6. Haga clic en el boton Enviar Solicitud.

|

.| MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
~. =/ COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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REGISTRAR RENDIMIENTO

Esta opcion permite al operador registrar el rendimiento producido en cada uno de los productos declarados
en las operaciones de “Productor” y “Recolector silvestre”.

Si es un registro grupal, en este modulo se ingresara el nombre del miembro o socio, el numero de cédula,
y el cédigo MAG si se trata del rubro BANANO.

Realice el Registro de rendimiento de la siguiente manera:

1. Seleccione la opcién "Registrar Rendimiento".

lal Registrar

rendimiento

2. Enla parte central, escoja la operacion para la cual va a declarar el rendimiento. Las operaciones nuevas
estaran resaltadas de color rojo, las operaciones aprobadas también se listaran en esta fase de color plomo
ya que desde esta fase deberan iniciar una actualizaciéon si asi es requerido: actualizar el rendimiento,
actualizar "Agencia", actualizar documentacion.

g

A EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES,

CLUS
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3. En la seccion derecha se despliega un formulario para registrar el rendimiento de los productos.

Mostrad 10 tems . len parealia,

Producto Superficie (ha) (t/afo) agencia
Cacas en grano | | ]
g total del Area:
:

4. Para el caso de los registros grupales se debe registrar el rendimiento y area de acuerdo con la lista
integrada del certificado organico.

En Superficie (ha), ingrese el area reportada en la lista integrada del certificado organico entregado bajo
normativa nacional, en unidad de hectareas. Recuerde que la suma de la superficie de cada producto debe
ser menor o igual a la superficie del area total declarada.

En Rendimiento, ingrese la informacion declarada correspondiente a la lista integrada del certificado
organico entregado bajo normativa nacional, en las siguientes unidades de medida:

Toneladas/ano: para cultivos, huevos, camarones y carne.

Kilogramos/afio: para miel.

Litros/ano: para bebidas.

Numero de unidades/ano: Para animales, colmenas y pilones.

5. Haga clic en el boton Enviar Rendimiento.

(@ DOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
S SILVESTRES ORGANICOS
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DECLARAR PROVEEDOR

Esta opcidon permite al operador declarar sus proveedores. El usuario al ingresar al sistema GUIA debe
validar que se muestre el médulo "Inscripciéon de Operadores™ y a su vez en el menu principal la opcion
"Declarar Proveedores".

Realice la declaracion de proveedores de la siguiente manera:
1. Seleccione la opcion "Declarar proveedor”.

n Dedarar

proveedores

2. En la parte central, escoja la operacién para la cual va a declarar los proveedores. Las operaciones
nuevas estaran resaltadas de color rojo, las operaciones aprobadas también se listaran en esta fase de color
plomo ya que desde esta fase deberan iniciar una actualizacion si asi es requerido.

Uhtlmes acceses /572019 (20:24)

3. En la seccion derecha se despliega un formulario para registrar los proveedores, el ingreso de
informacioén se realiza de dos formas:
3.1. Para declarar proveedores Nacionales, se debe llenar la informacién que aparece en la primera
pantalla, sin dar clic en el check Importador, llene los siguientes campos:

RUC Proveedor: ingrese el Nimero de Cédula de Ciudadania CC o Registro Unico de Contribuyente
RUC del proveedor, el cual debe

(@ 10 / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
ORES SILVESTRES ORGANICOS
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estar registrado con su certificado POA virtual en el Sistema Guia. Adicionalmente, los
proveedores reportados deben constar en el Plan de Manejo Organico” aprobado por el
Organismo Certificador.

* Tipo de producto: segun los productos registrados que tenga el proveedor ingresado, se
desplegaran los Tipos de productos disponibles.

» Subtipo de producto: segun el Tipo de producto seleccionado en el campo anterior y segun los
productos registrados que tenga el proveedor ingresado, se desplegaran los Subtipos de productos
disponibles.

* Producto: Se desplegaran los productos de los proveedores que Usted se encuentra registrando,
los productos que seleccione de los proveedores, deben constar en el “Plan de Manejo Organico”
aprobado por el Organismo Certificador.

Nota: ingrese la informocin de su proveedor. Seleccione ¢l producto que ka persono le ofrece poro su octividod.

[ importador

CI/RUC Proveedor:| 1719043398

Tipo de producto: | Productos Procesados Orgénicos

Subtipo de producto: | Derivados de cafia de azucar [
{Selecoone. .. v]

4.1. Para declarar proveedores Importacion, se debe dar clic en el check Importador llene los
siguientes campos:

* Nombre Proveedor: ingrese el nombre del proveedor, el cual no debe estar registrado como
operador organico en la Agencia de Regulaciéon y Control Fito y Zoosanitario ya que es un operador
extranjero.

» Tipo de producto: se desplegaran los Tipos de productos disponibles.

» Subtipo de producto: segun el Tipo de producto seleccionado en el campo anterior se
desplegaran los Subtipos de productos disponibles.

* Producto: Segun los campos anteriores, se desplegaran los productos disponibles.

» Estatus: escoger el estatus del producto

» Pais: elegir el pais de procedencia.

?" . MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
. COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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Nota: ingrese la informacion de su proveedor. Sefeccione el producto que la persono fe ofrece paro su actividod.

Importador

Nombre Proveedor: |NESTLE

Tipo de ptoducto:l Productos Agricolas Organicos

Subtipo de producto:  Cacao y dervados

Producto:  Cacac en grano

Estatus: ?brgénoco

Pais Origen: | Alemania

< Agregar provesdor

4. Luego de ingresar cada proveedor con su producto, debe dar clic en el botén Agregar proveedor.

Puede agregar tantos proveedores y productos como desee.

5. Cada producto agregado se listara en la seccién Productos declarados.

Importador

Nombre Proveedor: NESTLE

Tipo de producto: | Productos Agricolas Orgénicos

Subtipo de producto: [ Cacao y derivados

Producto: | Nibs ce cacao

Estatus: ITJ (Transicion 3)

Pais Origen: [ Canadé

Romero Jhoan Panela + fiman Organico m
Romero Jhoan Panela en polvo Orgénico m
NESTLE Cacao en grano Orgénico m
NESTLE Nibs de cacac T3 (Transicion 3) m

[=) 'cuardar provaadores

6. Haga clic en el botén Guardar proveedores.

UARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
\ S; OLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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ADMINISTRAR DOCUMENTOS

La administraciéon de documentos es un proceso donde se carga cada tipo de documento necesario para
enviar en la fase de Cargar anexos de cada operacion, que luego seran revisados por los técnicos en la
Revision documental de las operaciones.

Usted debe registrar los siguientes documentos para operaciones de Productor, Recolector silvestre,

Comercializador, Procesador Organico:

A. Certificado Organico vigente emitido por el Organismo Certificador y la lista integrada o lista de

productores.

B. Plan de manejo organico vigente y aprobado por el organismo de certificacion.

C. Ultimo informe de inspeccion de la/s unidad/es de produccion emitido por el organismo de certificacion.

D. Declaracion de etiquetas.

0 @ -

). Administracion de
1 sitlos ¥ dreas

b | | Operacunes
;7 | Declarar productn

- _ Representante
*tecnico
Declarar
proveedores

Administrar
documentos

s Cargar anexes
Y requendos

« ' Cargar informacign
| adiciona|

Registrar
" rendimiento

4 wmitido por la ) Registro de 3 yaprobado por
! Agenc. “  oparador 0. < el

Inscripcién de Operadores  Praveedores

igente emitdo por 8 Agencia Certfikadoray & | ~

Cerficado Formulario RG: Pian de manejo

Organico vigente OR05 Para el organico vigante Fravsuatzar mocelo de ejempi-

- 8 . aonado ningun archivo.
En wspere de orchive... (Tamare maimo 6ME)

LHama informe .
de Inspecdion de & |SubFatchva

1 lals unida’es de

P "
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Realice el ingreso de cada uno de los documentos y certificados para después cargar en los anexos

requeridos, para ello se debe seguir el siguiente proceso:

1. Ingrese a la opcion: "Administrar Documentos™.

= Administrar
e

documentos

2. Seleccione el boton de Accidon "Nuevo".

=

3. Enla seccion lateral derecha se presentara el formulario para llenar la informacion de los documentos.

4. En la subseccion Detalles del documento debe adjuntar los documentos en los siguientes campos:

* Tipo de documento: Seleccione el tipo de documento que corresponda.

» Descripcioén: Realice una descripcion de acuerdo con el tipo de documento escogido.
» Examinar: Escoja el documento a cargar. Clic en boton Subir el Archivo.

Clic en botén Guardar Formulario.

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE @)
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Tipo de documento Certificado Organico emitido por la Agencia Certificadora. a

Descripcion

Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.
En espera de archivo... (Tamario maximo 12MB)

& Subir archivo

Para el documento habilitante: “Declaracion de etiquetas” debera descargar el formulario en formato Word
en el boton “Previsualizar modelo de ejemplo”, y debera llenar la parte correspondiente, dependiendo de si
antes del registro en linea poseia etiquetas (Formulario 1) o no poseia etiquetas (Formulario 2) establecidas
como organico, bioldgico o ecoldgico. El cual debe ser descargado como se indica en la siguiente ilustracion:

CEE——

}é MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
/. COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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Lea esta nota aclaratoria antes de declarar:
1. Si el operador no realiza o es responsable de etiquetas, declare la opcién 1.

2. Si el operador es responsable de las etiquetas del producto, por favor llene la informacioén del
Formulario, declare la opcion 2.

3. En cualquiera de los dos casos guarde el documento como PDF y cargue el documento declarado en
la parte de “Administrar documentos-Declaracion de etiquetas” dentro del Sistema GUIA.

1. FORMULARIO DE DECLARACION DE STOCK DE ETIQUETAS

Y O, ,en calidad de representante
legal/delegado dela

empresalasociaCion/Predio. . .. .. ..o i CONCI/RUC:......ciiiiiiiiiiii
certificado con el Organismo de Certificacion ..............c..cooooviiiiiininians. y registrado ante la Agencia como operador
organico bajo el codigo POAN® ...........coeeinnnen. declaro que

1. No realizo etiquetas

Me responsabilizo por la informacién ingresada y por la veracidad de la misma.

2. FORMULARIO DE DECLARACION DE STOCK DE ETIQUETAS

YO, ,en calidad de representante
legal/delegado de la
empresa/asociacion/predio. ... ....u.vv v eii e con Cl

IRUC:. ..., certificado
con el Organismo de Certificacion ................coooveiiiininenne. y registrado ante la Agencia como operador organico
bajo el cddigo POAN® .........ccovvvviinenne. declaro que realizaré el uso del nuevo codigo POA que me sea entregado como

resultado del registro en el Sistema GUIA en las etiquetas de los productos organicos que soy responsable una vez que
haya culminado con mi stock de etiquetas de acuerdo al siguiente inventario tengo en stock (inventario) etiquetas
pertenecientes a los siguientes productos:

Fecha aproximada de
Cantidad de etiquetas en

Producto terminacion de stock de
N° stock
etiquetas

Me responsabilizo por la informacioén ingresada y por la veracidad de la misma.

Nota aclaratoria: La linea grafica de este formulario se modificara en acuerdo a directrices gubernamentales
o institucionales o linea grafica vigente.

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES,
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Esta opcion permite ingresar o seleccionar todos los documentos que son requeridos en una operacion.

1. Seleccione la opcion Cargar anexos requeridos.

2. En la parte central, escoja la operacion para la cual se va a cargar los documentos requeridos.

), Administracian de
' sitiosy areas

| Operadones
# 96-102836 Sucumbics

¢ Dedarar producto Procesador en sp

_ Representante
técnico

Estado: Cargar documentos

Dedarar
proveedores

Administrar
docurnentos

o Cargar anexos
Y requeridos

«  Cargar informacion
" adicional

£l salir Inscripcion de Operadores Cargar anexos

JUAN CUEVA

3. Al hacer doble clic sobre la operacion, se cargara en el panel lateral derecho los documentos

mencionados en el punto anterior.

(@ ARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
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Certificado Organico vigente emitido por la Agencia Certificadora y la lista integrada o lista de productores.

| Seleccione una opcidn...

-
v

A'
Previsualizar documento

Plan de manejo organico vigente y aprobado por el organisma de certificacion.

| Seleccione una opcion...
B'
Previsualizar documento

ak

Uttimo informe de inspeccion de la/s unidades de produccion emitide por el organismo de certificacion.

| Seleccione una opcion...
co
Previsualizar documento

Declaracién de etiquetas.

-
v

| Seleccione una opcion...

-

Previsualizar documento

Cargar documentos adjuntos

I |

Si el operador esté certificado con varias agencias de certificacion debe cargar los anexos requeridos

segun el sitio o area a registrar.

4. Por cada documento requerido debe seleccionar un item.

Respaldos legales que demuestren la propiedad del centro de acopio

'Respaldos legales que demuestren la propiedad del centro de acopio (Respaidos v

vy A"

5. Finalmente, presione Cargar documentos adjuntos.

EGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
VESTRES ORGANICOS
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REVISION DEL ESTADO DEL REGISTRO

El disefio del sistema GUIA permite obtener la trazabilidad de los productores y productos organicos que
se registran en la Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario. Para que un procesador y
comercializador pueda registrarse, sus proveedores deben estar registrados previamente en el Sistema
GUIA. El operador debe tener al menos un proveedor con un POA virtual aprobado para solicitar el registro.

Como resultado del proceso de registro, el operador recibira dos tipos de notificaciones:

Registro aprobado: El certificado digital del Sistema GUIA contiene un cédigo QR de seguridad. Este
documento reemplaza al certificado POA fisico que emitia la Agencia de Regulacion y Control Fito y
Zoosanitario manualmente. El certificado lo puede descargar en el mddulo “Operaciones”.

Registro no habilitado: La operacion fue no habilitada por la Agencia, como resultado de un proceso de
suspension o cancelacion del registro POA, o en su defecto, cuando el operador solicite la desactivacién de
una operacion.

Registro subsanado: El operador que no ingresé la documentacion habilitante correspondiente o cargo
informacién correcta, podra revisar el comentario de subsanacion en el médulo “Operaciones”. Al final de
este manual, Usted podra revisar al detalle como se realiza el proceso de subsanacién en el Sistema Guia.
Registro en revision documental: El registro se encuentra en revisién del analista de la Direccion de
Organicos. La revision de un registro individual tiene un plazo de 30 dias calendario y el registro grupal de

90 dias calendario.

e N
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El operador podra revisar en qué estado se encuentra su registro ingresando a la opcion “Operaciones”.

# 95338456 Fichinow # 96-333456 Pichincha
Procesador en P

SmoProcesamisntn DR3

# 97-338457 Guayas

Comercializador en OT DR4

(O R R o s
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ESTADO APROBADO

Haga doble clic sobre el registro en estado

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacion de la operacién en

estado registrado.

Resultado: registrado
Observaciones: Solictud aprobada 2019-03-05 11:04:19
Fecha inicio vigencia: 2012-04-05 12:03:40

Nombre del sitio: Procezadors Lz Esperanza Provincia: Loja
Canton: Puyango Parroquia: Alamor
Direccion: rio amazonas y jose miguel zarate

Referencia; 5 esguinas

Nombre del area: Procesadors La esperanza Tipo de drea: Domicilio tributario
Superficie utilizada: 20 Estado: registirado
Observacion: Solicitud aprobada 2012-04-05 11:04:12

Informe: Descarzar informe—

Operacion: Comercializador

£  Proveedor Codio POA Subtipo producto Producto Estatus
1 GLOBAL GAP N/A - Estados Unidos Derivados de cafia de azucar Panela en polvo QOrganico
2 GLOBALGAP N/A - Estados Unidos Derivades de cafia de azucar Panela granulada Organico
3 NESTLE IN/A - Argentina Derivados de cafa de azucar Panela + limon Organico

Agencia certificadora: CONTROL UNION PERU SAC.
Cédigo POA: 00320
Subeédigo POA: 0028-0C

Ver Certificado POA: Descargar centificado de Registro de Operador Organico—

En la seccion “Datos de operacién” se muestra el certificado emitido por el Organismo Certificador. Haga

clic sobre el enlace para ver el certificado

ANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PROD
OMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICO
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Operacion: Comercializador

#  Proveedor Cédio POA Subtipo producto Producto Estatus
1 GLOBAL GAP N/A - Estados Unidos Derivados de cafa de azucar Panela en polvo Organico
2 GLOBAL GAP N/A - Estados Unidos Derivados de cafia de azucar Panela granulada Organico
3 NESTLE N/A - Argentina Derivados de cafa de azucar Panela + limén Organico
Agencia certificadora: CONTROL UNION PERU SAC
Codigo POA: 0038-0
Subcédigo POA: 0038-0C
Ver Certificado POA: Descargar certificado de Registro erador Organico—

Se desplegara una nueva ventana del navegador y se
mostrara el certificado generado.

El certificado cuenta un codigo QR por motivos de
seguridad y puede ser descargado de un teléfono o
tablet.

£ Curpieinio 8 PRFScVG do 1 Nomatve Generkt Par Paceraver y Meguse La Procuccdn Onzsiecs -
Ecokigica - Dioldgica En £l Ecumdor, Resolucitn DAJ-20133ec-021 0033, entida o 30 de septhanitre ds 2011
se okiga ¢ sgueme

[ CERTFICADO DE REGISTRO DE OPERADOR ORGANICO

Codigo POAN": 04113

Nowie sel opecadar:  Asociacion da Produscon Agrests Tuema Venss ASCPARTVERDE

et Tcator Ear e T
Bubcacigs POA: Hila

Provincie: Barto Domingo 34 1o Teachiley
Comidn La Comarde

Parrosuia: La Comonde

Chrecchin: Beron Prats Tomes y Jean, $104
N e bedidon: 7] 7720AM

Cozreo Secir. cTmes
Alzarce del segietrs co sparagior:  Pradne

T deoperae messc
—— e j
El certificado tiene toda la informacién generada
durante el registro de operador, un anexo con el
— - T TR detalle de las areas, productos, organismos de
. / certificacion, fecha de emisién y fecha de
P " et actualizacion.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA
AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Produciorss Ubkacon Nombore Estatus | Suparticie
Pendun, g
Narmbrs OparadorMombeo
Codgo Nombre de la Usidad Frovinsia Canton Parocula Local. X Locsl.Y | Cod NAG Producty mn T2 L] Irganic:
ORGOT4E  |Fasts Bayarde Fguiros g | ATV/007 fFines Marn Aulisdons | g 0s Qunirce. Launia smoe  |asece 0284z Benano 58678, 1 e
onaarmse |Siesaweine Geos Sino | Arvoo: / Fra prarn Teichias Sen e e 58 Buao 10w iy | SCRECUADON Ousey
0RG.07766 [Ssa Jacusing Gurva Ssline | ATV.001 / Firvea Lo Bamina 1 Fedchilas Ban awcisto doi Bia ssmecs  |weosia Bunsne 9677 25 J SCSEDIANOR Oty
0rGaTIEE |Sha Jacumine Garon Soimo | ATV-004 1 Finci Dos Hermancs | Sarto Domingo da s TEEh |y, homirgo San acivto dol Bia wasine  |msem e Banano 19685 5| TCRECUOOR Gty
ORGO7™SE | Zola Crstra Nomero idovs |ATV-007 { Finca E1 Facsardo Los Rizs Buana Fe San Jachiodo Buena Fe srarnes |mesedns  foesoe Banano 136378 B2 JOTEEOTIN Qusty
| German Warcalo Marslo Garto Oomingo do loa Teachias
orRaa7I60 |2 ATV-003 / Firea Yaliw La Concarda P Pikia 620737 fwesa s Jouzs Bensno 324 [ ]| betairbimg
ORSITIBE |prinde BANASOAND Clr. | ATV 008/ Frea O T e swmiio fmoemon  fosise Banano n2e o scancuson aun
191997 0703
ESTADO NO HABILITADO: # 96-338456 Pichi
) ‘ ‘ incha

Haga doble clic sobre el registro en estado No
habilitado.

En el alcance de productor o recolector, cuando el
operador registre un area inferior a la reportada en
el certificado organico, la Agencia, procedera a
deshabilitar la operacion.

Procesador en 1
DomicilioTributario DRS .

Estado: No habilitado

Inmediatamente, en el panel derecho se muestra un formulario con la informacién de la operacion en estado
No habilitado. En la seccién “Resultado de Inspecciéon” en el campo “Observaciones” el motivo por el

cual no se le habilito la operacion.

(@ RODUCTORES, PROCESADORES,
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Resultado: noHabilitado
Observaciones: rechazar
Fecha inicio vigencia: 2015-05-06 21:44:52

Nombre del sitio: Procesamiento Organico DR
Canton: Quito

Direccion: Av Amazonas y Eloy alfaro
Referencia: sants rosa

Nombre del area: DomicilioTributario DRS
Superficie utilizada: 3

ESTADO SUBSANACION:

Haga doble clic en “Operaciones” y se desplegara el comentario

por el que fue subsanado en el panel derecho de la pantalla.

Provincia: Pichincha
Parroquia: Conocoto

Tipo de area: Sitios de procesamiento

Cacao y derivados Cacao en grano 2012954

Aunque en el comentario de subsanacion se solicite cambiar la informacién de un médulo en especifico,

para el proceso de subsanacion se debe pasar por todos los médulos en el orden detallado a continuacion

(no es necesario realizar cambios en los modulos que no hay que corregir informacion):

R PARA EL REGISTRO DEK’RODUCTORES, PROCESADORES,
TORES SILVESTRES ORGANICOS



AGRICULTURA
Y GANADERIA

/) AGROCALIDAD

MANUAL DE USUARIO/OPERADOR PARA EL REGISTRO DE
PRODUCTORES, PROCESADORES, COMERCIALIZADORES Y
RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS

Edicion No: 3

Fecha de Aprobacion: 21/04/2021

ROCESO: INOCUIDAD DE ALIMENTOS

SUBPROCESO: ORGANICOS

Alcance/Operacion

Productor

Recolector silvestre

Procesador

Comercializador

Modulo de Modulos
inicio para la
subsanacion
—» | Declarar Registrar Administrar Cargar anexos
producto rendimiento | documentos requeridos
—>» | Declarar Registrar Administrar Cargar anexos
producto rendimiento | documentos requeridos
—>» | Declarar Declarar Administrar Cargar anexos
proveedores producto documentos requeridos
—> | Declarar Administrar | Cargar anexos
proveedores documentos | requeridos

Resultado: subsanacion

Observaciones: Se requiere cargar

Fecha inicio vigencia: 2019-02-12 14:43.22

Nombre del sitio: Hacends La Vagut

Cantén: Quito

Direccion: Avenda Amazoras

Referencia: Cerca de un puente

Nombre del drea: La Vaguita

Lechen

Superficie utilizada: 100
Observacion:

Informe: Descargar nforme—

Capacidad Instalada: 1000
Numero de trabajadores: 10
Nimero de proveedores: 5

Horario de recepcién matutina: 1000

Operacién: Acopador de Leche Cr

B Tipo producto

3 nformanédn comecty del Itersl |

Tipo de drea: Centro de Acopio de Leche
Cruda
Estado: subsanacion

Laboratorio: Laboratono propio
Pertenece al MAG: S
Horario de recepcién vespertina: 1400

.......

NOTA: Cuando la operacién se encuentre en esta fase debera revisar una a una cada opcion por la que

pasa la operacion, segun el mensaje de Subsanacién se debe corregir la informacion o documentos en la

fase que corresponda hasta la fase final de cargar anexos y sera enviada a revisién documental.

MANUAL DE USUARIO / OPERADOR PARA EL REGISTRO DE PRODUCTORES, PROCESADORES,
COMERCIALIZADORES, RECOLECTORES SILVESTRES ORGANICOS
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ACTUALIZACION DE REGISTRO: El registro de Operador Organico en el Sistema GUIA sera de forma
indefinida; sin embargo, cada vez que el operador cambie de informacién a la declarada en el Sistema, debe
actualizarla siguiendo las fases de registro para cada alcance de operador y cargando los documentos
requeridos.

NOTA: Los productos registrados se visualizaran en el modulo “Operaciones”, en el proceso de subsanacion

y actualizacion de registro.

o Si requiere afadir productos puede hacerlo en el modulo “Declarar
productos”, por el contrario, si desea eliminar productos, debera
solicitar la eliminacion al correo electrénico:
- - atencionalusuario@agrocalidad.gob.ec o llamar al teléfono: 1800
2476 00 - (02) 38 28 860 a la Direccion de Organicos ext.1032.

[ 4
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iRegistrese en el sistema GUIA en nuestro sitio web!

1800 247600

ATENCION AL CIUDADANO
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Anterior

Cambios o modificaciones

Fecha del
cambio

Autor

10/06/2019

Se realizd el cambio de la linea grafica a todo el manual.

Al final de “Antecedentes” se agregaron indicaciones dispuestos en tres
numerales para registro del operador: 1., 2., y 3., con sus subnumeral: 3.1,
3.2,3.3,3.4,3.5y3.6.

En “Inscripcidn de operadores”, No.1. se reemplazé el parrafo: “Selecciona
una de estas opciones, se desplegard el contenido en la parte central de la
pantalla”, por: “Inicie el registro por el médulo “Administracidn de sitios y
areas”, en donde se ha generado automaticamente un sitio que lo podra
modificar”.

En la péagina 3 se modificé todo el procedimiento paraingresar informacion
en los mddulos dependiendo del alcance del operdor organico: productor,
recolector silvestre, procesador y comercializador.

Se modificaron de manera absoluta el procedimiento para ingresar
informacién de cada mddulo especificado en esta nueva version en las
paginas de la 10 a la 31:

1. ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS 2. OPERACIONES
3. DECLARAR PRODUCTO

4. REGISTRAR RENDIMIENTO

5. DECLARAR PROVEEDOR

6. ADMINISTRAR DOCUMENTOS

7. CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

En esta versidn se agregd todo un apartado: REVISION DEL ESTADO DEL
REGISTRO. En el que se detallan los estados del registro: Registro
aprobado, registro subsanado, registro en revision documental y no
habilitado. Especificamente en estado de “Registro subsanado” se afadio
las fases por las que debe seguir el operador.

En ACTUALIZACION DEL REGISTRO se agregd una nota informativa, sobre
dénde encontrar el estado de las operaciones y qué hacer en el caso de
que se requiere eliminar productos, ademas, se agregd informacion de
contacto

13/07/2020

Cristina Iglesias

13/07/2020

Modificacién de la Pagina 9, especificamente en el parrafo que indica:

“ Después de la fase cargar anexos requeridos todas las operaciones van a
revision documental por parte de la Direccion de Organicos.

Si un operador organico cuenta con una certificacién para varios alcances
debera:

a. Iniciar con el registro en el Sistema GUIA, con el alcance de
productor, procesador o comercializador segun el caso.

b. Finalizar su registro el cual pasara a revisién de un analista de la
Agencia.

c. Una vez aprobado el primer alcance, continuar con el registro
del siguiente alcance; y,

d. Asisucesivamente hasta completar todos sus alcances.”

Esta informacién sera reemplazada por :

"Después de la fase cargar anexos requeridos todas las operaciones van a
revision documental por parte de los delegados de las Direcciones

8/09/2020
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Distritales y Jefaturas de Servicio de la Agencia de Regulacidn y Control Fito
y Zoosanitario y su aprobacion la realizara el Coordinador de Inocuidad de
Alimentos.

Si un operador organico cuenta con una certificacion para varios alcances
debera:

a) Iniciar con el registro en el Sistema GUIA, con el alcance de productor,
procesador o comercializacién segun el caso.

b) Finalizar su registro el cual pasara a revision del inspector de provincia
asignado a través del Sistema Guia.

c) Una vez aprobado el primer alcance, continuar con el registro del
siguiente alcance, y asi sucesivamente hasta completar todos sus
alcances.”

Omitir de la linea grafica del documento para que el manual se adapte a

22/03/2021 L
los cambios institucionales.

21/04/2021 Cristina Iglesias

Elaborado por

Cristina del Carmen Iglesias Paladines

Analista de Control de Productos y Actores Organicos
C.1. 1715969976

Revisado por

Cristina del Carmen Iglesias Paladines

Analista de Control de Productos y Actores Organicos
C.1. 1715969976

Aprobado por

Verdnica Natali Santillan Nufiez
Directora de Organicos

C.1. 1710680354
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