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1.- Procedimiento para el Registro de almacenes por primera vez.

A continuacion se describen los pasos que debe seguir el usuario para realizar el registro
como almacén en el mdédulo [Inscripcidon de Operadores] del sistema GUIA.
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&) inicio ®Ayuda &J)sair | Inicio | Aplicaciones registradas

@ 0 notificaciones
Mis Programas

Mis datos Gestién de operadores

Datos operador

@ 0 notificaciones @ 0 notificaciones @ 0 notificaciones

Inscripcion de
Operadores

@ 0 notificaciones @ 0 notificaciones @ 0 notificaciones

Imagen 1.- Mddulo Inscripcién de Operadores
1.1.- En el menud [Administracién de sitios y areas] debe declarar el nombre, superficie,
provincia, direccion, teléfonos, coordenadas geograficas y dreas del almacén. En este

paso el usuario debe declarar un area de tipo [Almacén de expendio].

) Administracion de

650 sitios y areas

e

'

Nombre del sitio = Haclenda. . Superficie total(m2) £ 123456
P Provincia.... B Cantén C  Parroquia <
Direccién C): Santa Rosa Referencias Cj: Sector £l Inca frente a...

Teléfono - (02) 456-9857
Latitud UTM Eiija en el mapa Longitud UTM Elija en el mapa Zona Elija en el mapa

et

Tipo de dreas Almacen de expendio Nombre del area Almacen
Superficie (m2) 100

<l Agregar dreas

Almacen Almacen de expendio 100 m2 1722551049.01132209

Imagen 2.- Menu Administracidn de sitios y dreas

1.2.- En el menu [Operaciones] debe seleccionar el drea temdtica [Registros de insumos
agropecuarios], independientemente del tipo de producto que vaya a expender, y
seleccionar el sitio y drea previamente creado.

sembramos é,/m
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& | Operaciones

|
I |
Anltuniﬂe(" gi de insumos ag jarios ) B :
Sitio| ALMACEN AGROP ENE 2021 [
Op 6n Almacenista [
de ALMACEN AGROP ENE 2021 B &
ap Agregar operacion i
Nota: Por favor revise que la inft 6n ingi sea Una vez enviada no podra ser modificada.

[S)  Enviar solicitud

Imagen 3.- Menu Operaciones

1.3.- En el menu [Representante técnico] debe ingresar el nimero de cédula de uno o
varios responsables técnicos para el almacén. El sistema verificara la profesion en la base
de datos de la SENESCYT.

o_ Representante

O3 técnico

(o]

Area gi de insumos pecuarios

Identificacién: 1719673020

Nombre Completo: SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO

Titulo: MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA B
Namero registro: 1005-14-1313074

Imagen 4.- Menu Representante técnico

1.4.- En el mend [Administrar documentos] debe cargar los siguientes documentos en

formato pdf
- RUC/RISE
- Declaracién de asesoria técnica

Administrar

documentos

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Nuevo Documento

Tipo de [ Declaracién de asesoria técnica
Previsualizar modelo de ejemplo

['7”77 inar..  Nose ha ningdn archivo. J

En espera de archivo... (Tamafio maximo 6MB)

Imagen 5.- Menu Administrar documentos

1.5.- En el menu [Cargar anexos requeridos] debe seleccionar el almacén creado y
escoger los documentos cargados en el paso anterior.

p Cargar anexos

C% ‘requeridos

Documento

Documento anexo

Declaracién de asesoria técnica

(Declaracién de asesoria técnica)
A

Previsualizar documento

RUC/RISE
o |_(RUC/RISE)

Previsualizar documento

§

[ Seleccione una opcién...

Previsualizar documento

Cargar documentos adjuntos

=]
o

Imagen 6.- Menu Cargar anexos requeridos

1.6.- Completados todos los pasos del 1.1 al 1.5, la solicitud cambia al estado
“Imposicion de pago”, es decir pasa al médulo FINANCIERO, menu [Generar orden

pago].

#103.050911 Azuay Solicitud Operador
Laboratorio de diagnostico T e
VoL enlab vet & Datos del sitio y drea

Provincia: Pichincha
Estado: Adjunto : Parroquia: Calderén (Carapungo)

Nombre del area: Almacen ejemplo marzo 2021 Cédigo del drea: 1722551049.17902214
Tipo de drea: Almacen de expendio Superficie utilizada: 100

#98-337751 Pichincha #99-337751 Pichincha
Fabricante/Formulador- Importador-Distribuidor-
Envasado... en Fabricacion Export... en Bodega 3
2, Bodega 2
1719673020  SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO  MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA  Pecuarios

Estado: por asignar valor Estado: por asignar valor

# 87-337755 Cotopaxi
Distribuidor en Bodega
cornejo

Imagen 7.- Solicitud en estado de imposicién de pago

sembramos 7
Fecleceo &/w—-g

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec




AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

1.7.- En el médulo FINANCIERO, menu [Generar orden pago], el técnico de dicha area
genera la orden de pago, de acuerdo al tarifario vigente. Una vez generada la orden de
pago, el usuario en el médulo [Inscripcidn de Operadores] podrd verificar que su
solicitud se encuentra en el estado “Operaciones por pagar” y podra descargar la orden
de pago. Cabe indicar que la informacidon de Razdn Social y Direccidn descritas en la
orden de pago corresponden a las registradas por el usuario en su oficina central, es
decir, la orden de pago no describe la direccién del almacén creado sino la direccién de

facturacion del usuario.

Numero de identificacién: 1722551049
Razén social: Edison Ayala

Nombre sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021
Provincia: Pichincha Canton: Quito P L Calderén (Carapung
Direccién: Av. Panamericana

Tipo operacién: Almacenista - Coordinacion de Regi: de Ag
Nombre drea: Aimacen ejemplo marzo 2021 (100 m2)

Documentos adjuntos:

A.- Declaracion de asesoria técnica—»

B.- RUC/RISE»

Identificador 1722551049
Razén Social:

Direccién:

Teléfono:

Correo:

Motivo

Area Control de Insumos Agropecuarios a Buscar codigo

Tipo de transaccion 05.01.004- REGISTRO DE FUNCIONAMIENTO:ALMACENES DE EXPENDIO,PROI
Cantidad 1 Descuento 0

Total : 0+0=0

C{:L—' Agregar Item

Imagen 8.- Menu Generar orden de pago

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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#59-337752 Pichincha # 60-337752 Pichincha # 61-337752 Pichincha
Laboratorio de analisis de Laboratorio de analisis de Laboratorio de analisis

pro... en Laboratorio de gra... en Laboratorio de microb... en Laboratorio de
Proteina Grasa Microbiologico

Estado: Por pagar Estado: Por pagar Estado: Por pagar

Solicitud Operador

Nombre del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 Provincia: Pichincha

Cantén: Quito quia: Calderén (C:

Direccién: Av. Panamericana

Referencia: Frente a gasolinera

Nombre del drea: Aimacen ejemplo marzo 2021 Cédigo del drea: 1722551049.17902214
Tipo de drea: Aimacen de expendio Superficie utilizada: 100

1719673020  SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO  MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA  Pecuarios

Operacién: Aimacenista
Monto a pagar: § 157.02
Orden de pago: —

Imagen 9.- Solicitud por pagar

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

ORDEN DE PAGO

[[Orden de Pago No. AGR-2021-000000033

Razén social: Edison Ayala Localizacién: Oficina Planta Central

Direccion: Direccion Método de Pago:

Numero de Identificacién: 1722551049 Fecha de Emisién:  05/03/2021

AGENTE DE RETENCION SEGUN RESOLUCION Nro. NAC-DNCRASC20-00000001 La orden de pago se vigente por los 5 dias

‘G “PP  CONCEPTO caNTDAD (NALOR | pEscuentos A sussibio VALORSIN  rorap

REGISTRO DE

05.01.004 130113 £NCIONAMIENTO:ALMACENES DE 1.0 157.0206 0.00 0.00 60.06 217,08 157.02
EXPENDIO,PRODUCTOS PLAGUICIDAS Y
VETERINARIOS,CENTROS MEDICOS DE
ATENCION VETERINARIA
'CONSULTORIOS,CLINICAS, HOSPITALES,CR
IADEROS,CENTROS DE ENTRENAMIENTO,
ESTETICA,ASOCIACIONES
CANINAS LUGARES DE ALOJAMIENTO

Imagen 10.- Orden de pago

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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Razén social
Representante legal Andres Salguero

Representante técnico Ayala Edison

Provincia Pichincha i) Cantén Quito | Parroquia Cotocollao <]
Direccién Direccion

Teléfonos (02) 222-2222 (02) 222-2222

Celular (09) 9999-9999 Secundario

Fax Secundario

Correo técnico jakeddy1907@hotmail.com

Correo 6 jake@gmail.com

Imagen 11.- Datos de facturacion del operador

1.8.- Una vez el usuario haga el depdsito y remita el comprobante, el técnico del area
financiera debe usar el médulo FINANCIERO, menu [Finalizar orden pago], para generar
el comprobante de factura. Cabe indicar que la informacién de Razdn Social y Direccién
descritas en la orden de pago y comprobante de factura corresponden a las registradas
por el usuario en su oficina central, es decir, la orden de pago y comprobante de factura
no describen la direccién del almacén creado sino la direccidn de facturacién del usuario,
razon por la cual no es una causa de observacidn que la orden de pago o comprobante
de facturacion describan una direccidn diferente a la ubicacion del almacén creado. En
caso de requerir verificar la direccidon del almacén, el técnico del area financiera puede
usar el médulo Financiero, menu [Finalizar orden de pago] o menu [Generar orden
pago], donde puede visualizar la direccién de la operacién en la seccion [Datos del
Operador], campos [Provincia, Cantdn, Parroquia, Direccidn].

|_#} Finalizar orden pago

Nuamero de identificacién: 1722551049
Razén social: Edison Ayala

Nombre sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021
Provincia: Pichincha Canton: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Direccién: Av. Panamericana

Tipo ion: Al ista - C inacién de Regi de | Agropecuarios
Nombre drea: Almacen ejemplo marzo 2021 (100 m2)

Documentos adjuntos:

A.- Declaracién de asesoria técnica—

B.- RUC/RISE—

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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Liquidar Orden

Orden de pago N°: AGR-2021-000000033

Localizacién: Oficina Planta Central

Razén social: Edison Ayala Identificacion: 1722551049
Direccién: Direccion

Fecha de orden: 2021-03-05 16:59:45.057088

Observacion:
Total a pagar $ 157.02
Impresién: Orden de pago—

REGISTRO DE FUNCIONAMIENTO:ALMACENES DE 1
EXPENDIO,PRODUCTOS PLAGUICIDAS Y

VETERINARIOS, CENTROS MEDICOS DE ATENCION
EEIERRIAHL 1 157.0206 000 6006
CONSULTORIOS, CLINICAS, HOSPITALES, CRIADEROS, CENTROS 0206 | O L
DE ENTRENAMIENTO, ESTETICA, ASOCIACIONES
CANINAS,LUGARES DE ALOJAMIENTO PARA CANINOS, MAS DE
101 M2 POR UNA SOLA VEZ UNIDAD MEDIDA: U

Forma de pago Saldo disponible

Fecha depésito Valor depositado £j: 10.56
Total : 157.02

Agregar ltem

|
=2
L

Firmar

Imagen 12.- Menu Finalizar orden de pago

1.9.- Una vez pagada y facturada la solicitud pasa la bandeja del técnico del area de
registros de la provincia donde esté ubicado el almacén. El técnico del area de registros
debe usar el mddulo [Revisién de Formularios] para aprobar u observar la solicitud.

<)) Salir Revisién formularios

Cinspeccion & Cporasgrar |
Cmacenista R

Filtrar lista

# 122-356927
Aimacenista en Aimacen
ejemplo marzo 2021

5/3/2021

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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© Post registro
Inspeccion

Nota: Seleccione el tipo de inspeccion
Cargar informe:

Examinar...  No se ha seleccionado ningtn archivo.
En espera de archivo... (Tamafio méaximo 6MB)

& Subir archivo ‘
|

Resultado Registrado B

Observaciones Sujeto a control post registro|

[Z) Enviar resultado

Imagen 13.- Mddulo Revision de Formularios

1.10.- La solicitud aprobada llega a la bandeja del usuario, médulo [Inscripcion de
Operadores], menu [Declarar producto], para que cargue al menos un producto, con lo
cual su operacion pasa al estado REGISTRADO, y puede descargar un certificado de
registro del sistema que muestra todos sus datos incluido la direccién de ubicacién del
establecimiento.

;¢ Declarar producto

Tipo de Producto: VETERINARIO I
Subtipo de Producto: ADITIVOS ALIMENTARIOS B
uno o varios
Seleccionar todos

NUBAC POLVO NUKLOSPRAY E50 NUKLOSPRAY P30

NUKLOSPRAY $20-20 NUKLOSPRAY $28-20 NUTRASE XYLA 500

OSMEQ-117 PERRO FELIZ PETAVIT

PIGMENTEX PPP PROCREATIN 7

Producto plaguicida 308 Producto plaguicida 324 PRUEBA 2

Prueba RIA 16122019. RENDEROX REVIT

Robertcilina SAFMNANNAN SALMONAT P

SELISSEO 2% SE SOYZYME SPRAYFO AMARILLO

<P Agregar producto

Imagen 14.- Menu Declarar Producto

ALMACEN FACTURA ENE 2021

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas b -~
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador S e m ral | |O S W
Teléfono: 593-2 382 8860 M B
www.agrocalidad.gob.ec " /
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i
Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

B
|
Nombre del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 Provincia: Pichincha
Cantén: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Direccién: Av. Panamericana
ia: Frente a
del area: Al jemplo marzo 2021 Cédigo del drea: 1722551049.17902214
Tipo de area: Aimacen de expendio Superficie utilizada: 100
Estado: registrado
Observacién:

I

1.- Certificacion de registro de almacén de expendio.—

Imagen 15.- Operacion aprobada

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Mediante el presente, la Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario, una vez
todos los requisit idos por la iva legal vigente, otorga el presente certificado de Registro como
Al de o de I Ag i
DATOS DE OPERACION:

Razén Social: Edison Ayala
RUC: 1722551049
Representante Legal: Andres Salguero

Direccién: Av. Panamericana

Provincia: Pichincha Cantén: Quito Parroquia: Calderon (Carapungo)
Teléfono: (90) 900-0989 e-mail: jakeddy1907@hotmail.com
ACTIVIDADES AUTORIZADAS
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS
Operaciones:
1. Nombre ista A Estado: I Cédigo drea: 1722551049.17902214

Representante(s) Técnico(s):

NOMBRE PROFESION IDENTIFICACION
1 | SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA 1719673020

Imagen 16.- Certificado de registro de almacén
2.- Procedimiento para registro de sucursales de almacenes

De acuerdo a la Resolucién 203, Procedimiento para el registro y post registro de
almacenes de expendio de insumos agropecuarios, numeral 9.15., se establece lo
siguiente: “Se entiende por nuevo almacén, o nueva sucursal, todo establecimiento que:
no esté registrado en el sistema informdtico vigente de la Agencia, tenga una nueva
direccion, o haya cambiado su numero de RUC o RISE”.

Es decir, toda nueva sucursal serad considerada como un nuevo almacén y por lo tanto
debe registrarse en el sistema GUIA y cumplir con los pasos descritos en los numerales
1.1 2 1.10 de este instructivo, incluido el pago.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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3.- Procedimiento para cambio de direccidon de almacenes registrados.

3.1.- De acuerdo a la Resolucion 203, Procedimiento para el registro y post registro de
almacenes de expendio de insumos agropecuarios, numeral 9.15., se indica lo siguiente:
“Se entiende por nuevo almacén, o nueva sucursal, todo establecimiento que: no esté
registrado en el sistema informdtico vigente de la Agencia, tenga una nueva direccion, o
haya cambiado su numero de RUC o RISE”.

3.2.- Es decir, el cambio de direcciéon sera considerado como un nuevo almacén y por lo
tanto debe registrarse en el sistema GUIA y cumplir con los pasos descritos en los
numerales 1.1 a 1.10 de este instructivo, incluido el pago.

3.3.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una solicitud a la
Direccién Provincial donde se encuentre ubicado su establecimiento, para inhabilitar el
almacén con la antigua informacion, adjuntando la siguiente informacion:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

El cédigo de area puede ser verificado por el usuario en el mdédulo [Inscripcion de
Operaciones], menu [Operaciones].

Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

(Nombro del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 ) Provincia: Pichincha

Cantén: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Direccién: Av. Panamericana
ia: Frente a
( del érea: Al jemplo marzo 2021 )  ( Cédigo del area: 1722551049.17902214 )
Tipo de area: Almacen de expendio Superficie utilizada: 100
Estado: registrado
Observacién:

Imagen 17.- Nombre del sitio, nombre del drea y codigo de area

El cédigo de drea puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el mddulo [Gestion
de Operadores]

=

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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o LJ
1715111801001

Cualquier provincia

Cualquier drea

Buscar

Mostrar| 10 items _ i
lostrar 10 items en pantalla. dell 11 [)dei .‘

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

(coDIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 D)
ID del sistema: 151090
Nombre del drea: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Imagen 18.- Mddulo Gestidn de Operadores

3.4.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnolégica para solicitar la inhabilitacion del almacén con la antigua informacién.

Too
Categoria* [ ...> Técni - Asignar/Quitar médulo usuarios externos
Urgencia »RRII - Eliminar informacion mal cargada

»SA - Agregar identificadores EC-PPC catalogo
Tipo de Hardware »SA - Registrar lote de vacunas
Titulo* »SA - Seguimiento Cuarentenario

»SA - Verificar el catalogo de serie de aretes
»SV - Devolucion de prod entregados a benefici.
»SV - Reimpresion de etiquetas Ornamentales

»SV - Seguimiento Cuarentenario SV
»Técnicas - Activar/ en GUIA
»Técmcas Ac(uallzarmformacuén/sutloslirea(reglst

Imagen 19.- Opcidn GLPI para inactivar almacenes

4.- Procedimiento para cambio de nombre de almacenes registrados.

4.1.- El usuario debe realizar una solicitud a la Direccion Provincial donde se encuentre
ubicado su establecimiento, adjuntando la siguiente informacion:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

- Campos a modificar incluyendo informacién actual e informacidn para actualizar

El cédigo de area puede ser verificado por el usuario en el mdédulo [Inscripcion de
Operaciones], menu [Operaciones].

& | Operaciones

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramos l%/m
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

(Nombn del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 ) Provlnela Pichincha
Canton: Quito Parroquia: C (C
Direccién: Av. Panamericana

ia: Frente a

(i del area: Al jemplo marzo 2021 )  ( Cédigo del drea: 1722551049.17902214 )
Tipo de area: Aimacen de expendio Superficie utilizada: 100
Estado: registrado
Observacién:

Imagen 20.- Nombre del sitio, nombre del drea y codigo de area

El codigo de drea puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el médulo [Gestion
de Operadores]

C LJ
1715111801001

Cualquier provincia

Buscar
lostrar 10 it en la.
ar 10 items _[ojen pantall dﬂ@dn'a

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

(coDIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 )
ID del sistema: 151090
Nombre del area: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Imagen 21.- Mdédulo Gestidn de Operadores

4.2.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnolégica para solicitar el cambio de nombre del sitio o drea registrados. Dicho cambio
no requiere de un pago.

Tipo

Categoria* l ..> Técnicas - Asignar/Quitar médulo usuarios externos

Urgencia »RRII - Eliminar informacién mal cargada
»SA - Agregar identificad EC-PPC

Tipo de Hardware »SA - Registrar lote de vacunas

»SA - Seguimiento Cuarentenario
»SA - Verificar el catalogo de serie de aretes
»SV - Di i6n de prod gadosab
»SV - Reimpresion de eti (o] I
»SV - Seguimienlo Cuarentenario SV
- A ivar operaci en GUIA

Titulo*

»Tbcmcas Actuallzar mformncuénlsmoslirea(roglst

Imagen 22.- Opcién GLPI para cambio de nombre de almacén

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramos A,//W
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

5.- Procedimiento para cambio de representante legal y datos de facturacion

De acuerdo a la Resolucién 203, Procedimiento para el registro y post registro de
almacenes de expendio de insumos agropecuarios, numeral 9.13., se indica lo siguiente:
“Posterior al registro, el usuario puede realizar la actualizacion de su informacion, dentro
del sistema de la Agencia, en la opcion“Datos del Operador”, modulo“Actualizar mis
datos”.

Es decir, el cambio de representante legal y datos de facturacion (incluido el correo de
facturacion) debe ser realizado directamente por el usuario en el sistema GUIA, menu
[Datos del Operardor], opcidn [Actualizar mis datos], sin costo.

(=) Datos operador

Razén social

Representante legal Andres Salguero

Representante técnico Ayala Edison

Provincia Pichincha §J Cantén Quito L) Parroquia Cotocollao o

Direccién Direccion

Teléfonos (02) 222-2222 (02) 222-2222
Celular (09) 9999-9999 Secundario
Fax Secundario

Correo técnico jakeddy1907@hotmail.com

Correo f j il.com

Imagen 23.- Actualizar datos del Operador
6.- Procedimiento para cambio de responsable técnico y productos
6.1.- Para almacenes registrados antes de 2018

6.1.1.- El usuario debe realizar una nueva solicitud de registro de acuerdo a los
numerales 1.1. a 1.5. del presente instructivo.

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

embramaos
Fecleceo- W
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

6.1.2.- El momento que la solicitud llegue a la bandeja del area financiera debe
generarse una orden de pago con valor cero siempre y cuando se cuente con cualquiera
de las siguientes evidencias:

a) Factura de pago: El usuario puede presentar copias de las facturas manuales o las
facturas generadas por el sistema GUIA del almacén previamente registrado.

AGENCIA ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL AGRO - AGROCALIDAD
N ( . N
Razén social | Nombres: AGROCALIDAD RUC: 1768105720001
RUC/ Cl: 1768105720001 FACTURA
No. 033-001-000005650
Focha de emisién: 18/01/17 12:16 i
NUMERO DE AUTORIZACION:
Localizacién: Oficina Planta Central 1801201701203300 1768105720
Contribuyente especial Nro. 1308 :m ¥ Z‘.".«.’.Tf" 180117 15:20
Obligado a llevar S| :
_ J Ambiente:  Produccién
Emision:  NORMAL
Observaciones:
Clave de Acceso
RS B PROCTOS M2 N0 O 1O
1801201701
\ J N ! 2
Razén social /| Nombres y Apellidos: EL FINQUERITO
Direccién: AV 29 DE JUNIO
Identificacién: 1715111801001 Focha de emisién: 180112017 Teléfonos: (02) 239-2913
VALOR VALOR SIN
€ODIGO 'CONCEPTO ‘CANTIDAD UNITARIO DESCUENTO IVA  SUBSIDIO SUBSIDIO TOTAL
REGISTRO DE FUNCIONAMIENTO:ALMACENES DE
05.01.003 EXPENDIO,PRODUCTOS PLAGUICIDAS Y 10 103.82 0.00 0.00 3156 13538 103.82
VETERINARIOS CENTROS MEDICOS DE ATENCION
VETERINARIA
CONSULTORIOS, CLINICAS HOSPITALES,CRIADEROS,CENTROS
DE ENTRENAMIENTO, ESTETICA ASOCIACIONES

Imagen 24.- Factura emitida por el sistema GUIA

PN TN

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas ANy g" . ) b -~ ‘f/“
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador . :"‘éi; EMOramaos M ‘}\T
Teléfono: 593-2 382 8860 - fm i |
www.agrocalidad.gob.ec " / !\:_/
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Matriz:

~N AGROCALIDAD vm:‘('ﬁ)za a(mv/" zyszyv'zﬁs‘gj:;'::m FACTURA s g
Y = 000021842

Km. 14, Via Interocednica Granja del MAG

Tolf: (02) 237 0528 / 237 2844 - Tolefax: 237 2845 RUC: 1768105720001
FECHA DE AUTORIZACION: 11-AGOSTO-2014 AUT. SRI. 1115374477
Lugar y Fecha: QUITO,06/03/2015 FA032001-0021842 1723473540
RUCICH: Razdn Social
Direccidn: Telef: 032854500 Deto: 0

Observaciones:

Cantidad Concepto Unidad ViUnitario ViTotal
1.000  (130111) - G) REGISTRO DE PRODUCTOSDE  UNIDAD 420.000 4200C
USO VETERINARIO POR PRODUCTO (POR
CADA 10 AROS)

AGENCIA ECUATORIANA
DE ASEGURAMIENTO

%’ DE LA CALIDAD DEL AGRO
& e
&Eﬂmn“/
SON: CUATROCIENTOS VEINTE DOLARES Subtotal 12%: 0.0a
Subtotal 0%: 42000
Deposltos: 307558,
Iva 12%: 000
Total 420,00
: /] Rl
R VA L\
‘)tgélaw,ccvrlrpgus FIF,‘A/-‘«AUTHMZFD-‘«.
mmm;num
N" 1308 del 7 de Octubre del 2008

Original - Verde - Rosado - Celeste
RUC: 1704495561001 - AUT. 1207, IMPRESO DEL 18801 AL 22600 "

Imagen 25.- Facturas emitidas fuera del sistema

Cabe indicar que la informacién de Razdn Social y Direccidn descritas en el comprobante
de factura corresponden a las registradas por el usuario en su oficina central, es decir,
el comprobante de factura no describe la direccion del almacén creado sino la direccién
de facturacion del usuario, razén por la cual no es una causa de observacién que el
comprobante de facturacion describa una direccién diferente a la ubicacién del
almacén.

b) Certificado de registro de almacén emitido por el sistema GUIA

. .. ) -0
Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas ) z"& o b P
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador ﬁ"&i, ») B m ra m O S W
Teléfono: 593-2 382 8860 - f‘“ 2220 -
/——~ - /

www.agrocalidad.gob.ec
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Mediante el presente, la Agencia de F i6n y Control Fito y itario, una vez i
todos los isit idos por la iva legal vigente, otorga el presente certificado de Registro como
Almacén de Expendio de Insumos Agropecuarios.

DATOS DE OPERACION:

Razén Social: Edison Ayala

RUC: 1722551049

Representante Legal: Andres Salguero

Direccién: Av. Panamericana

Provincia: Pichincha Cantén: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Teléfono: (90) 900-0989 e-mail: jakeddy1907 @hotmail.com

AU
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

1. Nombre Estado: Regi Cédigo drea: 1722551049.17902214

Representante(s) Técnico(s):
NOMBRE PROFESION IDENTIFICACION

SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA 1719673020

Imagen 26.- Certificado de registro de almacén

En caso de requerir verificar la direccion del almacén, el técnico del area financiera debe
usar el médulo Financiero, menu [Finalizar orden de pago] o menu [Generar orden
pago], donde puede visualizar la direccién de la operacién en la seccion [Datos del
Operador], campos [Provincia, Cantdn, Parroquia, Direccion], la cual debe corresponder
con el certificado presentado.

Namero de identificacién: 1722551049
Razén social: Edison Ayala

Nombre sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021
Provincia: Pichincha Canton: Quito F q Calderén (Carapung
Direccién: Av. Panamericana

f
Tipo op -C inacién de Regi: de Agropecuarios
Nombre drea: Almacen ejemplo marzo 2021 (100 m2)
Documentos adjuntos:
A.- Declaracién de asesoria técnica—
B.- RUC/RISE—»

Imagen 27.- Datos del operador en el médulo Financiero

6.1.3.- El usuario podra cargar la factura de pago o el certificado de registro de almacén
como un archivo adjunto a la solicitud conforme lo indica el numeral 1.4. y 1.5. del
presente Instructivo, para lo cual puede usar la opcion “Otros” del mddulo [Inscripcion
de Operadores], menu [Administrar documentos] y menu [Cargar anexos requeridos].

Administrar
documentos

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Tipo de documento  Otros

Previsualizar modelo de ejemplo

Descripcién Factura de pago|

Examinar..  No se ha seleccionado ningdn archivo.
En espera de archivo... (Tamano maximo 6MB)

& Subir archivo

Imagen 28.- Menu Administrar documentos

& Cargar anexos
@

requeridos

Declaracién de asesoria técnica
Seleccione una opcidn... B

A
Previsualizar documento

RUC/RISE
Seleccione una opcidn... 78

B
Previsualizar documento

Otros
Factura de pago (Otros)

<
o

Previsualizar documento

Cargar documentos adjuntos

Imagen 29.- Menu Cargar anexos requeridos

6.1.4.- En caso que no se cuente con la factura de pago o el Certificado de registro de
almacén, se debera generar una orden de pago de acuerdo al tarifario vigente y el
usuario deberd cancelarla para continuar con el proceso de registro.

6.1.5.- Completar el proceso de registro de acuerdo a los numerales 1.9. y 1.10. del
presente instructivo.

6.1.6.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una solicitud a la
Direccién Provincial donde se encuentre ubicado su establecimiento, para inhabilitar el
almacén con la antigua informacidn, adjuntando la siguiente informacién:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

El codigo de area puede ser verificado por el usuario en el mddulo [Inscripcidn de
Operaciones], menu [Operaciones].

. .. ) -0 -

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas ) z"& o b P

Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador £ J B m ra m O S W

Teléfono: 593-2 382 8860 - f‘“ 2220 -
/——~ - /

www.agrocalidad.gob.ec
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

& | Operaciones

Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

1
((Nombre del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 ) P F
Cantén: Quito P: quia: C. (C:
Direccién: Av. Panamericana
Frente a
( del area: Al jemplo marzo 2021 ) ((Codigo del area: 1722551049.17902214 )
Tipo de area: Almacen de expendio Superficie utilizada: 100
Estado: registrado
Observacién:

Imagen 30.- Nombre del sitio, nombre del drea y codigo de area

El codigo de area puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el médulo [Gestion
de Operadores]

O L]
1715111801001

Cualquier provincia

Buscar

rar 10 items 3 i
Mostrar 10 items en pantalla. dell 11 [Jdei a’

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

(coDIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 )
ID del sistema: 151090
Nombre del drea: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Imagen 31.- Médulo Gestidn de Operadores

6.1.7.- La Direccién Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnolégica para solicitar la inhabilitacion del almacén con la antigua informacién.

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramos W
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Tipo
Categoria* [ ...> Técnicas - Asignar/Quitar médulo usuarios externos
Urgencia »RRII - Eliminar informacién mal cargada

»SA - Agregar identificadores EC-PPC catdlogo
Tipo de Hardware »SA - Registrar lote de vacunas
Titulo* »SA - Seguimiento Cuarentenario

»SA - Verificar el catalogo de serie de aretes
»SV - Devolucién de productos entregados a beneficiar...
»SV - Reimpresion de etiquetas Ornamentales
»SV - Seguimiento Cuarentenario SV

»Técnicas - Activar/Inactivar operaciones en GUIA

»’I’icmcu Acmnllzar |nfonmc|6n/smoslim(r|glst...

Imagen 32.- Opcion GLPI para inactivacion de almacenes
6.2.- Para almacenes registrados desde 2018
6.2.1.- Para cambio de responsable técnico:

El usuario en el mddulo [Inscripcién de operadores], menud [Operaciones], debe
seleccionar el almacén que desea modificar, y utilizar el botdn [Iniciar proceso de
actualizacion], con lo cual la solicitud vuelve a los pasos descritos en los numerales 1.3.
a 1.5. para que carge un nuevo responsable ténico y documentos anexos. Cabe indicar
gue en estos casos la solicitud no pasa a la bandeja de financiero, sino que llega
directamente a la bandeja del técnico del drea de registros donde esté ubicado el
almacén, para su verificacidn y aprobacion. Una vez la solicitud sea aprobada el usuario
debe cargar al menos un producto en el menu [Declarar producto] para finalizar el
proceso.

Tipo de drea: Bodega Superficie utilizada: 30
Estado: registrado
Observacién: Solicitud registrada 2020-09-22 22-12-42

Identificacién Nombre Titulo Area
MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA  Pecuarios
Operacién: Distribuidor
4 Tipo p! po p Producto Cédigo
1 VETERINARIO PRODUCTO PRUEBA PRODUCTO PRUEBA 3473302

1.- Certificacién de registro de empresa.—

‘ [:] Iniciar proceso actualizacién )

Imagen 33.- Botdn para iniciar proceso de actualizacion

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

embramaos
Fecleceo- W
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6.2.2.- Para declarar productos:

El usuario en el médulo [Inscripcién de operadores], menu [Declarar producto], debe
seleccionar el almacén al que desea cargar productos, y declararlos conforme el paso
1.10. del este Instructivo. Cabe indicar que en estos casos la solicitud no pasa a la
bandeja de financiero, ni del ténico de registros y permanece en el estado de Registrado.

;¢ Declarar producto

Tipo de Producto: VETERINARIO

Subtipo de Producto: ADITIVOS ALIMENTARIOS
Seleccione uno o varios Productos

(o o

Seleccionar todos
NUBAC POLVO NUKLOSPRAY E50 NUKLOSPRAY P30
NUKLOSPRAY §20-20 NUKLOSPRAY §28-20 NUTRASE XYLA 500
OSMEQ-117 PERRO FELIZ PETAVIT
PIGMENTEX PPP PROCREATIN 7
308 F laguicida 324 ¢ PRUEBA 2
Prueba RIA 16122019. RENDEROX REVIT
Robertcilina SAFMNANNAN SALMONAT P
SELISSEO 2% SE SOYZYME SPRAYFO AMARILLO

9P Agregar producto

Imagen 34.- Menu Declarar producto

7.- Procedimiento para modificacion y amplicacion de actividad (almacén plaguicida,
fertilizante, veterinario)

Este procedimiento solo aplica para almacenes que se registraron bajo el area tematica
agricola-plaguicida, fertilizante o pecuaria, es decir no seleccionaron el area tematica
[Registros de insumos agropecuarios], descrito en el paso 1.2. de este Instructivo. (Ej.:
el usuario se registrd en el drea tematica plaguicida y ahora requiere registrarse en el
area temadtica agropecuaria).

Area temitica  Seleccione.... I

Sitio| Seleccii  Sanidad vegetal |
| Sanidad animal

Regi de i ios
regar = =
Registros de insumos agricolas

d Registros de insumos pecuarios
| Registros de insumos fertilizantes
Nota: Por 'avﬁ Inocuidad de los alimentos

Laboratorios

Imagen 35.- Areas tematicas

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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7.1.- El usuario debe realizar una nueva solicitud de registro de acuerdo a los numerales
1.1. a 1.5. del presente instructivo.

7.2.- En cumplimiento de la Resolucion 203, Procedimiento para el registro y post
registro de almacenes de expendio de insumos agropecuarios, numeral 9.3., que indica
“En caso que un sitio y drea ya cuenten con el registro como almacén de expendio, la
ampliacion de actividad para expendio de cualquier tipo de insumo agropecuario no
tendrad costo”; el momento que la solicitud llegue a la bandeja del area financiera debe
generarse una orden de pago con valor cero siempre y cuando se cuente con cualquiera
de las siguientes evidencias:

a) Factura de pago: El usuario puede presentar copias de las facturas manuales o las
facturas generadas por el sistema GUIA del almacén previamente registrado.

AGENCIA ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL AGRO - AGROCALIDAD

FACTURA
A ( . A
Razén social | Nombres: AGROCALIDAD RUC: 1768105720001
RUC/ CI: 1768105720001 FACTURA
No. 033-001-000005650
Fecha de emisién: 18/01/17 12:16 )
NUMERO DE AUTORIZACION:
Localizacién: Oficina Planta Central 1801201701203300100000565017681057202
Contribuyente especial Nro. 1308 ::.::L:r;_a. I
Obligado a llevar S| .
L J Ambiente:  Produccién
Emision:  NORMAL
Observaciones:
Clave de Acceso
N0 T
) 1801201701176810572000 1
Razén social / Nombres y Apellidos:  EL FINQUERITO

Direccién: AV 29 DE JUNIO

Identificacién: 1715111801001 Focha de emisién: 18/01/2017 Toléfonos: (02) 239-2913

VALOR VALOR SIN
copiGo CONCEPTO CANTIDAD AtOR | DESCUENTO IvA  sussibio ALORSH  TotaL
0501.003 REGISTRO DE FUNCIONAMIENTO:ALMACENES DE 10 10382 0.00 000 3156 135,38 10382

EXPENDIO,PRODUCTOS PLAGUICIDAS Y
VETERINARIOS,CENTROS MEDICOS DE ATENCION
VETERINARIA
CONSULTORIOS, CLINICAS HOSPITALES, CRIADEROS, CENTROS
DE ENTRENAMIENTO, ESTETICA ASOCIACIONES

Imagen 36.- Factura emitida por el sistema GUIA

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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Matriz:

~N AGROCALIDAD vm:‘('ﬁ)za a(mv/" zyszyv'zﬁs‘gj:;'::m FACTURA s g
Y = 000021842

Km. 14, Via Interocednica Granja del MAG

Tolf: (02) 237 0528 / 237 2844 - Tolefax: 237 2845 RUC: 1768105720001
FECHA DE AUTORIZACION: 11-AGOSTO-2014 AUT. SRI. 1115374477
Lugar y Fecha: QUITO,06/03/2015 FA032001-0021842 1723473540
RUCICH: Razdn Social
Direccidn: Telef: 032854500 Deto: 0

Observaciones:

Cantidad Concepto Unidad ViUnitario ViTotal
1.000  (130111) - G) REGISTRO DE PRODUCTOSDE  UNIDAD 420.000 4200C
USO VETERINARIO POR PRODUCTO (POR
CADA 10 AROS)

AGENCIA ECUATORIANA
DE ASEGURAMIENTO

%’ DE LA CALIDAD DEL AGRO
& e
&Eﬂmn“/
SON: CUATROCIENTOS VEINTE DOLARES Subtotal 12%: 0.0a
Subtotal 0%: 42000
Deposltos: 307558,
Iva 12%: 000
Total 420,00
: /] Rl
R VA L\
‘)tgélaw,ccvrlrpgus FIF,‘A/-‘«AUTHMZFD-‘«.
mmm;num
N" 1308 del 7 de Octubre del 2008

Original - Verde - Rosado - Celeste
RUC: 1704495561001 - AUT. 1207, IMPRESO DEL 18801 AL 22600 "

Imagen 37.- Facturas emitidas fuera del sistema

Cabe indicar que la informacién de Razdn Social y Direccidn descritas en el comprobante
de factura corresponden a las registradas por el usuario en su oficina central, es decir,
el comprobante de factura no describe la direccion del almacén creado sino la direccién
de facturacion del usuario, razén por la cual no es una causa de observacién que el
comprobante de facturacion describa una direccién diferente a la ubicacién del
almacén.

b) Certificado de registro de almacén emitido por el sistema GUIA

. .. ) -0
Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas ) z"& o b P
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador ﬁ"&i, ») B m ra m O S W
Teléfono: 593-2 382 8860 - f‘“ 2220 -
/——~ - /

www.agrocalidad.gob.ec
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Mediante el presente, la Agencia de F i6n y Control Fito y itario, una vez i
todos los isit idos por la iva legal vigente, otorga el presente certificado de Registro como
Almacén de Expendio de Insumos Agropecuarios.

DATOS DE OPERACION:

Razén Social: Edison Ayala

RUC: 1722551049

Representante Legal: Andres Salguero

Direccién: Av. Panamericana

Provincia: Pichincha Cantén: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Teléfono: (90) 900-0989 e-mail: jakeddy1907 @hotmail.com

AU
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

1. Nombre Estado: Regi Cédigo drea: 1722551049.17902214

Representante(s) Técnico(s):
NOMBRE PROFESION IDENTIFICACION

SALGUERO IZA ANDRES PATRICIO MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA 1719673020

Imagen 38.- Certificado de registro de almacén

En caso de requerir verificar la direccion del almacén, el técnico del area financiera debe
usar el médulo Financiero, menu [Finalizar orden de pago] o menu [Generar orden
pago], donde puede visualizar la direccién de la operacién en la seccion [Datos del
Operador], campos [Provincia, Cantdn, Parroquia, Direccion], la cual debe corresponder
con el certificado presentado.

Namero de identificacién: 1722551049
Razén social: Edison Ayala

Nombre sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021
Provincia: Pichincha Canton: Quito F q Calderén (Carapung
Direccién: Av. Panamericana

f
Tipo op -C inacién de Regi: de Agropecuarios
Nombre drea: Almacen ejemplo marzo 2021 (100 m2)
Documentos adjuntos:
A.- Declaracién de asesoria técnica—
B.- RUC/RISE—»

Imagen 39.- Datos del operador en el médulo Financiero

7.3.- El usuario podra cargar la factura de pago o el certificado de registro de almacén
como un archivo adjunto a la solicitud conforme lo indica el numeral 1.4. del presente
Instructivo, para lo cual puede usar la opcidn “Otros” del médulo [Inscripcién de
Operadores], menu [Administrar documentos] y menu [Cargar anexos requeridos].

Administrar
documentos

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Tipo de documento  Otros

Previsualizar modelo de ejemplo

Descripcién Factura de pago|

Examinar..  No se ha seleccionado ningdn archivo.
En espera de archivo... (Tamano maximo 6MB)

& Subir archivo

Imagen 40.- Menu Administrar documentos

& Cargar anexos
@

requeridos

Declaracién de asesoria técnica
Seleccione una opcidn... B

A
Previsualizar documento

RUC/RISE
Seleccione una opcidn... 78

B
Previsualizar documento

Otros
Factura de pago (Otros)

<
o

Previsualizar documento

Cargar documentos adjuntos

Imagen 41.- Menu Cargar anexos requeridos

7.4.- En caso que no se cuente con la factura de pago o el Certificado de registro de
almacén, se debera generar una orden de pago de acuerdo al tarifario vigente y el
usuario deberd cancelarla para continuar con el proceso de registro.

7.5.- Completar el proceso de registro de acuerdo a los numerales 1.9. y 1.10. del
presente instructivo.

7.6.- Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una solicitud a la
Direccién Provincial donde se encuentre ubicado su establecimiento, para inhabilitar el
almacén con la antigua informacidn, adjuntando la siguiente informacién:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

El codigo de area puede ser verificado por el usuario en el mddulo [Inscripcidn de
Operaciones], menu [Operaciones].

. .. ) -0 -

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas ) z"& o b P

Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador £ J B m ra m O S W

Teléfono: 593-2 382 8860 - f‘“ 2220 -
/——~ - /

www.agrocalidad.gob.ec




26

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

& | Operaciones

Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

1
((Nombre del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 ) P F
Cantén: Quito P: quia: C. (C:
Direccién: Av. Panamericana
Frente a
( del area: Al jemplo marzo 2021 ) ((Codigo del area: 1722551049.17902214 )
Tipo de area: Almacen de expendio Superficie utilizada: 100
Estado: registrado
Observacién:

Imagen 42.- Nombre del sitio, nombre del drea y codigo de area

El codigo de drea puede ser verificado por el técnico de la Agencia en el médulo [Gestion
de Operadores]

O L]
1715111801001

Cualquier provincia

Buscar

rar 10 items 3 i
Mostrar 10 items en pantalla. dell 11 [Jdei a’

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

(coDIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 )
ID del sistema: 151090
Nombre del drea: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Imagen 43.- Mdédulo Gestidn de Operadores

7.7.- La Direccion Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area
Tecnolégica para solicitar la inhabilitacion del almacén con la antigua informacién.

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramos W




27

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Tipo Requerimiento 'I

Categoria* { ..> Técnicas - Asignar/Quitar médulo usuarios externos

Urgencia »RRII - Eliminar informacién mal cargada
»SA - Agregar i ificad EC-PPC

Tipo de Hardware »SA - Registrar lote de vacunas

Titulo*

»SA - Seguimiento Cuarentenario

»SA - Verificar el catalogo de serie de aretes

»SV - Devolucién de productos entregados a beneficiar...

»SV - Reimpresién de etil Or

»SV - Seguimiento Cuarentenario SV
i - Acti i i en GUIA

»Técnicas - Actualizar informacién/sitios/drea(regist...

Imagen 44.- Opcion GL_PI pafé inactivar almacenes

8.- Procedimiento para cambio de superficie

Imagen 45.- Cédigo de area y superficie en metros cuadrados

8.1.- En caso que un almacén registrado requiera reducir su superficie, el usuario debe
realizar una solicitud a la Direccién Provincial donde se encuentra ubicado su

Resultado: registrado
Observaciones:
Fecha inicio vigencia: 2021-03-05 17:53:48

Nombre del sitio: ALMACEN FACTURA ENE 2021 Provincia: Pichincha

Cantén: Quito Parroquia: Calderén (Carapungo)
Direccién: Av. Panamericana
Referencia: Frente a gasolinera

Nombre del area: Almacen ejemplo marzo 2021 Cadigo del drea: 1722551049.1 7902214)
Tipo de drea: Almacen de expendio Superficie utilizada: 100

Estado: registrado

Observacién:

establecimiento, adjuntando la siguiente informacion:

- NUmero de RUC
- Cédigo de area

- Campos a modificar incluyendo informacién actual e informacién para actualizar

La Direccidn Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area Tecnoldgica
para solicitar el cambio de superficie del sitio y drea registrados. Dicho cambio no

requiere de un pago.

8.2.- En caso que un almacén registrado con una superficie inferior a 100 metros
cuadrados requiera aumentar su superficie a un valor igual o inferior a 100 metros
cuadrados, el usuario debe realizar una solicitud a la Direccion Provincial donde se
encuentra ubicado su establecimiento, adjuntando la siguiente informacion:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

- Campos a modificar incluyendo informacién actual e informacién para actualizar

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

La Direccidn Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area Tecnoldgica
para solicitar el cambio de superficie del sitio y drea registrados. Dicho cambio no
requiere de un pago.

8.3.- En caso que un almacén registrado con una superficie igual o inferior a 100 metros
cuadrados requiera aumentar su superficie a un valor superior a 100 metros cuadrados,
el usuario debe realizar una nueva solicitud de registro y cumplir con los pasos descritos
en los numerales 1.1. al 1.10 de este intructivo, incluido el pago.

Una vez registrado el nuevo almacén el usuario debe realizar una solicitud a la Direccion
Provincial donde se encuentra ubicado su establecimiento, para inhabilitar el almacén
con la antigua informacion, adjuntando la siguiente informacion:

- Niumero de RUC
- Cédigo de area

8.4.- En caso que un almacén registrado con una superficie superior a 100 metros
cuadrados requiera aumentar su superficie, el usuario debe realizar una solicitud a la
Direccién Provincial donde se encuentra ubicado su establecimiento, adjuntando la
siguiente informacion:

- Numero de RUC
- Cédigo de area
- Campos a modificar incluyendo informacidn actual e informacién para actualizar

La Direccidn Provincial debe realizar una solicitud a través de GLPI al area Tecnoldgica
para solicitar el cambio de superficie del sitio y drea registrados. Dicho cambio no
requiere de un pago.

9.- Procedimiento para busqueda de facturas en el sistema GUIA (técnicos de la
Agencia)

9.1.- En el médulo [Gestion de operadores] se debe buscar al operador de acuerdo a su
razon social o niumero de RUC.

Gestién de operadores

@ 0 notificaciones

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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< LJ
1715111801001

Cualquier provincia

Cualquier drea

Mostrar 10 items _[cjen pantalla. ltems del 11 [Jde1 "

Imagen 46.- Mddulo gestion de operadores

9.2.- Buscar la operacién almacenista registrada por el usuario, las cuales estan
agrupadas en las siguientes categorias:

- [CGRIA -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica Registro de
Insumos agropecuarios

- [IAF -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el drea temdatica Registro de
Insumos fertilizantes

- [IAP -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el drea tematica Registro de
Insumos agricolas-plaguicidas

- [IAV -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el drea tematica Registro de
Insumos pecuarios-veterinarios

9.3.- Ubicado el almacén, se debe copiar el Numero de solicitud del primer producto. En
caso de no visualizar ningln producto significa que el usuario no ha completado el
proceso de registro y por lo tanto debe finalizar dicho proceso conforme la indicaciones
de los numerales 1.1 al 1.10 de este instructivo.

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

CODIGO DE AREA: 1715111801001.17012201
ID del sistema: 151090
Nombre del area: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Referencias:
Teléfono:

Longitud: Latitud: Zona:
9084.229691425777 717070.697510747 17
No se ha cargado croquis

Mostrar/Ocultar mapa

Superficie declarada:60 m2

# Solicitud

Producto Tipo
# Partida Pais Estado Creacion

Subtipo

1 GLIFOSATO 480 (CANCELADOI (NA)  FERSIIEAS oo NIA 15
3808939900 @ =T
MAYOR (15:04)
PLAGUICIDAS 7

52900
ARRASADOR 480 (N/A;

2 ARPASADOR 42N HERBICIDA AL POR NA (@) 0s-ii-2015

OR (15:06)

Imagen 47.- Numero de solicitud del almacén

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

¥ ’% %}‘
#55;

sembramaos 7
Ftans . [or2”




30
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9.4.- En el médulo [Expediente digital] se debe buscar la solicitud de registro del
almacén, para lo cual se debe seleccionar la opcion de Servicio [Regitro operador] y en
el casillero [Numero de solicitud] colocar el nimero identificado en el paso 9.3. de este
instructivo. Tambien es posible buscar al almacén a través de su nimero de RUC.

Mostraf 10 toms  en pantala. noms g 11 o1 [l

Imagen 48.- Médulo Expediente digital

9.5.- Ubicado el almacén se despliega una ventana con todos los datos del operador,
como cadigo de area, nombre de sitio y area, direccion, superficie y observaciones del
almacén. En esta ventana se debe buscar el campo [Financiero] donde se encuentra
como archivo adjunto la factura generada.

Razén social: RUC/CI: 1715111801001 (PersonaNatural)
Representante legal:

Direccién (segin RUC):

Teléfonos: _J Correo electrénico:

CODIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 Nombre del drea: EL FINQUERITO ID del sistema: 151090
Superficie declarada: 60m?
Nombre del sitio: EL FINQUERITO Direccién:

Referencias: .

Teléfono:
Longitud: Latitud: Zona:
9084.220691425777 717070.697510747 17 No se ha cargado croquis

Producto Tipo # Solicitud Fecha

Partida Subtipo Pais  Estado  “croacien  Finalizacién |
GLIFOSATO 480 PLAGUICIDAS 520003 ‘
(CANCELADO) () HERBICIDA AL POR Ecuador @ 09-11-2015 NA
3808939900 MAYOR (15:04)
Observacion

SUJETO A LOS CONTROLES POST REGISTROS

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramaos 7
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.~ Certificacién de registro de almacén de expendio.—+

Técnico: MARIA MAGDALENA PAUCAR ROJAS Estado Sri: AUTORIZADO
Fecha én Tasa: 291 (09:51:37) Archivo Adjunto: Orden Pago—
Archivo Adjumtouﬂndbn ALMACENISTA 126 PRODUCTOS 60 M2.

Imagen 49.- Datos del operador en eI modulo Expedlente dlgltal

AGENCIA ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL AGRO - AGROCALIDAD
4 N 4 N
Raz6n social / Nombres: AGROCALIDAD RUC: 1768105720001
RUC / CI: 1768105720001 FAGTURA
No. 033-001-000005650
Fecha de emision: 18/01/17 12:16
NUMERO DE AUTORIZACION:
Localizacién: Oficina Planta Central 1801201701203300100000565017681057202
Contribuyente especial Nro. 1308 :.c,,.,,,;,;d, 1810117 1520
Obligado a llevar SI N
(. J Ambiente:  Produccion
Emision: ~ NORMAL
Observaciones:
PLARCENSTR 2 PRODUCTOS 12 O AR I||
1801201701
. J . !
Razon social / Nombres y Apellidos:
Direccion:
Identificacién: 1715111801001 Fecha de emisién: 18/01/2017 Teléfonos: (02) 239-2913
VALOR VALOR SIN
c6DIGO CONCEPTO CANTIDAD ihly DESCUENTO  IVA  SUBSIDIO ‘gl il TOTAL
REGISTRO DE FUNCIONAMIENTO:ALMAGENES DE
05.01.003 EXPENDIO,PRODUCTOS PLAGUICIDAS 10 103.82 0.00 0.00 31.56 13538 103.82
VETERIARIOS CENTROS MEDICOS DE ATENCION
VETERINARIA
CONSULTORIOS, CLINICAS, HOSPITALES, CRIADEROS, CENTROS
DE , ESTETICA,
[o—— — — — e ——

Imagen 50.- Factura generada en el sistema GUIA

10.- Procedimiento para busqueda de certificados de registro en el sistema GUIA
(técnicos de la Agencia)

10.1.- En el médulo [Gestidn de operadores] se debe buscar al operador de acuerdo a
su razon social o niumero de RUC.

Gestion de operadores

@ 0 notificaciones

1715111801001

Cualquier provincia

Cualquier drea

tems items del | 1-1 Bdnaa

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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Imagen 51.- Mddulo gestion de operadores

10.2.- Buscar la operacidon almacenista registrada por el usuario, las cuales estdn
agrupadas en las siguientes categorias:

- [CGRIA -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica Registro de
Insumos agropecuarios

- [IAF -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el drea temdatica Registro de
Insumos fertilizantes

- [IAP -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el drea temdatica Registro de
Insumos agricolas-plaguicidas

- [IAV -ALM] Almacenista: para almacenes registrados en el area tematica Registro de
Insumos pecuarios-veterinarios

10.3.- Ubicado el almacén, se debe copiar el Numero de solicitud del primer producto.
En caso de no visualizar ningln producto significa que el usuario no ha completado el
proceso de registro y por lo tanto debe finalizar dicho proceso conforme la indicaciones
de los numerales 1.1 al 1.10 de este instructivo.

Mostrar/Ocutar dreas

Almacen de expendio

CODIGO DE AREA: 1715111801001.17012201
ID del sistema: 151090
Nombre del drea: EL FINQUERITO

Nombre del sitio: EL FINQUERITO
Direccién:

Referencias:
Teléfono:

Longitud: Latitud: Zona:
9084.229691425777 717070.697510747 17
No se ha cargado croquis

Mostrar/Ocultar mapa

Superficie declarada:60 m2

Producto Tipo # Solicitud
o Partida Subtipo Pais Estado Creacion
1 GLIFOSATO 480 (GANGELADO)(WA)  FERBEERS pon A 1 5
3808939900 @ S

MAYOR (15:04)
PLAGUICIDAS 529007

B (el HERBICIDA AL POR NA (@) 0s-ii-2015
MAYOR (15:06)

Imagen 52.- Numero de solicitud del almacén

10.4.- En el médulo [Expediente digital] se debe buscar la solicitud de registro del
almacén, para lo cual se debe seleccionar la opcion de Servicio [Regitro operador] y en
el casillero [NUmero de solicitud] colocar el nimero identificado en el paso 10.3. de este
instructivo. Tambien es posible buscar al almacén a través de su nimero de RUC.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cadigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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Expediente digital

= 0 Notificaciones

A\

Imagen 53.- Mddulo Expediente digital

10.5.- Ubicado el almacén se despliega una ventana con todos los datos del operador,
como cddigo de drea, nombre de sitio y area, direccion, superficie y observaciones del
almacén. En esta ventana se debe buscar el campo [Documentos generados] donde se

encuentra como archivo adjunto el certificado de registro.

Operadores

Datos del Cliente
Razén social: RUC/CI: 1715111801001 (PersonaNatural)
Representante legal:
Direccién (segin RUC):
Teléfonos: _J Correo electrénico: |

Descripcion Lugar

Almacen de expendio
CODIGO DE AREA: 1715111801001.17012201 Nombre del drea: EL FINQUERITO ID del sistema: 151090
Superficie declarada: 60m?
Nombre del sitio: EL FINQUERITO Direccién:

Referencias: -

Teléfono:

Longitud: Latitud: Zona:

9084.220691425777 717070.697510747 17 No se ha cargado emql‘-

Producto # Solicitud Fecha
Partida la:!!b%o Pais Estado  “croncion  Finalizacién
PLAGUICIDAS 529003
HERBICIDAAL POR Ecuador 09-11-2015  NA
MAYOR (15:04)
Observacion

SUJETO A LOS CONTROLES POST REGISTROS

Imagen 54.- Datos del operador en el médulo Expediente digital

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Mediante el p , la Agencia de R ién y Control Fito y Zt itario, una vez i tisfa
todos los isit lecidos por la iva legal vigente, otorga el presente certificado de Registro como
Almacén de Expendio de | Agrop .
DATOS DE OPERACION:

Razén Social: EL FINQUERITO
RUC: 1715111801001

Representante Legal:
Direccion:
Provincia: Cantoén: Parroquia:
Teléfono: e-mail:
ACTIVIDADES AUTORIZADAS
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

Operaciones:

1. 6 Agricolas Estado: Registrado  Cédigo drea: 1715111801001.1701220

2. P i Estado: Registrado  Cédigo area: 1715111801001.1701220

Imagen 55.- Certificado de registro generado en el sistema GUIA

11.- Procedimiento para busqueda de certificados de registro en el sistema GUIA
(usuarios)

11.1.- El usuario debe ingresar al médulo [Inscripcidn de operadores].

@Iniﬁo ®Ayuda “])salir Inicio Aplicaciones registradas

@ 0 notificaciones

Gestion de operadores Historias Clinicas

@ 0 notificaciones
Importaciones

@ 0 notificaciones

Imagen 56.- Mddulo Inscripcidon de operadores

m/ Mis Programas

Mis datos

Datos operador

Inscripcién de
Operadores

@ 0 notificaciones

11.2.- En el mend [Operaciones] se debe seleccionar la operaciéon almacenista que
necesitemos. Una vez seleccionado el almacén en la ventana derecha debemos ubicar
el campo [Documentos generados] donde se encuentra como archivo adjunto el

certificado de registro
i

1.- Certificacién de registro de almacén de expendio.—

Imagen 57.- Datos del operador en el menu Operaciones

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramaos 7
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE ALMACEN DE EXPENDIO

Mediante el prasenla la Agencia de Regulacion y Control Fito y Zi itario, una vez
todos los i idos por la Iegal vigente, otorga el pmseme certificado de Registro como
de de Ag

DATOS DE OPERACION:
Razén Social: EL FINQUERITO
RUC: 1715111801001

Representante Legal:
Direccion:
Provincia: Cantén: Parroquia:
Teléfono: e-mail: i
ACTIVIDADES AUTORIZADAS
ALMACEN DE EXPENDIO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

Operaciones:

1. Nombre operacion: Almacenista Agricolas Estado: Registrado  Cédigo area: 1715111801001.1701220

2. Nombre Estado: Registrado  Cédigo area: 1715111801001.1701220

Imagen 58.- Certificado de registro generado en el sistema GUIA

Elaborado por: Andrés Salguero
Cargo: Analista de registro de insumos pecuarios.

Direccién: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Cédigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2 382 8860
www.agrocalidad.gob.ec

sembramos g@’@,




