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INTERFAZ DEL SISTEMA GUIA

BARRA GENERAL.

@ Inicio ?:AYUUE <J)salir Inscripcién de Operadores  Sitios

Ultimos acceso: 2/1/2019 (8:13)

Nuevo sitio operador

.. Administracion de
sitios y areas
Siguiente >>

Operaciones

Nombre delsto ¢ ecienc | Superficetoallm) € 12345
Provincia Provinc v | Cantén | v Parroquial 7|
Direccion IEj‘ Santa Rosa ] Rnf‘undasIEj‘ Sector El Inca fren]
Teléfono |Ej (02) 456-9857 |
Latitud |Elija enel ma| L i IEIija enel n} lonn|EIija en el mapa[

Declarar producto

Representante
técnico

Declarar
proveedores

Nota: Por favor marque en el mepa la ubicacion del sitio. Puede empliar el
Administrar mismo para indicar la posicién exacta.

documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacion
= fadicional

|| Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.
Registrar
rendimiento

IMAGEN A INTERFAZ DEL SISTEMA GUIA

SUB MENU AREA DE TRABAJO: )
DE APLICACIONES CONSTITUYE EL AREA INTERIOR DE LA VENTANA DE APLICACION

REGISTRO DE OPERADOR SISTEMA GUIA
e Para ingresar al Sistema GUIA debe abrir el “Navegador” de su eleccion, de
preferencia Chrome.,

¢ Se debeingresar enla barra de direcciones del explorador la siguiente direccion:
guia.agrocalidad.gob.ec

/<——/' - C @ Q, guia.agrocalidad.gob.ec/

o soemcumasmosonmeon |
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MINISTERIO
DE AGRICULTURA
Y GANADERIA

Atencion DAR CLICK A
3 us er JREPRESENTA USTED A UN OPERADOR O
EMPRESA?

REGISTRESE AQUI.
M Usuario

@ Contrasena

I

Olvidaste tu contraseﬁg-o

Ingresar

Sistema Gestor Unificado de Informacion
Agrocalidad 2019
Gestion Tecnologica

IMAGEN B Ingreso al Sistema GUIA

INSCRIPCION DEL OPERADOR

i
B .

1751767292001
Dato
EL SUPREMO
Maximo Vaca
Matheo Vaca
Dato ade o
Pichincha v
Mejia v
Machachi v

v Los Pinos y Los Olmos

(02) 333-3333 lSecundario
(09) 8888-8888 'Secundario
Principal

elsupremo@hotmail.com

IMAGEN C.1 INSCRIPCION DE OPERADOR

(O smmmammeasroseoranoon
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e 1.- Tipo de identificacion
o Seleccionar la opcion deseada.
J Ingresar el RUC o Numero de cedula

2.- Datos Generales

o Ingresar la Razon Social.

o Ingresar el Representante Legal

o Ingresar el nombre del Representante Técnico de su
empresa y/o compania.

3.- Datos de la oficina

o Seleccionar la Provincia

e  Seleccionar el Canton

o Seleccionar Parroquia

o Ingresar la direccion de su empresa y/o compariia.

o Ingresar el nimero de teléfono en el formato indicado
o Ingresar el nimero de celular en el formato indicado

o Ingresar el email el cual desee registrar en Agrocalidad.

Clave de acceso

Codigo de verificacion

\/ No soy un robot

IMAGEN C.2 INSCRIPCION DE OPERADOR R

o sommammasmoncorewon ()
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4.- Clave de Acceso

o Ingresar su contrasena por ejemplo Hola12geo!

La primera letra es en MAYUSCULA, posee més de 8 caracteres v (I) posee un
caracter especial,

o Confirmar la contrasena ingresada.

5.- Codigo de Verificacion

o Ingresar el codigo que aparece arriba en la imagen como en este caso: le
pide identificar las imagenes con puentes.

o Click al boton “Enviar Datos”

e A continuacion, se revisara el email para confirmacion de datos.

Una vez finalizado el proceso de Inscripcion se debe ingresar al sistema GUIA
con el usuario y clave registrados.

REGISTRO DE OPERADOR

e  Administracion de Sitios v Areas
2

AREA AREA AREA 8 AREA 5 AREA
p) 3 1 p) 3

smo

DE
PRODUCCION

IMAGEN 1 SITIOS Y AREAS

(0 smmmammaeroneoranoon
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Ejemplo:

(Jorge) “X” persona puede tener diferentes sitios (hacienda 1 vy hacienda 2)
y dentro de cada sitio puede contener 1 o varios tipos de areas; hacienda
puede contener (1 bodega, 1 centro de Acopio Y 1 domicilio tributario) hacienda
2 contiene (1 Sitio de produccion).

J Hacer doble click en el moédulo "Inscripcion de Operadores”,

Arrastre aqui un sitio para revisarlo.

IMAGEN 1.1 INSCRIPCION DE OPERADORES

o sommamasmoncorewon ()
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. Hacer Click en "Nuevo".

AGROCALIDAD
. 3 AGENCIA DE REGULACION Y
3 CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

Se obtiene la siguiente pantalla:

1901

Nuevo sitio operador

Siguiente >>

Nombre . Hacienda.. 12
Provincla Provinca ]| CantGa] v] )
Direccién Ej Santa Rosa m—i-E'Sedo(EIncaﬁeMei
Teléfono (02) 456-9857

Latitud [Ejaencimapa | Longitud|Eijaeneimapa | Zona|Elja en el mapa

Nota: Por fovor marque en el mopa lo ubicacion del sitio. Puede ampliar el mismo para indicor la
posicién exocto.

IMAGEN 1.2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ NUEVO SITIO

1.1.- Ingreso de Informacién del Sitio.

En el detalle de items, llenamos los datos, los items deben ser llenados
segun datos personales y luego en el mapa buscamos la provincia y la
direccion.

Nuevo sitio oerador

Siguiente >>

Nombre celsito ELSUPRENOT | Supercetotama 00 |
Provincia | Pichincha ¥ | Cantén Meja v [ q v

Direccién [Av Los Pinos y Los Olmos |AV. Panamericana |
Teléfono  (02) 333-3333 N
Latitud [769553.1185731313 | Longitud [9942450.96372535| Zona|17

Nota: Por fovor marque en el mapa lo ubicacion del sitio. Puede ampliar el mismo para indicor la
posicién exocto.

ra
' Ld
CHASKY KFE -
RESTAURANTE MINI... o#cw
oogle
Q
— Datos de mapas 2019 Google  Términos de uso—  Notificar un problema de Maps—

| Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.

IMAGEN 1.3 INSCRIPCIC')N’DE OPERADORES/ NUEVO SITIO/
INGRESO DE INFORMACION

(O smmammasroseoranoon
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1.2.- Ubicacion
Si no encontramos el sitio en el mapa, podemos subir un croquis al sistema
dando click en: “Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.”

Croquis

3 (Selec;bnar archlvo)ﬂl

Seleccionamos el archivo que debe ser de extension “PDF" y debe pesar un
maximo de 5 megas, finalmente le damos click a “Abrir”,

Al finalizar de Ingresar la ubicacion del Sitio dar Click en Siguiente>>, para
continuar con el Paso 2 de 2.

1.3.- Areas
En este nuevo detalle de items llenamos los datos y damos click en Agregar
areas.

1.4 Areas agregadas.
Se despliega este cuadro justo debajo del anterior, que nos permite Guardar o
Quitar las Areas segun el requerimiento.

Nuevo sitio operador

<< Anterior

Areas
Tipo de areas| Analisis de leche cruda ¥ | Nombre del rea eche1

Superficie (m2)
300 |

Areas agregadas

Ied'le1 Anélisis de leche cruda300 m2 1751767292001.17026001

=) Guardar sitio

IMAGEN 1.4 INSCRIPCION DE OPERADORES/ NUEVO SITIO/
GUARDAR SITIO

o smmamasmocorewon ()
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Para finalizar podemos ver cuantas areas hay dentro de cada sitio en la parte
inferior como lo muestra en la imagen 1.2.

Ter. Sitio tiene 1 area registrada.
2do. Sitio tiene 1 area registrada.

Arrastre aqui un sitio para revisarlo.

IMAGEN 1.5 INSCRIPCION DE OPERADORES/ SITIO CREADO

(O smmmammeaeroseorsnoon
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2

AGROCALIDAD

AGENCIA DE REGULACION Y
CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

QC ‘ ES CALIDAD

2 Operaciones

En el Sub Menu hacer click en "Operaciones”
Hacer Click en Nuevo.

Inscripcion de Operadores  Solicitudes

9P ¢ [\

Operaciones
Dedarar producto

Representante
técnico

an Dedarar

proveedores

, Administrar

documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacién
adicional

Registrar
rendimiento

Arrastre agui una operacion para revisarla.

cO,

IMAGEN 2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES




o En el area de trabajo aparecera la nueva operacion,
@ inico @ Ayuds Inscripcién de Operadores  Solicitudes

AGROCALIDAD AGROCALIDAD
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. Adminisiracion de dh () o7 £va Qpardcion

sitios y dreas

b | Operaciones

Declarar producto

Representante
técnico

@g Dedlarar
proveedores

y Administrar
documentos

=) Enviar solicitud
Cargar anexos
requeridos

Cargar informacion
@
adicional

Registrar
rendimiento

IMAGEN 2.1 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/NUEVO

2.1 Registro de Operador

Realizamos una nueva operacion ingresando la informacion en los ftems

solicitados y hacemos click en Agregar operacion.

Nueva operacion

Registro de Operador
Area tematica | Laboratorios
Sitio | EL SUPREMO1
Operacion | Laboratorio de analisis de leche cruda
Analisis de leche cruda | lechel

Agregar operacion

=) ' Enviar solicitud

IMAGEN 2.2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/ NUEVA OPERACION

(O smmmammeaeroveorsoon
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2.2.- Operaciones Agregadas
Se visualizara las operaciones agregadas, con su respectivo Sitio v Area.

Es importante que revise bien la informacion de las operaciones agregadas
antes de dar click en enviar solicitud por que una vez hecho esto no se podra
ser modificada.

Una vez enviada la solicitud se mostrara en el panel central el estado de la
Operacion como se visualiza en la imagen 2.2

Inscripcién de Operadores  Solicitudes

¢ 07 Solicitud Operador

IMAGEN 2.3 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/OPERACION CREADA

3 DECLARAR PRODUCTO
Estos campos se cargan de los datos que cargamos en la administracion de
sitios vy l0s catalogos de producto

Producto E‘:,'ZI E]

v

IMAGEN 3.1 DECLARAR PRODUCTOS

o scmmoumasToocorewon (|
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e Hacer click en el Sub Menu Declarar Producto se visualizara la siguiente
Imagen.

‘@ Inicio ) Ayudz Salir Inscripcién de Operadores  Solicitudes

- Administracion de C Qf
sitios y areas

Operaciones

Dedlarar producto -
# 99-410973 Pichincha

Laboratorio de analisis de
Representante lec_ en lechel
técnico

Estado: Cargar productos
Declarar
proveedores

Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

: Cargar informacion
adicional

Registrar

rendimiento

IMAGEN 3.2 DECLARAR PRODUCTOS

e Se hace doble click sobre la operacion cuyo estado es Cargar productos.

Ingresar la informacion de los items requeridos: tipo de producto, subtipo de
producto y producto.

Es importante que revise la informacion de los productos agregados antes de
dar click en enviar solicitud, una vez hecho esto no podra ser modificada.

(O ssmmammaeroseoranoon
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=) Enviar solicitud

IMAGEN 3.3 DECLARAR PRODUCTOS/ENVIAR SOLICITUD

4 REPRESENTANTE TECNICO

e Dar Click en el submenu Representante técnico

e Solo se mostraran las operaciones que necesiten registrar un representante
técnico.

e Dar Doble Click en la operacion gue requiere Representante Técnico.

e | lenar los items requeridos vy finalizar haciendo click en Guardar.

Nombre Completo: RENE FIDEL HIDALGO FLORES
Titulo:|MEDICO VETERINARIO

IMAGEN 4.1 REPRESENTANTE TECNICO

- scmmoumosmoocommoon ()
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Nota: El ingreso de representante técnico solo se habilitara para aguellas
operaciones que muestre como estado: Representante Técnico

# 43-410973 Pichincha
Almacenista en bodegal

Estado: Repre. tecnico

IMAGEN 4.2ESTADO: REPRESENTANTE TECNICO

5 DECLARAR PROVEEDORES

e Hacer click en el submenu Declarar proveedores.

e Click en nuevo; se mostraran los items donde podra ingresar los Datos del
proveedor.

e Escribir la informacion basica del proveedor.
e Finalizar la declaracion del proveedor haciendo click en Guardar Proveedor.

Inscripcion de Operadores  Proveedores

) 0/

IMAGEN 5.1.- DECLARAR PROVEEDORES

(O smmmammeaeroseosoon
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6 ADMINISTRAR DOCUMENTOS

En esta seccion el operador podra administrar los documentos que requiere
para sus operaciones.

e Hacer click en el submenu Administrar Documentos.
e Click en Nuevo, al costado derecho aparecera los items de Nuevo documento
los cuales debe cargar segun la necesidad del Operador.

Arrastre aqui una operacion para revisarla.

o
3 ﬁ

IMAGEN 6.1 ADMINISTRAR DOCUMENTOS

Nuevo Documento

IMAGEN 6.2 ADMINISTRAR DOCUMENTOS/CLICK EN NUEVO

Seleccionamos el tipo de documento en este ejemplo RUC.

o sommammasmoscorewon ()
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‘@ Inicio D) Ayuda <])salir Inscripcién de Operadores Proveedores

.. Administrcion de h ¢ o/ % SOy e Bodumento

sitios y Areas

Permiso de operacion aérea permitido por la DGAC (Direccion general de aviacién civil), para empresas de aplicacion aérea
Permiso de uso de suelo emegnuo por la mum:pddad (Patente municipal)
de Feria

de feria de i
Plan de capacitacion sobre el usuo correcto y manejo responsable de plaguicidas y productos afines de uso agricola
Plan de Manejo vigente aprobado por la agencia certificadora.

Plano de Ias instalaciones del laboratorio indicando &reas y espacios fisicos

Plano del establecimiento con la distribucion de cada una de las éreas

de en albergues.
Pmtetirmemn de ingreso de animales, cuarentena. eutanasias, necropsias y adopcion de animales)
de limpieza y desi ién de las manejoy ion de los animales
Procedimiento de toma, transporte, almacenamiento y desecho de muestras.
it

Procedimiento operativo estandar (POE) Recepcion y revision clinica de los animales; I.mieu y desinfeccién de lss instalaciones previo al desarrollo de Ia actividad; i6n del paciente; én del equipo & i previo a cada intervenc
Protocolo de anlisis

Respaldos legales que demuestren Ia propiedad del centro de acopio

RUC

de recepcion, iio
Procedimiento Operativo estindar de eliminacion de desechos médi biolégicos i con sangre, vacunas utilizadas, placas de frotis, objetos corto punzantes). cadéveres; atencion clinica impieza y desinfeccion de las diferentes muI

Cargar informacién
adicional

Registrar
rendimiento

IMAGEN 6.3 ADMINISTRAR DOCUMENTOS/ SELECCION DEL DOCUMENTO A ADMINISTRAR

e Colocar la descripcion del documento, y seleccionar el archivo gue respalde
la documentacion; en este ejemplo el RUC.

‘@ Inicio ?) Salir Inscripcion de Operadores Proveedores

.. Adminitracén de oh @ ) e s e hoaments

sitios y areas

Tipo de |RUC

Previsualizar modelo de ejempio

|Documento RUC

Operaciones

Declarar producto

Representante
técnico

| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
En espera de archivo... (Tamafio mdximo 6MB)

proveedores

Administrar

documentos

Cargar anexos
requeridos

Buscar Descargas

Cargar informacién

adicional o'guniuv », Nueva carpeta =

Nombre Fecha Tipo

Registrar 3¢ Favoritos

rendimiento 8 Descargas |53 FoRMULARIO RUCO1A 04/12/2018 11:31 Adobe Acrobat D..
B Escritorio X FORMATO PERMISO ZOOSANITARIO DE FU... 04/12/2018 9:19 Adobe Acrobat D..
Ll Sitine recientec | n21I/MR 1530 Tmanan IDEG

IMAGEN 6.4 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ SELECCIONAR ARCHIVO

¢ Para subir el documento debe hacer click en el boton Subir archivo.

(O smmmammeaeroveossoon
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1, Administracion de
sitios y areas

Operaciones

Declarar producto

Representante
técnico

Dedlarar
proveedores

Administrar

documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacién
adicional

Registrar
rendimiento

Inscripcién de Operadores Proveedores

i ¢ % o e S NHeVo Bocumento

Previsualizar modelo de ejemplo

([ Ssecsors s | rora w0 mucoraer

En espera de archivo... (Tamafio mdximo 6MB)

Subir archivo

IMAGEN 6.5 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ SUBIR ARCHIVO

e  Se guardara el formulario haciendo click en "Guardar formulario”,

Inico (@) Ayuda

.. Administracién de
sitios y dreas

¥ | Operaciones
Declarar producto

Representante
técnico

Dedlarar
proveedores

, Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacién
adicional

Registrar
rendimiento

Inscripcién de Operadores Proveedores

.. o/ caan e o Nuewo Dodumento

= | Guardar formulano

IMAGEN 6.6 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ GUARDAR FORMULARIO

e  Se mostrara el documento en el panel central de la pantalla,
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Inscripcién de Operadores Proveedores

IMAGEN 6.7 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/DOCUMENTO YA ADMINISTRADO

El anterior proceso debe repetirse para cada uno de los documentos requeridos.
Al finalizar de cargar todos los documentos se visualizara como lo indica la
siguiente pantalla.

Inscripcién de Operadores Proveedores

0/

Documento
Responsable técnico

IMAGEN 6.8 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/VARIOS DOCUMENTOS ADMINISTRADOS

7 CARGAR ANEXOS REQUERIDOS
e Hacer click en el submenu Cargar anexos requeridos.
e Hacer click en la operacion que aparece en la parte central de la pantalla.

e Dar doble click sobre la operacion; para el ejemplo "Laboratorio de Andlisis de
Leches”.

e Se mostrara en la parte derecha de la pantalla un listado de "Documento
Anexo", en los cuales debe seleccionar el documento y marcamos con ./ el ftem

(O smmmammaeroseorsnoon
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correspondiente, repetir el mismo procedimiento con todos los items mostrados.
e Una vez marcados todos 10s items se procede a dar click en el boton "Cargar
anexos reqgueridos.”

fa  “])salir | Inscripcién de Operadores | Cargar anexos

Documenta

IMAGEN 7.1 CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Al realizar correctamente la Carga anexos de requeridos, la solicitud de la
operacion gue antes se mostraba desaparecera del panel central,

8 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

e Hacer Click en el Submenu Cargar informacion adicional y hacer doble click
en la operacion que aparece en el panel central, por ejemplo "Acopiador en
Area de acopio”.

Salir Inscripcién de Operadores Declarar informacién adicional

Arrastre aqui una operacion para
revisarla.

#2007432

IMAGEN 8.1 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

o sommammasmoncorewon ()
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6.1.- Informacion de la Operacion y Producto
Es una seccion informativa donde se muestra la informacion del producto, tipo
de producto, subtipo de producto, producto y operacion.

6.2.- Variedad de Productos
e Debe seleccionar la variedad, por ejemplo: Nacional
e Dar Click en Ahadir Variedad

6.3.- Anadir Variedades
Mostrara la variedad agregada en el punto 6.2,
Da la posibilidad de eliminar la variedad anadida.,

Eddy
Inicio Ayuda Salir ipcio i i6 ici _
@ &y Ay S Inscripcién de Operadores Declarar informacién adicional Ultimos acceso: 9/1/2019 (10:39) _ 'k

Seleccionar variedad de Productos

.. Administracion de
t 3 5 =P

sitios y areas Informacién de la Operacién y Producto
Subtipo de producto: Grano

Operaciones
Operacién: Acopiador

Declarar producto

Representante
técnico

Declarar
proveedores

y Administrar
documentos

‘Operacién: Acopiador Variedad: Nacional

Cargar anexos
requeridos

g =) | Enviar solicitud
« Cargar informacion

adicional

Registrar
rendimiento

IMAGEN 8.2 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

Al dar Click en Enviar solicitud, desaparecera la operacion seleccionada de la
pantalla central.

9 REGISTRO DE RENDIMIENTO

e Dar Click en el submenu Registrar rendimiento.

¢ £n la pantalla central aparecera unfiltro de busqueda, se debera llenar cualquiera
de los parametros y dar click en Buscar.

e N la parte inferior se desplegara un cuadro de informacion del sitio buscado,

(O ssmmammasroseosanoon
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e  Seleccionar el registro que se desee registrar el rendimiento.

Inicio ? Ayuda <)) salir Inscripcién de Operadores Lista de asociaciones

. Administracion de ‘-Jl}: C/
sitios y areas

b | Operaciones

Arrastre aqui una operacion
para revisarla.

Dedarar producto

Representante
técnico

Dedarar
proveedores

oy Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

« Cargar informacion
= {adicional

Registrar
rendimiento

.IMAGEN 9.1 REGISTRO DE RENDIMIENTO

Este Submend solo se habilitara a los operadores que registran operaciones
COMO:

e Productores

e Procesadores

e Comercializador directo

En el area tematica "Inocuidad de los alimentos".




iRegistrese en el sistema GUIA en nuestro sitio web!

1300 247600

ATENCION AL CIUDADANO
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Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas. Ed. MAG, piso 9
Teléfono: 593-2 256-7232 ¢ Cadigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador
www.agrocalidad.gob.ec




