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MANUAL DE USUARIO )
REGISTRO DE OPERADOR DE INDUSTRIAS LACTEAS

Para ingresar al Sistema GUIA debbemos abrir el “Navegador” de nuestra eleccion,
de preferencia Chrome. Se recomienda utilizar chrome Version 55.0.2883.87 0

F @ @

1. Ingresar en la barra de direcciones: guia.agrocalidad.gob.ec

Mis Programas X % Zimbra: Bandeja de entrada X &) Mis Programas X Campus Virtual : My W

© & https://guia.agrocalidad.gob.ec/agrodb/

2. Paraingresar al SISTEMA GUIA se debe ingresar con los datos de acceso.
- Ingresar Usuario: El usuario es el numero de cédula.

- Ingresar Contrasena: La contrasena es definida por el usuario al momento del
registro.

- Click en el boton “Ingresar”.
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INSCRIPCION DE OPERADORES
Este modulo es empleado para crear operaciones de Registro de Operador para
las diferentes areas de la Institucion, en el cual se debera registrar la operacion

“Industria Lactea” para el area de Inocuidad de los Alimentos.

Este modulo esta activo para todos los operadores.

INGRESAR AL MODULO

Dar doble click a “Inscripcidon de Operadores” para abrir el modulo.

Arrastrz aquf I splicadion parzabirii

Para este registro se debe seguir el siguiente flujo, a continuacion, se
describen las funcionalidades:
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‘@'lnu ?

| Administradon

" de sitios y areas

v | Operaciones

Dedlarar
. producto

Representante
" témico

Dedlarar
proveedores

=, Administrar
documentos

. Cargar anexos
1 Srequeridos

Cargar
&y informacion
adicional

Inscripcion de Operadores  Sitios

e

8 Codigo: 0401227277 0901

P Rey Leche

Conocoto, Av. Ando C...

Codigo: 0401227277.1703
Hacienda La Lec...
.| Conocoto, Av. Ando C..

Areas regisradas. 4 § 3

¢ \s

Codigo: 0401227277.1702
Rey Lacteos
Conocoto, Av. Ando C..

Areas regisuadas. 2

1. ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS

Esta opcién le permitiré crear los Sitio v Area(s), deberé realizar los siguientes

Pasos:

- Dar click en “Administracion de Sitios y Areas”

rs =

Administracion de

sitios y areas
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- Dar click al boton “Nuevo”, para registrar un nuevo Sitio y su(s) area(s).

~ Nombre del sitio £j: Hacienda . Superficie total(m2) ] 1234 56
| Provincia Provincia... v| Cantén| v | Parroguia

Direccion £/ Santa Rosa | Referencias Ej Sector El Inca frente a...
- Teléfono £/ (02) 456-0257
Latitud }Elija en el mapa | l.ungihﬂ |Eija en el mapa | M|E}ija en el mapa

Esta pagina no puede cargar Google Maps
correctamente.

Do you own this website?— -

- Llene lainformacion de la subseccion “Informacion del sitio” y “Ubicacion”.

- Seleccione la pestana Siguiente.

- En la subseccién Areas deberd declarar las dreas operativas sobre las cuales
podra declarar sus operaciones, para el Registro de Industrias lacteas se debe
declarar dos areas: Bodega y Planta de procesamiento.

(O osmovorss
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| F Lo operador

<< Anterior

Areas

Tipo de dreas Bodega v | Nombre del drea Bodega La Lechera

]Eji 10.56 oL " Agregar area

Tipo de éreas Planta de procesamiento v | Nombre del drea |Planta La Lechera

=L ' Agregar area

- Por cada érea presione el boton Agregar area, de esta manera se agrega en
la subseccion Areas agregadas la informacion ingresada anteriormente.

— Quitar

s odega 100m2  0401227277.02010101

— Quitar

Planta La Planta de Rt S T e S
S 100m2  0401227277.02017201

(2] | Guardar sifio
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- Dar click en el boton “Guardar Sitio”
2. OPERACIONES:

Esta opcion permitira al operador crear una operacion por cada uno de los tipos
de areas que se ha registrado en el sitio.

- Dar click en “Operaciones”

‘:_l Operaciones

- Dar click al boton “Nuevo”, para crear una nueva operacion.

En la seccion lateral derecha (Nueva operacion) se presentara un formulario, en
donde se debe llenar la siguiente informacion:

Area Tematica: Seleccione el ftem Inocuidad de los alimentos.

Sitio: Ingrese el sitio creado por el operador en la funcionalidad anterior.
Ejlemplo: Hacienda La Vaguita.

e Operacion: Seleccione el ftem Industria Lactea.

e Tipo de area: Se desplegara las areas requeridas de acuerdo a la operacion
seleccionada, en este caso:

o Bodega
o Planta de procesamiento

Y se debe seleccionar el area creada y requerida.

(O o mosmoserss
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Nueva ooeracién

Registro de Operador
Area tematica | Inocuidad de los alimentos
Sitio | Hacienda La Lechera v
-ﬁl’ll tria lactea 'l

o5  Agregar operacion

- Presione el boton Agregar operacion, de esta manera se agrega en
la subseccion Operaciones agregadas la informacion ingresada
anteriormente.

Sitio | Seleccione ..

ff',:' Agregar operacion

Operaciones agregadas

[Z] Enviar solicitud
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- Dar clic en el boton “Enviar solicitud”

3. DECLARAR PRODUCTOS:

Esta opcion permite al operador declarar el o los productos necesarios para su
operacion de acuerdo a su necesidad.

- Dar click en Declarar Producto

-Enlaparte central, escojala operacion para declarar el producto, las operaciones

Declarar producto

estan clasificadas segun los Sitios creados.

:@_‘i Inicio ?
Administracion
de sitios y areas
Operadiones

Declarar
"% producto

Representante
*" técnico

Declarar
proveedores

. Administrar
d!]( umentos

. Cargar anexos
"V requeridos

Cargar
&, informacion
adicional

+:] Salir

# 121339704 Pichincha

\ | Industria lactea en Planta

Reylacteos, Bodega
Reylacteos

Estado: aprobada

# 121-339705 Pichincha
Industria lactea en La

| Lechera, Planta La Lechera

Estado- aprobada

| #121-339706 Guayas
Industria lices en Bodega |

1, PLamta 1

Estado: aprobada

Inscripcién de Operadores

& 121-339705 Pichincha
Industria lactea en Planta
La Lechera2, La Lechera2

Estado: aprobada

Solicitudes

#121-339705 Pichincha
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En la seccion derecha se despliega un formulario para declarar los productos,
llenar la siguiente informacion:

* Tipo de Producto: clegir Productos Lacteos

* Subtipo de Producto: clegr cualquiera de los que se presentan, se
desplegaran las siguientes opciones: leche, queso, mantequilla y suero, si la
empresa produce todos debera agregar uno por uno todas las opciones, caso
contrario solo las que produce.

* Seleccione uno o varios Productos: segun los dos items anteriores se
despliegan los productos, se debe elegir los que desea agregar.

Registro de Operador
Subtipo de Producto:| Suero v |
Seleccione uno o varios Productos

=k | Agregar producio

- Presione el boton Agregar producto, de esta manera se agrega en la
subseccion Productos agregadas la informacion ingresada anteriormente.
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- Dar click en el boton “Enviar Solicitud”

4. ADMINISTRAR DOCUMENTOS:

La administracion de documentos es la seccion en donde se ingresa cada tipo
de documento para luego anexar a cada una de las operaciones, segun estas
lo requieran.

Para la operacion de Industria Lactea, debe cargar el siguiente documento:
A. Certificado BPM / Documento de compromiso habilitante.
- Dar click en “Administrar Documentos”

Administrar

- documentos

- Dar click al boton “Nuevo”, para crear un nuevo documento.

En la seccion lateral derecha se presentara el formulario para llenar la informacion
de los nuevos documentos.

. Tipo de documento | Certificado BPM / Documento de compromiso habilitado

Previsualizar modelo de ejempio

Descripcién  Certificado BPIM-La lechera |

. El archivo ha sido corgado.

(=] Guardar formulario §
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- Dar click en el boton “Subir archivo” y luego en el boton “Guardar
Formulario”

5. CARGAR ANEXOS REQUERIDOS:
Esta opcion nos permite ingresar o seleccionar todos los documentos gue son
requeridos en la operacion.

- Dar click en Cargar Anexos Requeridos

i Cargar anexos

(o =
" requendos

- Enla parte central, escoja la operacion para cargar los documentos requeridos
y en la parte derecha se despliega la seccion Documentos, en donde deben
cargarse 10s documentos descritos en la seccion anterior,

Certificado BPM / Documento de compromiso habilitado
. | Certificado BPM-Rey Lacteos (Certificado BPM / Documento de compromiso habil v |

Previsualizar documento

Cargar documentos adjuntos

- Dar click en el boton “Cargar documentos adjuntos”

Nota: £l certificado BPM es obligatorio para todas las industrias lacteas que
elaboran y/o comercialicen el suero para elaboracion de productos, ingredientes
O Insumos de consumo humano (gjemplo: pulverizados, quesos de suero vy
de bebidas energéticas). El documento de compromiso habilitante debera
anexarse para aguellas industrias que elaboran y/o comercialicen el suero para
otros usos industriales y/o alimentacion animal.

o weeseuno-osmes s DD
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El documento de compromiso habilitante es un documento (oficio,
carta) en el cual el propietario declara que su producto (suero) no va
destinarse para elaboracion de productos, ingredientes o insumos de
consumo humano y debe indicar su uso final.

Una vez realizados estos pasos, la solicitud ingresa para revision de los técnicos
de Inocuidad de los Alimentos.

Si la solicitud luego de ser revisada es aprobada, el usuario podra descargarse
su certificado. Siguiendo los siguientes pasos:

- Dar click en la opcion “Operaciones”

- Seleccionar la operacion en estado aprobada.

" #121.339705 Pichincha | #121.339705 Pichincha
' Industria lactea en La " Industria lactea en Planta

Lechera, Planta La Lechera ~  Lalechera2, La Lechera2

Estado: aprobada 8 Estado: aprobada

- En la parte derecha se despliega toda la informacion de la solicitud, v en la
seccion “Documentos generados” se puede descargar el certificado:

(O oemoverss
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El certificado emitido podra tener diferentes fechas de validez, conforme a o
manifestado a continuacion:

1.- Cuando la industria registrada haya anexado el certificado de BPM para su
registro la fecha de validez sera la misma que la del certificado BPM gue debera
ser renovado y cargado nuevamente.,

2.- Cuando la industria registrada haya anexado el documento de compromiso
habilitante el certificado tendra una validez de tres anos.

ecuador
Y AT T4 L (/] o “__-' te-
— MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA <
AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL FITO ¥ Z00SANITARIC
CERTIFICADO DE REGISTRO DE INDUSTRIA LACTEA
N° CERTIFICADO: AGRO-IL-D0-0018-2018
IDENTIFICADOR DEL OPERADOR: 0401227277
NOMBRE DEL OPERADOR: LENIN ROLANDO SUAREZ t' i!
CODIGO DEL 3IM0: S 227277 0901 i M
NOMERE DEL 3MO: Rey Leche ]
PROVINCIA: Guayss
e
PARROGUIA- Eioy Afaro Turse)
DIRECTION: Caonocoin, Av. Ando Caidendn y av.
NUMERD DE TELEFONO: (00) DOO-0000
CORRED ELECTRONICO: nusd
Producto
Andno
Cheaaar
Suero de leche iquido 8cido
Suero de leche liquido dulce
Suern de leche triurado
Mantequila sin sal
FECHA DE EMISION: 181122019 FECHA DE CADUCIDAD: 10082020
REVIZADO POR: ZAMERANC LEON CARLOS MARCELD
Aorobeco medarts Saems LA
ABAD MOREND MARIA GRACIA
Dwecrion Disittal y Arsoulacion Temttonal 5 - Guayas
£l
OOIBERN

{OBERMND DE LA
REPUBLICA DEL ECUADOR
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SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE REGISTRO DE OPERADOR:

El operador podra revisar en qué estado se encuentra su registro de operador
ingresando a la opcion “Operaciones”. Esta seccion clasifica las operaciones de
la siguiente manera:
- Operaciones: agui se listan las operaciones finalizadas, pueden tener el estado:
e Aprobado: si toda la informacion estuvo correcta y el técnico aprobo el
registro.
e Rechazado: si la informacion declarada no cumple con 1o requerido
para el registro, este es un estado final, por 10 que no se puede realizar mas
acciones.
- Operaciones en proceso de subsanacion: aqui se listan las operaciones
gue han sido observadas por el tecnico, y el usuario debe modificar o adicionar
alguna informacion. Se debe seleccionar la operacion, vy en la parte lateral
derecha en la seccion Resultado de inspeccion se detalla el comentario del
técnico.
- Operaciones en proceso de revision documental: agui se listan las
operaciones que el usuario completd y que se encuentran en la bandeja del
técnico para su revision, resultado de esta revision la operacion puede pasar a
estado aprobada, subsanada o rechazada.

- Operaciones para subir documentos adjuntos: agui se listan las
operaciones gue estan en la fase de cargar anexos, para atender se debe ir a
la opcion “Cargar anexos requeridos” segun 1o explicado en el punto 5.

- Operaciones para declarar productos: agui se listan las operaciones
gue estan en la fase de declarar productos, para atender se debe ir a la opcion
“Declarar productos” segun lo explicado en el punto 3.

QO oo ooz



AGROCALIDAD

ng AGENCIA DE REGULACION Y

CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO




iRegistrese en el sistema GUIA en nuestro sitio web!

1300 247600

ATENCION AL CIUDADANO

EL
' GOBIERNO

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas. Ed. MAG, piso 9
Teléfono: 593-2 382 - 8860 ¢ Codigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador
www.agrocalidad.gob.ec

(O wmemmoosmoverss




