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MANUAL PARA EL REGISTRO DE EMPRESAS PECUARIAS.

Registro en el Sistema GUIA.

e Ingresar a la pagina www.agrocalidad.gob.ec.
e Seleccionar la pestaiia “ ENLACES”
e Seleccionar el link “ Sistema Guia”

& c @ @® www.agrocalidad.gob.ec
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certificé el primer envio de tomate
de arbol para exportacion.

600 kg del producto fueron exportados
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Tu Gobierno informa

v"Alingresar al Sistema GUIA, se solicitara usuario y contrasefia, por lo que deber3
registrar todos sus datos como “Registro de Operador”, dando click en el enlace

correspondiente.
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www.agrocalidad.gob.ec
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v" Posteriormente aparecerd el formato de “Inscripcién de Operador”, donde ingresara

los datos de su empresa.

idad.gob.ec/agrodb/aplicaciones/publico/registroOperador/registroOperador.php

Inscripcion de Operador

) om

05,
de identificacién

'NOMBRE_INSTITUCION

O RUC - Persona natural

O RUC - Persona juridica

O RUC - Sociedad Piblica
O cédula

Datos generales

Razon social (+)
legal [nombres [apelidos ]
técnico [1ombres [Apelidos |

e

Cantén  Canton....

Parroquia Parroquia....

Direccién

Teléfonos [Frincipal Secundario £ (00) 000-0000
Celular [Principal [secundario | E/4(00) 0000-0000
Fax Principal 6 (00) 000-0000

Correo electrénico

i~
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v" Luego usted podra acceder al Sistema GUIA, con su usuario y contrasefia, los cuales

seran el nimero de cédula o RUC para ambos casos. La contrasefia podra ser

modificada por el usuario posteriormente.
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;Representa usted a un operador o
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Olvidaste tu contrasefia—
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v" Posteriormente se desplegard la plantilla para ingreso de datos especificos de la

infraestructura y localizacién de su empresa, donde en la parte izquierda del menu
deberé seleccionar el enlace “ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS”.
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v" Luego deberd colocar los sitios de su empresa, los mismos que pueden contar con sus

areas correspondientes. Ejemplo: EMPRESA LUNA, Sitio: QUITO, Areas: FABRICA,
BODEGA, ALMACEN, ETC.

o ADMINISTRACION DE SITIOS Y AREAS

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esg. e¢ Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
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v" Una vez realizado el paso anterior se desplegara un catalogo del cual debera elegir la
opcidn que esté acorde a las caracteristicas de su empresa. Para lo cual debera ingresar
las areas e ir agregandolas una por una.
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<< Antenor

v | Nombredeldrea= cocoos

<< Anterior

v | Nombre del drea ALMACEN DE PLAGUICIDAS |

STl PET SHOP PATITAS FELICES  Almacen de expendio 30m2  1722140231001.17012901

=T ALMACEN DE PLAGUICIDAS Aimacen de expendio 20 1722140231001.17012902

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. e Codigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
www.agrocalidad.gob.ec
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v" Al culminar este proceso, damos clic en INICIO, que se encuentra en la parte superior

izquierda de la pantalla, y seleccionamos “OPERACIONES” del menu que se encuentra
en la barra izquierda de la pantalla.

2. Operaciones

Inicio ? ) Ayuda £ 1) salir Registro de Operadores

& | Operacione

@ Declarar

proveedores

v" A continuacidn seleccionar los campos requeridos.

Nueva operacion
Registro de Operador
Tipo de producto| Tipo de producto....

Tipo de producto | VETERINARIO
Subtipo de producto | ALIMENTO MEDICADO
Producto| PRO CAN SHOW ADULTOS
Sitio | AGROPATITAS
Operacién | Almacenista

de | PET SHOP PATITAS FELICES

=~ Agregar operacion

Almacenista de PRO CAN SHOW ADULTOS en AGROPATITAS - PET SHOP PATITAS FELICES

[=) 'Enviar solicitud

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. e Codigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
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v' Posteriormente se envian las solicitudes de los distintos productos, los mismos que

después se les asignara la respectiva tasa de pago.

Einico @ w2  &)salir | Inscripcion operador | Solicitudes

1. Administracion de L
sitios y areas

& Operaciones

2 Declarar proveedores 3105

Pichincha
) Administrar Almacenista - PROCAN
documentos
Estado: por
asignar valor
g Corgaraneos
requeridos
#3120
Pichincha
Almacenista - PRO CAN

Estado: por
asignar valor

(@)

#3107
Pichincha
Almacenista - GATUCO

Estado: por
asignar valor

%

#3118
Pichincha
Almacenista - RIDOMIL

Estado: por
asignar valor

v" Al culminar este proceso seleccionamos “DECLARAR PROVEEDORES” del menu que se
encuentra en la barra izquierda de la pantalla.

3. Proveedores

< Registro de Operadores

Nota: Ingrese la informacion de su proveedor. Seleccione el producto que la persona le ofrece para su actividad.

Codigo proveedor:

[E3: 1815161213

Tipo de

| VETERINARIO

Subtipo de

| ALIMENTO MEDICADO

Producto| PEDIGRE CARNE Y VEGETALES

=) Guardar proveedor

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. e Codigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
www.agrocalidad.gob.ec
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v" Al culminar este proceso, damos clic en INICIO, que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla, y seleccionamos “ADMINISTRAR DOCUMENTOS” del menu
gue se encuentra en la barra izquierda de la pantalla.

Dar click al bot6n Dar dick al botén
"Administrar Documentos”

“Nuevo
" Administrar
documentos ‘ :

v" A continuacidn llenamos los datos requeridos para el representante legal.

Tipo de documento | Anexo técnico v

Contrato del responsable técnico
Descripciéon [ Cronograma de mantenimiento y calibracion de quipos u otros materiales |
| Nombramiento de representante legal =
Otros
Protocolo de analisis
RUC

En espera de archivo... (Tamafio maximo 6MB)

| Seleccionar archivg

¢’ Subir archivo
(=] ' Guardar formulario

- Después de finalizado el registro en el sistema GUIA, se deberd presentar en el drea de
registros de la Direccidon Provincial, la solicitud dirigida al Director Ejecutivo de
AGROCALIDAD Ing. Patricio Almeida, de acuerdo al Anexo 2 de la Resoluciéon 003
“Manual para registro de empresa y productos de uso veterinario”, ademds de los
documentos correspondientes al registro del responsable técnico de acuerdo a la
Resolucion 003 y el Certificado de Cumplimiento de BPM/BPA.

- Receptada la solicitud el técnico analizard la documentacion e informara via Quipux al
Representante Legal de la empresa su registro de empresa e inscripcion de responsable

técnico o su respectiva observacion.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. e Cddigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
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REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES O JURIDICAS COMO
FABRICANTES, ELABORADORES POR CONTRATO, FORMULADORES, IMPORTADORES,
EXPORTADORES DISTRIBUIDORES Y/O COMERCIALIZADORES DE PRODUCTOS

VETERINARIOS

Requisitos para fabricantes de productos veterinarios:

Solicitud de registro ante la Agencia, de acuerdo al Anexo 2 de la Resolucién 003.

RUC o RISE en el que conste la actividad relacionada (mismo que sera verificado en la
pagina web del SRI por parte de la Agencia).

Registro en el sistema GUIA como fabricante de insumos pecuarios.

Contar con un responsable técnico que cumpla con lo descrito en el numeral 3.2. de la
Resolucién 003.

Certificacidn vigente de Buenas Practicas de Manufactura emitida por un organismo de
certificacidn, organismo de inspeccion o entidades legalmente constituidas con
personeria juridica acreditados ante el Servicio de Acreditacidn Ecuatoriana SAE y
registrados ante la Agencia.

Cuando la persona natural o juridica fabrique alimentos no medicados para animales,
una vez registrados en el sistema GUIA podra iniciar el proceso de registro de sus
productos. La empresa no podrd comercializar los productos mientras no se culmine con
el proceso de registro.

Requisitos para formuladores:

Solicitud de registro ante la Agencia, de acuerdo al Anexo 2 de la Resolucién 003.

RUC o RISE en el que conste la actividad relacionada (mismo que sera verificado en la

pagina web del SRI por parte de la Agencia).

Registro en el sistema GUIA como formulador de insumos pecuarios.

Contar con un responsable técnico que cumpla con lo descrito en el numeral 3.2. de la

Resolucién 003.

Contrato por prestacién de servicios de fabricacidn o fabricacién y almacenamiento con

una empresa registrada ante la Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario y

gue tenga la certificacion vigente de cumplimiento de Buenas Practicas de Manufactura.

En caso que la empresa utilice las instalaciones de otra empresa debe presentar:
Contrato de prestacion de servicios acorde al tipo o tipos de producto(s)
autorizado(s) con una empresa registrada ante la Agencia y que cuente con
certificacidn vigente de Buenas Practicas de Manufactura.

Requisitos para comercializadores/distribuidores:

Solicitud de registro ante la Agencia, de acuerdo al Anexo 2 de la Resolucién 003.
RUC o RISE en el que conste la actividad relacionada (mismo que sera verificado en la
pagina web del SRI por parte de la Agencia).

Direccidn: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. ¢ Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
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3. Registro en el sistema GUIA como distribuidor de insumos pecuarios.

Contar con un responsable técnico que cumpla con lo descrito en el numeral 3.2. del
presente manual.

5. Certificacidn vigente de Buenas Prdacticas de Almacenamiento emitida por un organismo
de certificacion, organismo de inspeccidon o entidades legalmente constituidas con
personeria juridica acreditados ante el Servicio de Acreditacién Ecuatoriana SAE vy
registrados ante la Agencia.

6. En caso que la empresa utilice las instalaciones de otra empresa debe presentar:
Contrato de prestacion de servicios acorde al tipo o tipos de producto(s)
autorizado(s) con una empresa registrada ante la Agencia y que cuente con
certificacion vigente de Buenas Practicas de Manufactura y/o Almacenamiento.

REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES O JURIDICAS COMO
ESTABLECIMIENTOS IMPORTADORES DE PRODUCTOS DE USO VETERINARIO

Previo al registro de personas naturales o juridicas como empresas importadoras de insumos
pecuarios, el usuario debe cumplir con la habilitacién de la planta exportadora de acuerdo al
Anexo 3 de la Resolucién 003, en el caso que el fabricante no se encuentre habilitado ante
Ecuador.

Una vez habilitado el proveedor, las personas naturales o juridicas deberdn cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Solicitud de registro ante la Agencia, de acuerdo al Anexo 2 de la Resolucién 003.

2. RUCOoRISE en el que conste la actividad relacionada (mismo que sera verificado en la pagina
web del SRI por parte de la Agencia).

3. Registro en el sistema GUIA como distribuidor de insumos pecuarios.

4. Contar con un responsable técnico que cumpla con lo descrito en el numeral 3.2. de la
Resolucién 003.

5. Carta de autorizacién emitida por el fabricante en la que autoriza a la persona natural o
juridica domiciliada en Ecuador como importadora y/o comercializadora de sus productos
en Ecuador. Este documento debe estar debidamente legalizado (apostillado o
consularizado segln corresponda).

6. Encaso que la empresa fabricante en el exterior cuente con los servicios de elaboracidn por
contrato con otra empresa, se deberd presentar:
a) Contrato con la empresa que realiza la actividad de elaboracion por contrato.
b) Certificado de calidad (BPM, HACCP, FAMI-QS, etc), de la empresa que realiza la

actividad de elaboracion por contrato.

C) Cartade habilitacion de la empresa que realiza la actividad de elaboracién por contrato.

7. Certificacion de cumplimiento de Buenas Practicas de Almacenamiento emitido por un
organismo de certificacidn, organismo de inspeccion o entidades legalmente constituidas
con personeria juridica acreditados ante el Servicio de Acreditacion Ecuatoriana SAE y
registrados ante la Agencia.

Direccidn: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Amazonas, esq. ¢ Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador e Teléfono: 593-2 256-7232
www.agrocalidad.gob.ec
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8. En caso que la empresa utilice las instalaciones de otra empresa debe presentar:
a) Contrato de prestacion de servicios acorde al tipo o tipos de producto(s) autorizado(s)
con una empresa registrada ante la Agencia y que cuente con certificacidén vigente de
Buenas Practicas de Manufactura y/o Almacenamiento.

AGROCALIDAD publicara en la pagina web el listado de las empresas que hayan sido evaluadas
y estén debidamente habilitadas para exportar a Ecuador.

REQUISITOS PARA EL CAMBIO Y/O AMPLIACION DE FABRICANTE,
ELABORADOR POR CONTRATO, PAIS DE ORIGEN, Y/O PROVEEDOR (PARA
PRODUCTOS IMPORTADOS)

a) Certificado original del registro de empresa.
b) Cartade autorizacion emitida por el fabricante en la se autoriza a la empresa registrada
en Ecuador como importadora y/o comercializadora de sus productos en Ecuador.
c) Presentacién del Anexo 3 de la Resolucidn 003.
d) En caso que la empresa fabricante en el exterior cuente con los servicios de
elaboracidn por contrato con otra empresa, también deberd presentar:
1. Contrato con la empresa que realiza la actividad de elaboraciéon por contrato.
2. Certificacidnes de calidad (BPM, HACCP, FAMI-QS, etc) de la empresa que
realiza la actividad de elaboracién por contrato.
3. Carta de habilitacion de la empresa que realiza la actividad de elaboracién por
contrato.

FECHAS DE ACTUALIZACION: 15/01/2019

RESPONSABLE: MARIA DEL CARMEN VALENCIA A.
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